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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N° 47/2007 - CGJ

Dispbe sobre a implantacéo do processo de execlisgéal virtual e
estabelece procedimentos e tramites de naturezadmiea no

ambito do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA , no uso de suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de plena utilizacdo diensis
eletrbnico de comunicacéao, para atender a gardatetigo 5°, LXXVIII, da Constituicdo Federal, no
gue concerne a razoavel duracdo do processo etigaraseleridade de sua tramitacdo, bem como :
essencial observancia dos principios da publicidddesficiéncia, da simplicidade e da economia do:
atos processuais;

CONSIDERANDO o0 advento do paragrafo Unico do artigo 154 do @ddie
Processo Civil, por meio da Lei 11.280/2006, queraa os Tribunais, no ambito da respectiva
jurisdicdo, a disciplinar a pratica e a comunicagficial dos atos processuais por meios eletrénicos
atendidos os requisitos de autenticidade, intedeidaalidade juridica e interoperabilidade da fra
Estrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICPiBras

CONSIDERANDO o0 consubstanciado no art. 1° da Lei n° 11.419/06
disciplina 0 uso do meio eletrénico na tramitac&o ptocessos judiciais, comunicacdo de atos
transmisséo de pecas processuais;

CONSIDERANDO a meta global do Poder Judiciario Estadual, car#ist na
reducéo do tempo médio de julgamento dos processos;

CONSIDERANDO que nas Varas da Fazenda Publica encontra-se ar ma
incidéncia de morosidade processual em vista doagw nas Escrivanias Judiciais, onde milhares d
processos se amontoam, sem qualquer perspects@ud@o rapida e adequada;

RESOLVE:



Art. 1°. Fica criado, em carater experimental, nas Varpgedtalizadas da Fazenda
Pdblica da Comarca de Varzea Grande, a execuc@al figirtual, cujo processamento se
operacionalizara integralmente no sistema inforzadth desenvolvido pelo Sodalicio, denominadc
“FiscalNet".

Paragrafo Unico. As pecas processuais serdo armazenadas em pgseh €li
arquivadas sequencialmente, pela data e nUmenmtiegplo.

Art. 2°. Os usuarios do sistema “FiscalNet” serdo classiisacomointernos,
assim entendidos os magistrados e servidores der Bodliciario, eexternos quando se tratar das
partes ou seus representantes técnicos.

Art. 3°. Os atos processuais praticados nas execucoOess fdmaProjeto Piloto
somente serdo assinados eletronicamente.

8§ 1°. A assinatura eletronica podera ser obtida por ndeiocertificado digital
emitido por Autoridade Certificadora credenciad&B-BRASIL ou mediante cadastro de usuario no
Poder Judiciario, nos termos deste provimento.

§ 2°. A assinatura eletrbnica dos usuarios internos eld@r-sxclusivamente por
certificado digital.

Art. 4° Para o cadastramento a que se refere o artigogicante usuario
comparecera ao protocolo centralizado do Férum dandtca de Varzea Grande, no horério
compreendido entre 12h e 18h, de segunda a sefita de preencher pessoalmente o formulario
disponivel.

§ 1°. Mediante a apresentacéo da carteira da Ordem dwesgados do Brasil, o
cadastrado recebera mensagem informativa de usei&@émha proviséria para acesso ao “FiscalNet”
diretamente em seu correio eletrdnico (e-mail imdiicno formulario a que se refere o caput).

2°. Acessando o sitio eletrénico do Tribunal de Justw&stado de Mato Grosso,
0 usuario cadastrado, como forma de garantia dm,sip identificacdo e da autenticidade de sua:
comunicacOesjeveraalterar a senha provisoria enviada em seu codleinonico para outra, de seu
exclusivo conhecimento.

Art. 5°. O usuario devidamente cadastrado podera acessstema informatizado
criado pelo Tribunal de Justica do Estado de Matos§b, acionando o icone “FiscalNet”, para
escolher, dentre os campos disponiveis, 0 ato gsaak que deseja praticar, inclusive, anexando

documento digital, se houver.



Art.6°. Os atos processuais por meio eletronico consicderd@ie praticados no dia e
hora do recebimento no sistema informatizado dbuhial de Justica, que emitir4 protocolo automaticc
acompanhado do numero de protocolo, data e hora.

81°. Para efeitos de controle dos prazos processseria considerada tempestiva a
peca que tenha sido recebida até as 24h (hor&ad kdo ultimo dia do prazo. (art.3°, paragrafocors
art.10, 81° da Lei 11.419/06).

§2°. Nao serdo considerados, para efeito de temigeste, o horario de conexao
do usuario dnternetp horario de acesso ade do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grossm n
os horarios consignados nos equipamentos do reteetela unidade destinataria.

83° No caso do 81° deste artigo, ocorrendo a inditglidade do sistema, por
quaisquer motivos alheios as partes, 0 prazo atitanzéente se prorrogard ao primeiro dia util da
solucao do problema.

Art.7°. Se a parte optar pela apresentacdo da peticamnde@rte no protocolo
centralizado do Férum da Comarca de Varzea Gramgeca e os documentos que a acompanhare
serao digitalizados e juntados aos autos virtuais.

Art.8°. Serdo considerados originais para todos os efttgss os documentos
produzidos e assinados eletronicamente, com cextdb digital, que forem juntados ao processc
virtual.

DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art.9°. As peticdes serdo feitas diretamente no sistefoamatizado do Tribunal
de Justica do Estado de Mato Grosso (FiscalNet).

Paragrafo unico. Os arquivos digitais contendo peticdes eletronscesente serdo
processados no sistema se elaborados em formatp.xds , .pdf , .txt , .rtf, .jpg, .jpeg.

Art.10. Os cartorios das Varas de Fazenda Publica da CardarVarzea Grande
disponibilizardo aos usuarios do “FiscalNet”, equignto de digitalizacdo (scanner) e de acessoea re
mundial de computadores para protocolo e distrémude pecas processuais.

Art. 11. A procuracdo dd judicid serd juntada aos autos virtuais mediante
processo de digitalizacdo (scanner); caso sejadéayyor midia eletrdnica, a procuracdo devera conte
assinatura com certificacao digital

81°. O sistema admitira o substabelecimento, consesu reservas, hipotese na
gual o advogado, a quem os poderes foram substalmde devera proceder ao cadastramento n

sistema “FiscalNet”, nos moldes do artigo 4° destevimento.
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Art.12. A responsabilidade pela remessa adequada das geessasera
inteiramente do usuério, ndo podendo ser atribaddt-iscalNet” o 6nus por eventuais erros ou falhas
operacionais decorrentes de problemas com o prodedendereco eletrdnico do usuario externo.

Art.13. As peticbes eletronicas recebidas serdo registradas andamentos
processuais langcados no sistema informatizadoa®e@anhamento processual (APOLO).

Art.14. Sao de responsabilidade do usuario:

I- 0 sigilo da assinatura digital, ndo sendo, portasponivel, em qualquer hipotese,
a alegacao de seu uso indevido;

[l- a equivaléncia entre os dados informados para @ efmimero de
processo e da Unidade Judiciaria) e os constaatpstttdo remetida;

- as condi¢des das linhas de comunicagdo e de aaesseu provedor de
acesso anternetem condicdes de tempo e modo a permitir o lancimempestivo das peti¢oes.

Art.15. O uso inadequado do “FiscalNet” que venha a cgugfumizo as partes ou
a atividade jurisdicional importard no bloqueioaalastramento do usuario, cuja competéncia cabera
Corregedoria-Geral da Justica

DA DISTRIBUICAO

Art.16. O ajuizamento do processo de execucao fiscalrta da implantacao do
Projeto “FiscalNet”, dar-se-a4 por meio do encamimnéato virtual da peticao inicial contendo todos 0s
dados necessarios a distribuicao.

Paragrafo Unico. Resta dispensada a apresentacao da peticdd matierializada,
excetuando-se 0 caso previsto no §83° do artigeesgedProvimento.

Art.17. Os custos gerados pela impressdo da contra-fépqamido da citacao,
serao suportados pela parte sucumbente, quanelocdoramento do processo.

DA MATERIALIZACAO

Art.18. A materializacédo, total ou parcial, dos processdsais somente dar-se-a
mediante autorizacdo do juiz, a quem caberéd aprecieonveniéncia da impressao fisica dos ato:
processuais que indicar.

§ 1°. As despesas advindas da materializagdo do p@ats Execucdo Fiscal
serdo suportadas pela parte que tenha dado causa gowocedimento, aplicando-se 0 Regimento d
Custas do Sodalicio mato-grossense.

8§ 2° Somente se procedera a segunda materializacdo adespp virtual, na

hip6tese de restauracdo dos autos, segundo ostpsese art.1.063 e seguintes do CPC.
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§ 3°.0s processos virtuais extintos por pagamento sistéacia, ou ainda, aqueles
gue tenham sido cancelados na distribuicdo, n&éosenaterializados, salvo decisdo judicial
fundamentada em contrario.

DOS DOCUMENTOS

Art. 19. Os documentos apresentados em forma fisica sdgialidados e
acostados ao processo virtual.

81°. Os documentos digitalizados serdo devolvidsssaus apresentantes.

§2°. Os documentos fisicos apresentados, digithilizae devolvidos aos seus
apresentantes deverdo ser preservados por seumsodeteaté o transito em julgado da sentenga,
quando admitida, até o prazo final da interposdgiacao rescisoria.

83°. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecrecaenimpossivel deverdo ser
apresentados fisicamente em cartério, no prazo0d@dz) dias contados da data de envio da petica
eletrdnica que comunique o fato, devendo permaremnearartério até o transito em julgado.

DA CONSULTA AO PROCESSO VIRTUAL

Art.20. As consultas processuais poderdo ser feitas et nositio eletrénico

do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grossoaw.ti.mt.gov.br, excetuados 0s casos em que 0

processo corra em segredo de justica, ou no lirdcaiNet” ao usudrios cadastrados na forma doaartig
4° deste provimento.

81°. O cartorio ndo fornecera copias do procesqmaees ou a seus procuradores,
ressalvadas as situacdes previstas em lei.

82°. O Tribunal de Justica disponibilizara um cotagor, com acesso a internet,
nas Varas Piloto, para consulta processual.

DO CHAMAMENTO AO PROCESSO E DAS COMUNICACOES DOS
ATOS.

Art.21. Os usuarios externos devidamente cadastrados sen@@ados dos atos
processuais por meio do Portal de IntimagOes debedu pelo Tribunal de Justica.

81°. O Portal de Intimacdes podera ser acessadtamiente pelo icone com o
mesmo nome, ocasido em que sera solicitado o éogenha ou a insercdo do Token com a certificaca
digital.

82°. Ao acessar o sistema “FiscalNet”, o advogadiastrado sera informado pelo

Portal de Intimacgdes da lista de intimagOes gt@ogsendentes e das ja realizadas.
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83°. Considerar-se-4 realizada a intimacdo no mumme&a consulta, pelo
destinatario, a intimacéao enviada para o Portdhtimacoes.

84°. A intimacdo para aqueles que nado estivererastadios sera realizada pelo
Diario da Justica Eletrénico.

85°. Caso a consulta eletrbnica se realize em @ util, considerar-se-a& como
efetivada no primeiro dia util subsequente.

86°. A consulta referida no caput considerar-sesdlizada e a intimagéo
devidamente efetuada apds o prazo de 10 (dezgaiados, contados da data de postagem no Portal
Intimacdes.

87°. Caso a intimacgdao feita na forma deste artagese efetivo prejuizo as partes,
ou ainda nos casos em que for evidenciada a tesi@i burla ao sistema, o juiz determinara que o at
processual seja realizado por outro meio, desdalgaace seu objetivo.

88°. As intimacdes feitas na forma prevista poe estigo, inclusive para a Fazenda
Publica, serdo consideradas pessoais para toddsitus legais.

89°. O escrivao certificard nos autos virtuais ar@ncia da intimacdo seja pela
consulta efetivada ou pelo decurso do prazo.

CARTA PRECATORIA

Art.22. A carta precatéria serd impressa, assinada peladse competente e
remetida ao juizo deprecado, sendo certificadaocegso virtual. (CNGC 2.7.6 , 2.7.7, 2.7.8).

Paragrafo unico. Devolvida a carta precatoria, os documentos egsenserao
digitalizados e anexados aos autos virtuais, pad@sddocumentos fisicos, a critério do juiz, seren
descartados.

DOS RECURSOS

Art.23. Os recursos, excetuando-se os Embargos de Ddmardeverdo ser
interpostos por meio fisico.

81°. Fica a cargo da parte recorrente a extracampias, pelanternet,das pecas
do processo virtual para instruir o recurso, deveasl mesmas serem autenticadas e numeradas p
cartorio judicial, por ocasido de sua remessa argkglnstancia.

§2°. Julgado o recurso e retornando os autos, denaedecisdo ou acérdao serédo

anexados aos autos virtuais.
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83°. O Agravo de Instrumento que, por deciséo dounal de Justica do Estado de
Mato Grosso, for convertido em retido, sera digitelo quando do seu recebimento na escrivanie
sendo apensado ao processo virtual.

DO ARQUIVAMENTO

Art.24. O arquivamento do processo virtual importard oglddo da consulta
virtual, e a extracdo de copias somente dar-seehante pedido de desarquivamento e pagamento c
taxa especifica.

DAS CUSTAS FINAIS

Art.25. As custas finais serdo calculadas pelo setor ctamig digitalizadas e
anexadas ao processo virtual.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.26. Este Provimento entra em vigor na data de suagagbo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba, de setembro de 2007.

Des.ORLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral de Justica
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n°.48/2007/CGJ

Dispde sobre a celebracdo de Termos de Cooperaca
entre o0s Juizados Especiais e 0s PROCON:
MUNICIPAIS.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA , no uso de suas atribui¢cdes legais,

CONSIDERANDO constituir prerrogativa do cargo a edicdo de dmsrientacdo e
instrucdo aos magistrados de Primeira Instancieesoltéria administrativa e judiciaria (art. 39, do
COJE);

CONSIDERANDO que o Poder Judiciario deve procurar atender digaoliacional
das relacbes de consumo prevista no artigo 4° da®L8.078/90 e no artigo 6°, inciso VI, do m&sm
diploma legal, tendo em vista a recomendacdo ageovedo XXI FONAJE — Forum Nacional dos
Juizados Especiais, para que os Juizados Espkoraioguem os acordos firmados nos PROCONSs;

CONSIDERANDO que a homologacdo, com fundamento no art. 57 dantei
9.099/95, torna o acordo titulo executivo judiciabs termos do art. 475-N, inciso V, do Cédigo de
Processo Civil, autorizando a execucéo, a requatorea parte interessada,

RESOLVE:

Art. 1°. Acrescentar a Secdo 4, Capitulo 5, da Consoliddg8oNormas Gerais da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Mateer(C.N.G.C.) os itens 5.4.3, 5.4.4 e 5.4.5, com
seguinte redacao:

Capitulo 5

Secédo 4 — Conciliagédo

5.4.3 — Os Juizes dos Juizados Especiais poderd@b@ convénio com 0s
PROCONSs para homologacdo de acordos neles reatizadonstituindo-os em
titulos executivos, dispensando-se a apresentagioudros documentos.

5.4.4 — Registrados, autuados e cadastrados noeBiat os acordos serao
levados a homologacdo do Juiz, arquivando-se, ergusta, com as baixas
respectivas.
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5.4.5 — Descumprindo o acordo, a requerimento dateaformalizado por
escrito ou certificado nos autos, promover-se-ax@@Icao.
Art. 2°. Este Provimento entra em vigor na data de suaigagblo, revogadas as

disposicdes em contrario.
Publigue-se. Registre-se e Cumpra-se.
Cuiaba-MT, 04 de outubro de 2007.
Desembargadd®dRLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE

TERMO DE COOPERACAO N.°

QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
E O PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE MATO GROSSO, PELO JUIZADO
ESPECIAL DA COMARCA DE , COM A
FINALIDADE DE EXECUTAR O PROGRAMA DE
PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON.

O MUNICIPIO DE , entidade juridica de direito publico,
inscrito no CNPJMF sob o n° , com sede no
, heste ato representado pelo Prefeito ,
portador do RG n°. e do CPF n°. , € 0 PODER JUDICIARIO DO
ESTADO DE MATO GROSSO, pelo Juizado Especial da Comarca de , localizado
na , representado neste ato pelo(a) Juiz(a) de Direito do Juizado Especial da
referida Comarca, Dr(a). , resolvem, na melhor forma de direito, celebrar o
presente TERMO DE COOPERACAO que seré regido pelas seguintes Clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente instrumento tem por objeto atender a politica nacional das relagbes de
consumo prevista no artigo 4° da Lei n° 8.078/90 e o artigo 6°, inciso VIII, do mesmo diploma
legal, bem como a recomendacao aprovada no XXI FONAJE — Forum Nacional dos Juizados
Especiais, para os Juizados Especiais homologarem os acordos firmados nos PROCONSs, a
fim de obter maior efetividade a atuagéo destes e agilizar os servigos jurisdicionais, bem como
facilitar o acesso a justica do consumidor.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO PROCON MUNICIP_AL

2.1 O PROCON MUNICIPAL enviara ao Juizado Especial cépia do Termo de Audiéncia
contendo o acordo celebrado entre consumidor e fornecedor, acompanhado do requerimento
de homologacéo assinados pelas partes e pelo conciliador. No préprio Termo de Audiéncia
onde o acordo for formalizado poderd ser inserido pedido das partes requerendo sua
homologacéo judicial, sem necessidade de requerimento especifico para tal fim.

2.2 O PROCON MUNICIPAL deveré inserir no respectivo processo administrativo a data em
gue o requerimento de homologacédo do acordo foi protocolado no Juizado Especial, a fim de,
se solicitado, fornecer a informacéo aos interessados.

2.3 O PROCON MUNICIPAL devera designar servidor publico para atender eventuais
solicitagbes do Juizado Especial quanto a documentacgéo referente ao acordo encaminhado
para homologacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO PODER JUDICIA RIO

3.1 Com o recebimento do requerimento de homologacéao do acordo celebrado no PROCON
MUNICIPAL, o Juizado Especial efetuard o seu cadastramento e o homologara, com
fundamento no artigo 57 da Lei n° 9.099/95, tornando-o titulo executivo judicial, nos termos
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do artigo 475-N, inciso V, Codigo de Processo Civil, promovendo, se for o caso, sua execugao
mediante requerimento da parte interessada.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 Este Termo de Cooperacao entra em vigor nesta data, por prazo indeterminado.

E assim, por estarem em comum acordo com as condi¢cdes e Clausulas estipuladas neste
instrumento, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as
testemunhas abaixo assinadas.

, de de

Fulano de tal
Prefeito Municipal

Dr. xxxxxx (Juiz de Direito)
Juiz de Direito do Juizado Especial da Comarca de

Testemunhas:

Nome: Nome:
RG: RG:
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n° 49/2007-CGJ

Altera o item 12.1.56, Secéo 1, Capitulo 12,
da CNGC.

O Excelentissimo Senhor Desembarga@®LANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral da Justica, no uso de suas abisiilegais, com fundamento no artigo 39, “c”, do
Cadigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias dodestie Mato Grosso — COJE, e

CONSIDERANDO a necessidade de se determinar aos registradoeesaq
mesma cautela exigida em relacdo aos documentesliegis pelo INTERMAT seja observada quanto
aos titulos e certiddes oriundas do INCRA,;

CONSIDERANDO a necessidade de combate eficaz a grilagem dasterr
publicas e outras operacdes ilicitas;

CONSIDERANDO, por fim, a decisdo proferida nos autos do Pediéo
Providéncias n°. 111/2005;

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o item 12.1.56, Sec¢do 1, Capitulo 12, daxgbbdacdo das
Normas Gerais da Corregedoria-Geral da JusticaG@Nassando a seguinte redacao:

“12.1.56 — Os registradores imobiliarios deverdmsaltar o INTERMAT ou o

INCRA, conforme o caso, sempre que lhes for aptadarcertiddo ou titulo
desses 6rgaos.”

Art. 2°. Este Provimento entra em vigor na data de suaqagsaio.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Cuiaba-MT,05 de outubro de 2007.

Desembargador Orlando de Almeida Perri
Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n° 50/2007-CGJ

Cuida da regularizacdo fundiaria urbana em todo o
Estado de Mato Grosso.

O Excelentissimo Senhddesembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI,
Corregedor-Geral da Justica, no uso de suas igfigmilegais, com fundamento no artigo 39, “c”, do
Cadigo de Organizacgao e Divisdo Judiciarias dodestie Mato Grosso — COJE, e

CONSIDERANDO a meta do planejamento estratégico da atual asimsigéo de
desenvolver e implantar projetos para o aprimoram@os servicos da 12 Instancia,

CONSIDERANDO que a integridade das normas de legislacdo ordirgobre
aquisicao, perda e funcdo da propriedade imoOvedrdeser vistas, para a preservacao da unidadeanter
e coeréncia do sistema juridico, através do pridoseobjetivos constitucionais;

CONSIDERANDO que a inviolabilidade do direito & propriedade ecer ser
dimensionada em harmonia com o principio, tambémst¢acional, de sua funcéo social;

CONSIDERANDO que a construgdo de um Estado Democratico det®iesn que a
plenitude do exercicio da cidadania, com o resgudas valores minimos da dignidade humana, avult
com um de seus auténticos objetivos fundamentais;

CONSIDERANDO que a moderna funcdo do Direito ndo se limita apenclassica
solucdo conceitual de conflitos de interesses gelacdo de seguranga juridica, mas deve propici
condicdes para a valorizacédo da cidadania e pranaoustica social,

CONSIDERANDO que um dos objetivos das regras legais regulamerss do solo
urbano sempre visou a protecao juridica dos aduesede imoveis, especialmente quando integrante
de loteamentos ou parcelamentos assemelhados;

CONSIDERANDO que a Carta Magna, ao consagrar o Direito de Ragute, ndo
estabeleceu limitacBes outras, assegurando aodcidatém do acesso e da posse, a decorrente
imprescindivel titulagcdo, porque s6 com a impleaedd deste requisito torna-se possivel seu plen

exercicio;
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CONSIDERANDO que a Organizacédo das Nacfes Unidas (ONU), dacgBeasil é
integrante, estabeleceu convencdo no sentido de aqueoradia constitui-se em direito social
fundamental do cidadao;

CONSIDERANDO que a Emenda Constitucional n° 26, de 14 de fewede 2000,
inclui entre os preceitos da Constituicdo FedevaBisil a moradia como direito social fundamental;

CONSIDERANDO que os fracionamentos, mesmo quando n&do planejados
autorizados administrativamente de forma expregesam, em muitas hipdteses, situacfes fatica
consolidadas e irreversiveis, adquirindo as unslatBsmembradas autonomia juridica e destinaca
social compativel, com evidente repercussao narojaedica;

CONSIDERANDO que o Estatuto da Cidade (Lei 10.257, de 10 deojde 2001)
estabelece, em seu artigo 2°, inciso |, que aigolitrbana tem, entre suas diretrizes basicaseitaddo
cidaddo a terra urbana e a moradia, para as pesseritituras geragdes, no intuito de ordenar aplen
desenvolvimento das func¢des sociais da cidadepeogiedade urbana;

CONSIDERANDO que o referido Estatuto da Cidade, em seu artigm@isos VI e
XIV, estabelece, ainda, como diretrizes da politidzana, a ordenacédo e controle do uso do solmarba
e o estabelecimento de normas especiais de urbdoizie areas ocupadas por populacdo de bai
renda;

CONSIDERANDO que eventual anomalia no registro pode ser alvagde propria
objetivando a anulagdo em processo contencioggd&16 da lei 6.015, de 31 de dezembro de 1973
Leis dos Registros Publicos);

CONSIDERANDO o peculiar interesse dos municipios mato-grossesiserealizar a
ocupacao de areas situadas em seu perimetro ushgmeriferia, sem violacdo ao meio-ambiente, pare
prové-las de infra-estrutura necessaria a umadigie;

CONSIDERANDO seja imprescindivel assegurar a participacdo dmishdrio
Publico como instituicdo em si essencial e defensonstitucional dos interesses sociais, garansedo
com a efetividade de sua participagéo, a solucégrande niumero de situacdes existentes;

CONSIDERANDO o empenho de Notarios e Registradores de Imédempnstrado
pelos respectivos colégios e Associagles, paraapme,seguranca juridica possam ser alcancadas
solucbes exigiveis;

CONSIDERANDO a edicao da Lei 9.785, de 29 de janeiro de 19086, ajterou o
Decreto-lei 3.365, de 21 de junho de 1941, as6l€i$5, de 31 de dezembro de 1973 (Lei dos Registrc
Publicos), 6.766, de 19 de dezembro de 1979 (Lé?atcelamento do Solo Urbano), 10.257, de 10 di
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julho de 2001 (Estatuto da Cidade) e 10.931, ddebagosto de 2004, que alterou o procedimento d
retificacdo no Registro Imobiliario;

CONSIDERANDO que o artigo 53 da Lei 9.785, de 29 de janeir@2f#9, expressou
ser do interesse publico o parcelamento do solm bemo sua regularizacdo, vedando exigéncia
outras que ndo a documentacdo minima necessaegiato;

CONSIDERANDO que o artigo 2°, inciso XV, do ja referido Estatuta Cidade,
estabelece a simplificacdo da legislacdo de panegito, uso e ocupacado do solo e das normas eglilici
com vista a permitir a reducéo dos custos e o aimmtenoferta dos lotes e unidades habitacionais;

RESOLVE:

TITULO |
Das disposi¢des Gerais

Art. 1°. A regularizagdo e o registro de loteamento, desmemdnto, fracionamento
ou desdobro de iméveis urbanos ou urbanizadosaague localizados em zona rural, nos caso:
especificados, obedecera ao disposto neste Proimen

8 1° Ficam excluidas as areas de preservacao permaseldgal, unidades de
conservacao de protecédo integral, terras indigeasros casos previstos em lei.

8 2°. As areas de risco ficam condicionadas a satisfdedoexigéncias previstas no
paragrafo Unico do artigo 3° da Lei n° 6.766/799

TITULO I
Da Regularizagéo do Parcelamento
Art. 2°. Nas comarcas do Estado de Mato Grosso, em situagéisslidadas, podera a
Autoridade Judiciaria competente autorizar ou detear o registro acompanhado dos seguinte:
documentos:
| — titulo de propriedade do imovel ou, nas hipgésedos 88 3° e 4° deste
artigo, apenas a certiddo da matricula;
Il — certiddo de acéo real ou reipersecutoria, e Geais e outros gravames,
referente ao imovel, expedida pelo Oficio do Regide Imdveis;
[l — planta do imovel e memorial descritivo, emds ou aprovados pelo
municipio.
8 1°.Considera-se situacao consolidada aquela em queezo ge ocupacao da area, a

natureza das edificacbes existentes, a localizat@® vias de circulacdo ou comunicacdo, Os
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equipamentos publicos disponiveis, urbanos ou caérios, dentre outras situacdes peculiares, irgiqu
a irreversibilidade da posse titulada que induzdaoinio.

8§ 2°. Na afericdo da situacdo juridica consolidada, sefdorizados quaisquer
documentos provenientes do Poder Publico, em edmcmunicipio.

§ 3°. O titulo de propriedade sera dispensado quandaasar tde parcelamento
popular, destinado as classes de menor renda, émneliteclarado de utilidade publica com processo di
desapropriagdo judicial em curso e emissdo prasiste posse, desde que promovido pela Unidc
Estado ou Municipios, ou suas entidades delegaal#srizadas por lei a implantar projetos de
habitacéo.

8 4°.No caso de que trata o § 3°, supra, o pedido dstreglo parcelamento, além do
documento mencionado no artigo 18, inciso V, dan’eés.766/79, sera instruido com copias auténtica
da decisdo que tenha concedido a imissdo provis@igposse, do decreto de desapropriacdo, d
comprovante de sua publicacdo na imprensa oficiguando formulado por entidade delegada, da le
de criacéo e de seu ato constitutivo.

8 5°.Nas regularizacfes coletivas podera ser determiaagaesentacdo de memorial
descritivo elaborado pelo Municipio, ou por eleayado, abrangendo a divisdo da totalidade da &rea c
a subdivisdo de apenas uma ou mais quadras.

Art. 3°. Tratando-se de imovel publico ou submetido a itle¢@o do Poder Publico,
integrante de Area Especial de Interesse Socidemaca Autoridade Judiciaria competente autorigar o
determinar o registro acompanhado dos documendasanios no artigo anterior.

Paragrafo Unico. Ndo s&o devidos custas ou emolumentos notariaigeotegistro
decorrentes de regularizacéo fundiaria de interessial, assim reconhecida por lei municipal, @car
da Administracdo Publica.

Art. 4°. Nos casos de regularizacdo pelo Poder Publico,oooef autorizado pelo
artigo 40 da Lei n°® 6.766/79, podera o Juiz de iirautorizar ou determinar o registro nas mesma:
condicbes, sem prejuizo de adocdo de outras meditlass, criminais ou administrativas, contra o
loteador faltoso.

§ 1°.Por meio de requerimento fundamentado e com pafaceravel do Ministério
Pulblico, podera ainda o Juiz conceder alvara deriaatdo para 0 municipio firmar contratos de
alienacdo de imoveis pendentes e promover a veaddoties remanescentes, revertendo a quanti

apurada em beneficio da municipalidade, para @ssamto das despesas decorrentes da regularizaca
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§ 2°. O requerimento de que trata o paragrafo anteriserdeser instruido com
documentos, publicos ou privados, e apresentacadespectivo laudo de avaliacdo dos lotes, firmadc
por profissional habilitado, sendo facultada, ajndacomprovacdo das despesas mediante pro\
testemunhal.

§ 3°.Havendo duvida sobre os valores gastos pela matig®gle na regularizagéo e
avaliagdo dos lotes, o Juiz poderd, de oficio oudiame requerimento do Ministério Publico,
determinar a realizacdo das diligéncias ou perguasentender cabiveis.

Art. 5°. Nas hipoteses de regularizagdo previstas no peesétilo, a autoridade
judiciaria podera permitir o registro, embora néandidos os requisitos urbanisticos previstos nate

6.766/79 ou em outros diplomas legais.

TITULOS Il
Do registro dos Contratos

Art. 6°. Registrado ou averbado o parcelamento (loteametsdobramento,
fracionamento ou desdobro) do solo urbano, os &aelifjeis de lotes de terreno poderdo requerer
registro dos seus contratos, padronizados ou paesentando o respectivo instrumento junto ao ©fici
do Registro de Imoveis.

8§ 1°. O registro podera ser obtido mediante a comprovai@oea da existéncia do
contrato, nos termos do artigo 27, 81° e 82°, ida’16.766/79.

8 2°.0s requisitos de qualificacdo das partes necessamioegistro, caso inexistente,
serdo comprovados mediante a apresentacdo de edpénticada de documento pessoal de
identificacdo, ou dos cogitados na Lei n° 9.04918ele maio de 1995, ou, ainda, de cépia de certida
de casamento ou equivalente.

§ 3°. Admite-se, nos parcelamentos populares, a cessfpost® em que estiverem
provisoriamente imitidas a Unido, Estado ou mumsipe suas entidades delegadas, o que pode
ocorrer por instrumento particular.

§ 4°. A cessédo da posse referida no 83°, cumpridas agagbes do cessionario,
constitui crédito contra o expropriante, de acéibagbrigatéria em garantia de contratos de
financiamentos habitacionais.

8§ 5°.Com o registro de sentenca que, em processo dprdpgacao, fixar o valor da

indenizacdo, a posse referida no 83° converterese-aropriedade, e a sua cessdo em Compromisso
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compra e venda, conforme haja obrigacOes a curapriestejam elas cumpridas, circunstancias que
demonstradas no Registro de Imoveis, serdo avesimedanatricula relativa ao lote.

8 6°. Os compromissos de compra e venda as cessdes r@masspas de cessao,
valerdo como titulo para o registro da propriedddelote adquirido, quando acompanhados de
respectiva prova de quitacdo das obriga¢cfes daradtpie de guia de pagamento ou de exoneragao (
ITBI, registro esse que sera feito a requerimesirit® do adquirente, sendo essa regra aplicave

somente nos casos do §3° deste artigo.

TITULO IV
Da localizacdo de areas em condominio
Art. 7°. Em imoveis situados nos perimetros urbanos, assimocnos locais
urbanizados, ainda que situados na zona rural,ugos @assentados conste estado de comunh&o, m
gue, na realidade, se apresentem individualizades) esituacdo juridica consolidada, nos termos d
artigo 2°, § 1°, deste Provimento, o Juiz podetaraar ou determinar a averbacao da identificalgio
uma ou de cada uma das fragdes, observado o sEguint
| — anuéncia dos confrontantes da fragcdo do im@uel se quer localizar,
expressa em instrumento publico ou particular, enestso com as assinaturas reconhecidas pc
autenticidade, entendidos como confrontantes asjpeévistos no 810 do artigo 213 da lei n°6.015/73;
Il — a identificacéo da fracdo de acordo com oahgp nos artigos 176, inciso
II, n°3, letra b, e 225 da Lei n° 6.014/73, por onde certiddo atualizada expedida pelo Poder Riblic
Municipal.
Art. 8°. Procedido ao Registro previsto pelos artigos 2°,ee3 averbacéo regulada
pelo artigo 7° deste Provimento, o Oficial do Rigisle Imdveis abrird matricula propria, se o inhéve
ainda néao a tiver, bem como das areas publicasspsw\no projeto.

TITULO V
Do Procedimento
Art. 9°. O pedido de regularizacdo do lote individualizade, quarteirdo ou da
totalidade da area, serd apresentado perante o @bcRegistro Imobilidrio da situacdo do imovel,
onde sera protocolado e autuado, verificada sudaigdade em atencéo aos principios registrais.
§ 1°.Estando em ordem, o pedido sera remetido ao Juiddido Foro para deciséo,

que somente sera prolatada apds manifestacdo do QogMinistério Publico.
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§ 2°. Havendo exigéncia a ser satisfeita, o Oficial idd&za por escrito. Ndo se
conformando o apresentante, requererd que o Ofielaleta a documentacdo ao Juiz de Direitc
competente para a apreciacao conjunta da exigémmogredido de regularizacao.

§ 3°.0 Juiz de Direito podera suspender o julgamenteterchinar a publicacéo de
edital para conhecimento de terceiros.

§ 4°. O procedimento sera regido pelas normas que regal@msdicdo voluntaria,
aplicando-se, no que couber, a Lei n°6.015/73, dateo-se aos critérios de conveniéncia e/ot
oportunidade.

§ 5°. Transitada em julgado a sentencga, os autos dogz@serao remetidos ao Oficio
do Registro de Imdveis, para cumprimento das détegdes judiciais e arquivamento.

Art. 10. No caso de a area objeto de regularizacdo ser flapar diversas aquisicdes
constantes de varias matriculas, devera havergpugnficacdo, com abertura de matricula Unicaee, s
fizer parte de uma area maior, devera ocorrer préesdobramento, com abertura de matricula propri
para a area regularizada.

Paragrafo Unico.Assim que registrada a regularizaco, o Oficiakg&yprovidenciar
a abertura de matriculas individuais por lote, la@edo em cada uma delas, se for o caso, a incalénc
de 6nus ou gravames de qualquer natureza, obserganbdas as demais regras de cautela e técnic
de registro.

Art. 11. No caso de a area parcelada ndo coincidir com erig@s constante no
registro imobiliario, o Juiz determinara a retififéa da descricdo do Imével com base na respectiv
planta e no memorial descritivo.

Art. 12. Os confrontantes que ndo tenham anuido serdo fidadts na forma do
artigo 213, inciso Il, 88 2° e 3°, com a cominadacg 4°, da Lei 6.015/73.

Art. 13. O registro e a respectiva matricula poderdo secetatios em processo
contencioso, por iniciativa de terceiro prejudicadodo Ministério Publico, nos casos previstos @i L
em especial nas hipdteses do artigo 216 da lei0i5673.

Paragrafo Unico.Se o Juiz constatar que a abertura de matricuddgomn ato por ele
autorizado nos termos deste Provimento sejam rauasnulaveis, determinara, fundamentadamente
de oficio, o respectivo cancelamento, ou alcanesentos ao Orgdo do Ministério Publico para as

providencias cabiveis.
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TITULO VI
Das AgOes de Usucapiao
Art. 14. Na eventual impossibilidade de regularizacdo estepide loteamento,
desmembramento ou desdobro de imovel urbanizadmlizado na zona urbana ou rural, com
fundamento no presente Provimento, recomenda-gezamento de acdo de usucapido.
Paragrafo Unico. As certiddes necessarias a instrucdo do processaswtEapio,

sendo o autor beneficiario da assisténcia judaifoderdo ser requisitadas pelo Juiz, gratuitament

TITULO VII
Das Disposicdes Finais

Art. 15. Havendo impugnacao ao pedido de regularizacagistn@ em qualquer fase
do procedimento, devera a Autoridade Judiciérieetenos interesses as vias ordinarias.

Paragrafo Unico. Entendendo o Juiz de Direito que a impugnacio réifestamente
inadmissivel ou improcedente, podera rejeita-lpldeo, julgando imediatamente o pedido inicial.

Art. 16. Ao receber titulo para registro em sua servemiigy conteido contenha
indicio ou evidéncia de loteamento irregular owngdestino, o Oficial do Registro de Imoveis devera
impugné-lo, noticiando o fato imediatamente aoespntante do Ministério Publico local.

Art. 17. Procedida a regularizacdo nos termos do preseaténiento, o Registrador
comunicara o fato ao Municipio.

Art. 18. Este Provimento entrara em vigor na data de sbiicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.
Cuiab&a-MT, 05 de outubro de 2007.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral da Justica
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WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n°. 51/2007-CGJ

Trata da uniformizacdo do procedimento no
ambito das serventias notariais de protesto,
visando a aplicacdo da Lei Complementar
Federal n°. 123/06.

O Excelentissimo Senhor Desembargad®RLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de sudtsuigbes legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cddigo de Organizacdo e Divisdo Jutieis do Estado de Mato Grosso — COJE, e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagcdo dos procedimentc
alusivos aos servigos de protestos de titulosmad assegurar fiel obediéncia a Lei Complementa
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, quituirs Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

CONSIDERANDO o que restou decidido no Pedido de Providéncias n'
88/2007, formulado pelo Instituto de Estudos ddd2tos de Titulos do Brasil,

RESOLVE:

Art. 1°. No protesto de titulo que tenha como devedora uio@empresa ou
uma empresa de pequeno porte, conforme definig@aetscida no art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006 e no art. 966 do Cddigo Civil, ndo devesisnincidir sobre os emolumentos do tabelido
guaisquer acréscimos a titulo de taxas, custastelmacoes para o Estado ou Distrito Federal edart
de previdéncia, fundo de custeio de atos gratyfaado de Compensacao aos Registradores Civis d
Pessoas Naturais — FCRCPN), fundos especiais toiri&i de Justica (FUNAJURIS), bem como de
associacoes de classe (AMAM, AMMP, OAB), criadosgae venham a ser criados sob qualquer titulc
ou denominacgdo, ressalvada a cobranca do devedaledpesas de correio, conducédo e publicacdo
edital para realizacdo da intimacédo, de acordo@almsposto no art. 73, I, da LC n°® 123/06.

Paragrafo Unico. A regra acima deve ser aplicadas atos de pagamento e
protesto dos titulos e aos de cancelamento danmegis protesto.
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Art. 2°. Para comprovar sua condicdo de microempresa oungeesa de
pequeno porte, nos termos do inciso IV do art. @3.@ n°® 123/2006, o devedor devera apresenta
documento expedido pela Junta Comercial ou pelasReglas Pessoas Juridicas, em via original ol
copia autenticada, referente ao exercicio fis@@mnie, podendo o mesmo documento ser utilizado ma
de uma vez para a obtencao do beneficio.

Paragrafo Unico.As serventias de Protesto deverdo arquivar o docianue
comprovacao pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

Art. 3°. Os atos praticados nos termos do art. 73 dadaflE complementar

deverdo ser lancados em relatorio proprio, cujoaftosera apresentado pelo Departamento do
Controle de Arrecadacao deste egrégio Tribunatcarainhado, mensalmente, com a declarac¢do do

atos notarias e de registro.
Art. 4°. Este Provimento entra em vigor na data de subcpgbo.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.
Cuiaba-MT, 10 de outubro de 2007.
Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N°. 52/2007-CGJ

Dispbe sobre o cumprimento de atos
ordinatorios pelos Senhores Escrivaes das Varas

Judiciais Criminais do Estado de Mato Grosso.

O Excelentissimo Senhor DesembargaddRLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de suasuigibis legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cdédigo de Organizacdo e Divisdo Jutieis do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o art. 93 da Constituicdo Federal foi alterpdta
Emenda Constitucional n.° 45/2004, sendo acreszige. XIV, estabelecendo que os servidores do
Foro Judicial receberdo delegacdo para a pratiGatede administracdo e atos de mero expedient
sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que os atos ordinatérios independem de despaateyesn
ser praticados de oficio pelo servidor e reviste® pluiz, quando necessario, reduzindo assim
retardamento da marcha procedimental, nos termastd®62, 8 4° do Cddigo de Processo Civil c/c o
art. 3.° do Cédigo de Processo Penal;

CONSIDERANDO, por fim, a implantacdo do Método ORDEM, voltadoga
0 gerenciamento de resultados, que consiste neag@t de mecanismos de racionalizagdo do process
de producao e outros que, somados, garantem ef@j&atisfacdo e celeridade processual;

RESOLVE:

Art. 1.° - Adotar as seguintes medidas, e outrastexalmente estabelecidas,
gue passam a representar nos autos, ordens jadisigecificas, que deverao ser rigorosamente

cumpridas pelos Escrivées que atuam nas Varasaisdiriminais do Estado de Mato Grosso:

1. CADERNO PROCESSUAL
1.1.Procedida a distribui¢cao ou redistribuicdo daofeit Cartorio Distribuidor devera anexar

informacdes a respeito dos antecedentes crimingisiehunciados e/ou querelados.
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1.2. ApGs o registro e autuacado, cartas precatéridigdps iniciais de qualquer natureza e comunicaca
de prisédo em flagrante delito, serdo levadas aleséc pelo Escrivdo, sendo que 0s inquéritos pasici
independentemente de prévio despacho, deverdocamahados a Central de Inquéritos, na Comarc
gue houver, ou ao Ministério Publico, com postemorno diretamente a Escrivania.

1.3. Uma vez remetidos os inquéritos na forma do itaetereor, a sua tramitacdo dar-se-a diretaments
entre o Ministério Publico, ou a respectiva Centals Delegacias de Policia.

1.4. Havendo pedido de arquivamento ou provocacgao teeessados, 0os autos de inquérito policial,
apos seu recebimento na Escrivania, serdo encasoisidaapreciacdo judicial.

1.5.Nos casos de oferecimento de dendncia, esta desepiiotocolada no Cartorio Distribuidor ou
protocolo geral e os autos do inquérito policialatéo ser devolvidos diretamente a Escrivania de

origem.

1.6.0 Distribuidor remetera a denuncia a Escrivani&, @ encaminhara ao Juiz para recebimento ou

nao.

1.7. Os pedidos de sequestro, arresto, de busca enafcgee outros requerimentos cautelares, quanc
devidamente considerados como de carater sigilospgrte do solicitante, e desde que ndo haja Juiz
prevento, deverdo ser distribuidos mediante a potiracdo do oficio indicativo da natureza do pedid
e identificacdo do requerente. Os documentos questrairem serdo mantidos em envelope lacrado.
1.8. Os feitos cautelares que contenham pedidos sigildsverdo tramitar em conformidade com as
normas constitucionais pertinentes, permanecendatéio do Juizo competente, sob seu poder até
satisfacdo do objeto da medida cautelar solicitqdando entédo devera ser oficiado ou encaminhagios
autos, mediante carga, ao Cartorio Distribuidor@eatral de Cadastramento, na Comarca que houve
para as devidas anota¢gfes em relagdo aos nomigwestsgados.

1.9.Na capa do processo, por meio de etiqueta prégmidp anotados todos os dados necessarios par:
identificacdo do feito, tais como namero, cédidassificacdo do crime, nome do acusado ou querelads
do defensor, bem como todos os atos praticadoscm@r da instrucdo penal, devendo a etiqueta ser

substituida em caso de alteracdo ou complementi;dados.

2. ADITAMENTO A DENUNCIA
2.1. Todo aditamento a denuncia ou queixa-crimeg der submetido a imediata apreciacao do Juiz.
2.2. Recebido o aditamento, o0s autos serdo imeddmi® encaminhados ao Cartério
Distribuidor/Central de Cadastro para as devidasagdes e expedicdo de certiddo atualizada sobre

antecedentes criminais.
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3. DO APENSAMENTO E DOS AUTOS EM APARTADO

3.1. Todos os procedimentos que se processarenmpartado deverdo ser distribuidos, cadastrado:s
registrados e autuados, observadas a respectivpet@&meia e as normas do item 2.2.17 da CNGC
Provimentos 35 e 43/2007-CGJ.
3.2. Deverao ser processados, sempre, em autdagygsar

a) excecOes processuais capituladas no art. 95 do CPP;

b) incidentes de restituicdo de coisa apreendida,dyudavidoso o direito do requerente;

c) incidentes de falsidade e insanidade;

d) incidentes de cobranca de autos, que serdo postente juntados aos autos, apés a devolucéo;

e) pedidos de exame de dependéncia toxicoldgica; gie para reeducando e de desaforamento;

f) carta testemunhével;

g) impugnacao do direito a assisténcia judiciaria;

h) reclamacdes, correi¢cdes parciais e outros feiamssificados como diversos;

i) recurso em sentido estrito, quando processadormefde instrumento;

J) agravo em execucao penal.
3.3. Os demais pedidos, tais como de relaxamenfwig@& em flagrante; de revogacao de priséo; d
depdsito ou restituicdo de bens e valores apreesdahde seja induvidoso o direito do requererge; d
restituicdo de fianca; autorizacdo para visitac@gpkso, etc., serdo processados nos proprios aut
principais.
3.4. Os autos apensados e 0s que tramitarem ertadpaerdo baixados e arquivados sempre qu
contiverem decisdo transitada em julgado, da qealrasladara cépia para os autos principais
certificando-se 0 seu arquivamento e desapensansaito determinacgao judicial em contrario.

4. ARMAS, INSTRUMENTOS E OBJETOS APREENDIDOS
4.1. Apos a devida conferéncia, o bem apreendid@oeencaminhado a Juizo tera a remessa solicitac
independentemente de despacho judicial. Nao ateradgblicitacdo, o Escrivao certificara a respeito
fara os autos conclusos.
5. EXPEDIENTE EMITIDO

5.1. O Escrivao fica autorizado a assinar, sempegacionando que o faz por ordem do Juiz ou de
Corregedoria Geral da Justica, os seguintes dodosien

a) mandados de citacao, intimacéo e notificacao;

b) oficio requisitando comparecimento de militaresagaarticiparem das audiéncias;
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c) oficio comunicando ao chefe da reparticdo publickata e o horario do comparecimento de
funcionario publico a audiéncia;
d) oficio comunicando o desfecho dos processos e lingsi€ exceto ao Tribunal Regional
Eleitoral;
e) oficio respondendo solicitagbes de outros escrigdesspeito de informacdes ou certidoes de
processos;
f) oficio enviando autos de processos ou cartas @reEste houver decisdo nesse sentido;
g) oficio solicitando informagfes ou devolucdo de asarprecatorias se houver decisdo ness
sentido;
h) oficio enviando documentos para instruir cartag@a;
i) cartas de intimagao;
j) oficio informando da priséo ou da existéncia daaghsolicitadas;
k) oficio informando sobre o processamento de caeteapiria;
[) oficio respondendo requisicées de informacdes smhrelamento de carta precatoria,
m) editais.
5.2. Excetuam-se dos documentos acima, os mandadu$sao; sequestro, arresto e busca e apreens:
contramandados; alvaras de soltura; salvo-condregqgjsicoes de réu preso; cartas precatOriastascar
rogatérias; guias de recolhimento, de internagatarnento, saida temporaria, transferéncia ou ré@mog
de presos e interdicdo; oficios e alvaras parantam@ento de deposito e oficios dirigidos a Magikisa
e demais autoridades constituidas; autorizacoegialguer natureza e oficios requisitando informacac

sob sigilo fiscal, telefénico ou bancério e arntegas, veiculos ou objetos apreendidos.

6. EXPEDIENTE RECEBIDO
6.1. O Escrivao ou funcionéario encarregado do expéel podera abrir a correspondéncia dirigida ac
Juiz, desde que nao haja ressalva de “confidenmia€quivalente.
6.2. Referindo-se a processos ou procedimentossdivgue tramitam na Escrivania, devera o servido
responsavel indicar no respectivo documento o lw#éra data do seu recebimento, para posterio
juntada aos autos, se for o caso, ou, entdo, enbaro ao Juiz para as devidas providéncias.
6.3. Os oficios solicitando informacdes em casothdbeas corpus’ou expedientes diversos que se
relacionam com providéncias urgentes, deverdowgadgos imediatamente aos autos para o devid
atendimento. Estando os autos conclusos, os expesliserdo também imediatamente encaminhados

Juiz para as devidas providéncias.
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6.3.1. Os documentos de que trata o item antesefprem encaminhados pela modalidade de “fac
simile”, para conservacdo, deverd o Escrivdo olespeactivo responsavel extrair copias para a
providéncias, que poderdo ser substituidas quamdendessa dos originais.
7. DAS REQUISICOES/SOLICITACOES
7.1. O Escrivado atenderd, independentemente deac®spos pedidos formulados nos autos, po
qualquer das partes, de requisicdo de folhas deenegntes e de certidbes criminais e outros que né
dependam de deliberacdo do Juiz.
7.2. No oficio requisitério constara a qualificacélo indiciado/querelado/acusado, 0 numero de
identidade e o respectivo 6rgao expedidor, o numenarocesso e a finalidade da requisicéo.
7.3. Sendo positivas as informacdes sobre a ekiatéle antecedentes criminais, independentemente
despacho, sera procedida a requisicdo das certt@asais respectivas, enderecadas ao Cartori
Distribuidor com a solicitacdo de que venham acarhpdas das certiddes expedidas pelas Escrivani:
Criminais ali mencionadas.
8. DESENTRANHAMENTO
8.1. Sendo desentranhada dos autos alguma de suas @ecasu lugar sera colocada uma folha en
branco, na qual seréo certificados o fato, a decigi®e o determinou e o numero das folhas ante
ocupadas, evitando-se a renumeragao.
8.2. Deve o Escrivao, ao verificar a falha na juntagEtando confirmado o andamento no Sistem:
Apolo, certificar o ocorrido e fazer conclusao a@JO desentranhamento somente sera efetivado ap
deciséo judicial.
8.3. Os documentos desentranhados dos autos, enquaotoemtregues aos interessados, sera
guardados em local adequado. Neles o Escrivadicard, em lugar visivel e sem prejudicar a leitura
do seu contetdo, o niumero e a natureza do prodespaee foram retirados.
9. CITACAO
9.1.Esgotados os meios disponiveis para a localizag&éuwou querelado, o que devera ser certificad
com clareza pelo Oficial de Justica, as partegpgaddentemente de despacho, serdo cientificadas
negativa e intimadas pelo Escrivdo, a se manifstaios autos antes da citagdo editalicia, resea@do
Ministério Publico, com comunicacdo nos autos, rvededo direito de requisicdo para obtencdo dc
paradeiro do réu.
9.2.Determinada a citacao editalicia, o edital seir@dbd no lugar de costume e publicado no Diario de

Justica Eletronico, devendo ser certificada a fidagiio e publicacéo.
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9.3. Comparecendo o réu ou querelado na Escrivaniap @@ designado para a realizacdo do sel
interrogatério, e se declarando ciente da acusa&c&@pto para ser interrogado, apds as devida
explicacdes a serem prestadas pelo Escrivdo, comedionento de copia da peca acusatoria, deve s
lavrada certiddo a respeito do fato, com imediataminhamento dos autos a apreciacado do Juiz pa
avaliar sobre a validade do ato citatorio, e azaafo do interrogatorio.
10. INTIMACOES/NOTIFICACOES EM GERAL

10.1.Independe de determinacéo judicial a intimac¢éa aotificacdo das partes e dos interessados, dc
atos que devem tomar conhecimento.

10.2. A intimacédo ou notificacdo das partes podera eiga pessoalmente pelo Escrivao, por mandads
ou por publicagdo no Diario da Justica Eletronics meio de relagdo numerada sequiencialmente
constando dela a natureza da acéo, o niumero ddroedo processo, o codigo do sistema informatizad
Apolo, o nome das partes, 0 nome dos advogadolgebo da intimacdo ou notificacdo, com o

conteudo reduzido que deva ser dado conhecimentach@gados.

10.3.Devera ser certificado nos autos o envio da irggoabem como a sua publicacdo, contendo todo
os dados, tais como o numero do Diario da Justg@dBico, pagina e as datas da disponibilizacda e
publicacéo.

10.4. Nas Comarcas onde ndo houver interligacdo queahidsesa intimacdo pelo Diario da Justica
Eletrbnico as intimacdes seréo realizadas pelceirpor carta registrada, com aviso de recebiment
(AR).

10.5. A intimacg&o ou notificacdo do Ministério Publicerd pessoal. Sendo a parte representada p
Defensor Publico ou dativo, a intimagdo ou notf@a de todos os atos processuais sera feit
pessoalmente pelo Escrivdo ou por mandado.
10.6. As intima¢des por meio eletrdnico, quando cabigeisio feitas com observancia a legislacac
pertinente, e regulamentacédo especifica da Coroeige@eral da Justica.
11. MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS
11.1. O Escrivao ou o servidor responsavel, indépetemente de despacho judicial, devera tomar &
seguintes providéncias:
a) juntar peticdes, oficios, laudos, certidfes, folligs antecedentes, precatérias e rogatoria
devolvidas e desavolumadas e documentos outrosiaedalos com os autos, que forem
entregues na Escrivania,

b) intimar as partes e interessados dos atos de gaendemar conhecimento;
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9)
h)

)

K)

p)

intimar as partes, para que se manifestem sobrengados juntados em qualquer fase do
processo; bem como manifestarem sobre a testenmdithancontrada, e que por elas tenha sidt
arrolada;

dar vista as partes da carta precatoria ou rogatdepois das alegacgdes finais e antes d
sentenca, se cumprido o ato deprecado;

intimar as partes no caso de expedicdo de cartatpre, indicando a finalidade deprecada;
solicitar a devolucdo de mandado de prisdo, inddg@emente de cumprimento, em caso de
revogacao da prisdo, sentenca absolutéria e dezéatda punibilidade;

solicitar informacdes do Juizo deprecado sobrampcunento de carta precatoria;

solicitar laudos e assemelhados, desde que reqaerad autos;

intimacdo do signatario de peticdo ndo assinada fiana-la, no prazo de 05 (cinco) dias,
incluindo-se as denuncias, queixas-crime e serggloesponsaveis pelo ato. Ao Ministério
Publico e Defensoria Publica, os autos serdo emtetos com carga;

atender imediatamente os pedidos de certiddesraisnou informacdes a respeito da situacac
processual de indiciados, denunciados, réus owlques;

intimacao da parte para recolher custas judidiagiisive as remanescentes;

intimacao da parte para esclarecer divergéncia entjualificacdo constante da peticdo e a do
documentos que a instruem ou em relacdo aos dadmsmgtantes do processo, incluindo-se a:
denudncias e queixas-crime; esclarecidas as diveiggms autos serdo encaminhados conclusc
ao Juiz para conhecimento e deciséo, inclusivetquanecessidade de aditamento da dendnci
ou queixa-crime;

intimacdo do querelante para fornecer copias daxapeme em numero suficiente para a
citacdo dos querelados;

reiteracdo de citacdo, intimacdo, notificacdo erdehacdes diversas do Juiz, por mandado
carta precatéria ou oficio, quando indicado nowteeeco, observando-se, no caso de audiéncic
a possibilidade de aproveitamento da mesma designac

abrir vista ao Ministério Publico, apos a juntaégpedidos de liberdade provisoria, relaxamentc
de flagrante ou, restituicdo de bens e havendcssiglzgle por imposicéo legal, para a sua devid
intervencéo, zelando pelo cumprimento de prazo;

recebido o recurso, com a juntada das razdes mhos, atimar a parte adversa para apresentaca

de contra-razdes.
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11.2. Nos casos em que, dada vista as partes ganarsfestarem sobre testemunhas nao localizadas,
estas delas desistindo, o Escrivao abrira vista @sudiligéncias, nos termos do artigo 499 do @odey
Processo Penal. Se nada for requerido ou se farmdidas as diligéncias na fase propria, o Escriva
abrird vista as partes para as alegacdes escritas;
11.3. Deferidas as diligéncias que forem requengagase propria e aguardado o prazo de cinco dia
em relacdo aos réus soltos, e de trés dias, egoekos presos, se outro ndo for fixado para o Se
cumprimento, o Escrivdo, em ndo sendo atendidadligéncias, fara os autos conclusos ao Juiz, par
conhecimento e deciséo.
12. DA SENTENCA CONDENATORIA
12.1. Para fins de intimagdo de sentenca condenatoOrier@ievser observados os comandos d:
legislacdo processual especifica.
12.2.Preferencialmente, os réus e querelados deverdotiseados das sentencas condenatdrias depo
do Ministério Publico, do Assistente e do advogddauerelante e antes dos seus defensores.
12.3.No caso de intimacdo pessoal de sentenca condenagra indagado ao réu ou querelado, no at
da intimacéao, se desejam recorrer da sentencao $dinchativa a resposta, deve o Oficial de Jusiiga
Escrivao fazer constar em sua certidao.
12.4.0 Escrivao devera certificar separadamente oitcdes julgado da sentenca em relacdo as parte:
13. PEDIDO DE VISTA
13.1.Nao estando em curso qualquer prazo para a hréesa, para a realizacao de ato processual qt
dependa da permanéncia dos autos em Cartorio npoékiaudiéncia ou qualquer outro fato que poss
prejudicar o andamento do feito, fica asseguradaaduwogados e estagiarios regularmente inscritos r
OAB, credenciados pela Diretoria do Férum e contym@cao nos autos, a sua retirada, mediante carg
e independentemente de despacho, pelo prazo @am86)(dias, se outro néo for indicado pela Lei.
14. RENUNCIA AO MANDATO JUDICIAL
14.1. Ao comunicar a renuncia do mandato, deve o adwogaavar que cientificou o mandante a fim
de que ele constitua novo procurador, exceto senancia for individual em relagcdo a procuracao
outorgada a mais de um advogado. Nao havendo a praem justificativa a ser apreciada pelo Juiz,
Escrivao, independentemente de despacho, dever@ilt para apresenta-la no prazo de 10 dias, cor
a adverténcia de que, nesse periodo, continuardsesgando o mandante para evitar-lhe prejuizo.
14.2.Caso o0 advogado ndo atenda a intimacdo, o Judzndiefara a intimacdo do mandante, para que
constitua novo advogado, no prazo de 10 dias, sgiaga de lhe ser nomeado Defensor Publico ol

dativo, cientificando-lhe os motivos.
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15. DA GUIA DE RECOLHIMENTO/EXECUCAO PENAL
15.1.Cabera ao Juizo da Execugéao elaborar o calcytema privativa de liberdade a ser cumprida pelc
condenado, devendo a guia de execucdo ser fornmears documentos exigidos na lei. Nela serac
consignados, rigorosamente, além dos dados exjgidgzeriodos de prisdo, soltura e fuga, paradiéns
detracao.
16- ARQUIVAMENTO

16.1. Antes do arquivamento do feito criminal, dave Escrivdo ou o servidor responsavel, observar s
existe pendéncia nos autos a ser cumprida ou iafterao Juiz.
16.2. Se ainda pendente de cumprimento mandadaisiopdevera o Escrivdo, mediante oficio,
solicitar a sua devolugéo, independentemente demun@nto, cientificando a respectiva autoridade
sobre os motivos da solicitagcdo, para as necessr@acoes.

Art. 2° - Este Provimento entra em vigor na data de sbigagao, tornando-
se obrigatoério a partir d&de janeiro de 2008.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiab4, 11 de outubro de 2007.

DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor Geral da Justica

38



2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N°. 53/2007-CGJ
Dispbe sobre o cumprimento de atos
ordinatorios pelos Senhores Escrivaes das Varas
Judiciais da Infancia e Juventude do Estado de

Mato Grosso.

O Excelentissimo Senhor DesembargaddRLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de suasuigibis legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cdédigo de Organizacdo e Divisdo Jutieis do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o art. 93 da Constituicdo Federal foi alterpdia
Emenda Constitucional n.° 45/2004, sendo acreszigw. XIV, estabelecendo que os servidores do
Foro Judicial receberdo delegacdo para a pratiaatede administracdo e atos de mero expedient
sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que os atos ordinatorios independem de despadeyem
ser praticados de oficio pelo servidor e revistto phiiz, quando necessario, reduzindo assim «
retardamento da marcha procedimental, nos termastdd62, § 4° do Codigo de Processo Civil c/c
art.152 da Lei n.° 8.069/90;

CONSIDERANDO, por fim, a implantacdo do Método ORDEM, voltadoga
0 gerenciamento de resultados, que consiste neag@t de mecanismos de racionalizagdo do process
de producao e outros que, somados, garantem efgj&atisfacdo e celeridade processual,

RESOLVE:

Art. 1.° - Adotar as seguintes medidas, e outras eventuédnestabelecidas,
gue passam a representar nos autos, ordens jadisecificas a serem rigorosamente cumpridas pel
Escrivaes Judiciais que atuam nas Varas Judiaalisfdncia e Juventude do Estado de Mato Grosso:

1. DOS PROCEDIMENTOS DE NATUREZA NAO INFRACIONAL
1.1. CADERNO PROCESSUAL
1.1.1. PETICAO INICIAL
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1.1.1.1.Distribuido, registrado e autuado o pedido, inddpatemente de despacho, impulsiona-lo pol
certiddo, abrindo-se vista ao Ministério Publicogpaanifestacéo, no prazo de 24 (vinte quatro horas
guando este nao for o autor da acdo, remetendmaeguida, a conclusdo. Os casos de menores €
situacdo de risco de vida devem ser priorizados.
1.1.1.2.As peticdes e demais documentos recebidos deverder a data e hora do recebimento, nc
original e em eventual copia.
1.1.1.3.0s incidentes processuais (suspeicao, impedimemmmnpeténcia, etc), ndo serdo distribuidos,
devendo ser registrados, autuados, em apensositasspaincipais, identificados pelo nimero e codigo
sequencial, observada a ordem cronologica de entadéendida, ainda, a forma de registro determinad
no item 2.2.17 da CNGC. Em seguida, remetidos alags#o.
1.1.1.4.Na prestacdo de informacdes a terceiros, devendobservadas as limitacdes do segredo d
justica, nos termos do Estatuto da Crianca e dde&déncia.

1.2. DA AUTUACAO
1.2.1.Na autuacéo da inicial deve ser utilizada a etajudcial gerada pelo Distribuidor no sistema
informatizado. Na formacdo dos volumes seguintestiqueta deverd ser gerada na respectivi
Escrivania Judicial.
1.2.2. As alteragbes objetivas, tais como a conversd@g@® ou do procedimento, bem como a
proibicdo de retirada dos autos, etc., devera@msetadas no Sistema Apolo para serem impressas
respectivas etiquetas. Nos casos de anotacdesmnsabilidade da Distribuicdo, os autos deverio se
para ali remetidos, para as devidas providéncias.

1.3. DESAVOLUMACAO DOS AUTOS

1.3.1. Das precatérias e dos expedientes que retornavempriclos, juntar ao processo somente 0s
documentos imprescindiveis, ou seja: a) originatatéa precatoria, original do mandado, as proeas d
seus cumprimentos, entre outros. Os demais docomesgrdo arquivados em pasta propria,
descartando-se as fotocopias de pecas constaistesits principais.
1.3.1.1. As demais pecas deverdo ser guardadas em camdnidpcal proprio, até o momento do
arquivamento dos autos, dando-se ciéncia ao Miiage€iblico.
1.3.2. Nenhum processo deverd exceder a quantidade d¢dd@éntas) folhas em cada um de seus
volumes, ressalvada expressa determinacao judimalo encerramento e toda abertura dos volume
seréo certificados em folhas suplementares e semenagao.
1.3.2.1. Outros volumes serdo numerados de forma bem destae a sua formacdo também seré

anotada na autuacgé&o do primeiro volume.
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1.4. EXPEDIENTES
1.4.1. EMITIDOS

1.4.1.1.0 Escrivao fica autorizado a assinar, devendo meac que o faz por ordem do Juiz ou da
Corregedoria Geral da Justica:

a) os expedientes de simples comunicacdo de desighdeba@atas, ou de despachos, ou ainda d

informacdes solicitadas;

b) mandados de intimacgéo e notificacéo.
1.4.1.2. Excetuam-se dos documentos acima os mandadostad@ia;i quebra de sigilo telefbnico,
expedientes para internacdo em UTH&yuisi¢cdes de internacdo ou de tratamento, ofecedsaras para
levantamento de depdsito e os oficios dirigidosagistrados e demais Autoridades Judiciarias dd iguz
ou superior instancia, aos integrantes dos PodeExesutivo e Legislativo, seus Secretarios ou
detentores de cargos assemelhados, aos integrdoteédinistério Publico, Reitores Diretores de
Faculdades, Bispo e seus superiores, Comandantasiciales militares das Forcas Armadas e outro
destinatarios precedentes na ordem protocolar.
1.4.1.3.Decorrido o0 prazo para cumprimento da Carta Pddeatdevera o Escrivdo expedir oficio
solicitando a sua devolucédo devidamente cumpreldificando nos autos o impulsionamento, podendc
reiterar tal solicitacdo a cada 30 (trinta) diagjoantas vezes forem necessarias.

1.4.2. RECEBIDOS
1.4.2.1.0 Escrivao podera abrir a correspondéncia dirigidaJuizo, desde que nao haja ressalva d
“RESERVA” ou equivalente. Referindo-se a processos, desge informar nos autos o que for
necessario ou tomar as providéncias adequadasgd@ua@ramente impulsionadora do feito (ex: abrir
vista para a parte interessada se manifestar,dpficmdas partes para audiéncia e designadas jmbo Ju
deprecado, etc.).
1.4.2.2.Nos casos de devolucédo de cartas precatérias algugu outro expediente com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera, o Escrivdo irdid a parte interessada, independentemente ¢
determinacéo judicial, lavrando-se a respectiviad@ de impulsionamento.
1.5. ANDAMENTO PROCESSUAL

1.5.1.No procedimento para a perda ou a suspensao @ Panhiliar, assim que esgotado e certificado
0 prazo de dez dias para o oferecimento de respgstita pela parte requerida, serd dada vista dc
autos ao Ministério Publico, por cinco dias, salpmndo este for o requerente (artigos 161 e 162 d
ECA), cabendo ao(a) escrivdo(a) cobrar a devolulgBoautos nesse prazo, a fim de submeté-los

apreciacao judicial.
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1.5.2.Quando for ordenada a realizagdo de estudo smeipkricia por equipe interprofissional, assim
gue apresentado o resultado, sera dada vista dos, @m seqiéncia, & parte requerente, a par
requerida e ao Ministério Publico, para manifesiag@ cinco dias, se outro prazo nao for fixado pelc
juiz.
1.5.3. Os pedidos de colocacdo em familia substitutandtados e assinados pelos requerentes
diretamente na escrivania do juizo ou perante viggesocial deste, nas hipoteses de pais falecaos,
pais destituidos ou suspensos do poder familiaquando estes aderirem expressamente ao pedic
(art.166 do ECA), deveréao ser distribuidos, regikis, autuados e imediatamente encaminhados ao jt
para as demais providéncias.
1.5.4. Certificado nos autos qualguer motivo que impegqatimacdo de alguma testemunha, devera c
(a) escrivao (&) abrir vista dos autos, imediatdmen parte que a indicou, para se manifestar Boo Ci
dias, submetendo, em seguida, os autos a conaliesdoiz, quando houver pedido de substitui¢cdo o
desisténcia de depoimento.
1.5.5.0 Escrivao impulsionara por certiddo e dara vikia autos ao Ministério Publico sempre que
houver pedido ou parecer técnico alusivos a criafma adolescente em situacao de risco, bem como :
adolescente representado por pratica de ato iofraki
1.6. DA INTIMACAO

1.6.1. Todas as intimacdes serdo realizadas pelo Di&@idustica Eletrbnico, salvo quando a lei
imponha forma diversa. Nas comarcas onde ndo hootertigacdo que possibilite a intimagcao pelo
Diario da Justica Eletrénico as intimacdes serabzaas pelo correio, por carta registrada, coisoav
de recebimento (AR).
1.6.2. As intimacdes do Representante do Ministério BGbé do Defensor Publico serdo efetuadas
pessoalmente.
1.6.3. As intimacdes por meio eletronico serdo feitas ampservancia a legislacdo pertinente, e
regulamentacédo especifica da Corregedoria-Gerdlistia.
1.6.4. Abandonado o processo, o procurador da parte,dguanele couber o impulsionamento, o
Escrivao, independentemente de determinacao jlidiggificara a ocorréncia, impulsionara o feito,
dard vista ao Representante do Ministério Publara pnanifestacédo; apds, com ou sem manifestaca
fazer os autos conclusos.

1.7. CARTAS PRECATORIAS
1.7.1. Todas as cartas precatdrias que aguardam, ha deaB0 (sessenta) dias, manifestacdo ol

providéncia da parte interessada, desde que j@ddicao Juizo deprecante solicitando a respectiv
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providéncia (manifestacdo sobre certiddes, indwamd complementacdo de endereco, etc...) € na
tenha sido atendida naquele prazo deverao seficzattis e levadas a conclusao.
1.7.1.1.As cartas precatorias enviadas por meio eletréséguirdo disciplina prépria da Legislacéo
pertinente, e regulamentacéo especifica da Coroeige@eral da Justica.
1.7.2. Tendo sido negativa (total ou parcialmente) agéiicia deprecata, impulsionar por certidao,
intimando o interessado a se manifestar em (OSpadiras.
1.8. DILIGENCIA NEGATIVA DO OFICIAL DE JUSTICA
1.8.1. Caso a diligéncia de atribuicdo do Oficial de igasseja parcial ou totalmente infrutifera, a
escrivania dela intimara a parte interessada, smtigntemente de determinacao judicial, certificamdo
impulsionamento. Se a parte solucionar a pendéoncimandado devera ser desentranhado, aditado
entregue ao Oficial de Justica para a realizacdoa¥@s diligéncias, independentemente de order
judicial, certificado o impulsionamento.
1.8.2.Quando a diligéncia restar negativa, juntar adssasomente o mandado original e a certidao dc
meirinho, devendo as cépias dos documentos qusetuém serem arquivadas em pasta propria, par
serem utilizadas quando necessério.
1.8.3.Se no cumprimento da determinacdo supra a pagtemer a expedicdo de carta precatoria, fice
desde logo deferida a diligéncia, desde que hagomuficiente para o seu cumprimento.
1.9. CONTESTACAO
1.9.1.Apresentada a Contestacdo, sera aberta vistéeacpatraria para se manifestar.
1.10. PETICOES E DOCUMENTOS AVULSOS
1.10.1.As peticbes e os expedientes avulsos, tdo logebiges em cartério, deverdo ser juntados ao
autos, independentemente de prévio despacho, miiorse o0s interessados, com certiddo de
impulsionamento do feito, inclusive o Ministériolfido, para, querendo, manifestarem-se em 5 (cinco
dias
1.10.2. Nao subscrita a peticéo, intimar a parte, comiddot de impulsionamento do feito, para
regulariza-la em 5 (cinco) dias. Se o processofudmr estiver concluso, certificar a ocorréncia e
submeté-la a apreciagédo do Juiz.
1.11. MINISTERIO PUBLICO
1.11.1.Em quaisquer processos onde a manifestagdo deseepante do Ministério Publico decorra de
imposicao legal, abrir-se-lhe vista dos autos nanamo processual proprio, independentemente d

determinagdo, mediante certiddo de impulsionaméptando este requerer diligéncias no sentido d
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uma parte prestar informacdes, comprovar algo, iettmar a parte a se manifestar ou a cumpri-la en
cinco dias. Atendida a exigéncia ou expirado o@rdg-se-lhe nova vista dos autos.
1.12. DEFENSOR PUBLICO
1.12.1.Sendo a parte representada por Defensor Publiotineacdo de todos os atos processuais ser
feita pessoalmente, contando-se-lhes em dobro tmlpsazos (Lei n°® 1.060/50, art. 50, § 5°).
1.13. PEDIDO DE VISTA
1.13.1.Salvo nos casos de segredo de justica, e naadestam curso qualquer prazo para a pratica d
ato processual que dependa da permanéncia dos emto€artorio ou proximo a realizacdo de
audiéncia, fica assegurado, desde logo, indepeszmente de despacho, o pedido de vista pelo prazo
cinco dias, se outro nédo for indicado pela lei.
1.14. RENUNCIA AO MANDATO JUDICIAL
1.14.1.Em casos de renuncia de mandato e ndo havenda gegue o advogado renunciante deu
ciéncia ao mandante (art.45 do CPC), deve a es@iyaovidenciar a sua intimacdo para fazer tal
comprovacdo, no prazo de 10 dias. Nao cumpridaosidéncia, certificar nos autos e leva-los a
conclusao.
1.15. COBRANCA DE AUTOS
1.15.1.Devera ser mantido pelo Escrivao rigoroso contsalere o prazo de devolugdo de autos en
carga,providenciando a cobranca mensal mediante intimpede imprensa, por correspondéncia, ou
por mandado, conforme o caso, para devolugcao eno@4 (vinte e quatro) horas, sob pena de busca
apreensao e aplicacdo das penalidades do art.10B@o
1.15.2. Ao receber a peticdo de cobranca de autos, ov@ecdeve lancar certiddo pormenorizada no
verso, informando a situacéo atual do processdpooe dados extraidos no sistema informatizado e/o
de seu conhecimento, para futura juntada.
1.15.3.Nao havendo a devolucdo dos autos, apos a expidgdprazo fixado, ou tendo sido eles
devolvidos, o Escrivao devera proceder de acordoamitens 2.10.3 e 2.10.6, da Secéo 10 do Capitul
2 da CNGC.
1.16. TESTEMUNHAS
1.16.1.Apresentado rol de testemunhas, e se requerida amsmacao, o Escrivdo devera impulsionar
por certidao, expedindo o respectivo Mandado Jaldici
1.17. DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS
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1.17.1.Sendo desentranhada dos autos alguma de suas ipet@sive mandado, em seu lugar sera
colocada uma folha em branco na qual serdo cedi€ os fatos, a decisdo que o determinou, nimel
das folhas antes ocupadas, evitando-se a renurn€@N&C, Cap.2, Secéo 3, item 2.3.6.).
1.17.2. Os documentos desentranhados dos autos, enquaatcemniregues ao interessado, serac
guardados em local adequado. Neles a escrivartificegd em lugar visivel e sem prejudicar a leitur
do seu contetdo, o niumero e a natureza do prodesgee foram tirados. (CNGC, Cap.2, Secéo 3, iten
2.3.7).
1.17.3. O desentranhamento de documentos de processass folelerd ser feito mediante recibo
circunstanciado nos autos, com assinatura do s#ade e copia nos autos.
1.18. DO RECURSO

1.18.1.Quando houver interposi¢cdo de Recurso de Agradasirimento, tdo logo haja a comunicacéo
de sua interposicao, fazer os autos conclusosapaegiacao.
1.18.2.Quando houver interposicdo de Recurso de Apelagdtificada a tempestividade, dispensado ©
cumprimento do disposto no art. 511 do CPC, o #&ordevera impulsionar por certiddo, intimando a
parte contraria para, querendo, contra-arrazoass Afazer os autos conclusos.

1.19. ARQUIVAMENTO
1.19.1. Transitada em julgado a sentenca e cumpridas taslaeterminacdes nela contidas, os auto
deverdo ser arquivados em total segredo de justica.
2. DOS PEDIDOS DO CONSELHO TUTELAR E DO MINISTERIO PUBLICO PARA
APLICACAO DE MEDIDAS DE PROTECAO .
2.1. Os casos encaminhados pelo Conselho Tutelar gdiGagio de medidas que ndo sejam de
atribuicdo do préprio 6rgdo, nos termos do art., 186 c/c art. 148, VII, do ECA, deverdo ser
registrados e autuados como Pedido de Providélgra.24 horas devem ser encaminhados ac
Ministério Publico e, em seguida, ao Juiz.
2.2. Havendo representacdo do Ministério Publico ppligacdo de medida de protecdo, esta deve se
registrada e autuada como Medida de Protecdo eseguida, no prazo de 24 horas, submetida
conclusao.
2.3. Sendo realizada alguma diligéncia determinada feip, pelos Auxiliares da Justica (oficial de
justica, inspetor de menores, equipe interdiscplietc.), e havendo necessidade de manifestacao
Ministério Publico, devera este ser intimado a prammar no prazo maximo de cinco dias, se outro na

for expressamente fixado.
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2.4.No caso de vir a ser ordenada ou comunicada eagfbh da medida de protecao prevista no ari
101, VII, do ECA (abrigo em entidade), devera ssdiatamente cientificada a equipe interdisciplinar
do juizo, para que proceda ao acompanhamentoafs@breviar o tempo de permanéncia da criang
ou adolescente na instituigao.
2.4.1.0s procedimentos que envolverem criancas ou amwless em casas de abrigo deverdo recebe
prioridade no atendimento por parte do Juizo dankih e da Juventude e, por isso, serdo identifscad
com tarja de cor vermelha.
2.5.Se 0 mesmo fato der origem, eventualmente, a umais procedimentos (Pedido de Providéncia
e/ou Medida de Protecdo), devera tal circunstaseracertificada num deles, preferencialmente, n:
Medida de Protecao.
2.5.1. Havendo varios procedimentos de Medida de Protegx&ertificacdo referida no item anterior
devera ser feita nos autos cuja instrucdo estias mdiantada, trasladando-se, neste caso, as pe
indispensaveis a compreenséo e a solucdo do adatd(ios, estudo psico-social, laudos, entrevjstas
etc.) e promovendo-se o arquivamento dos demadsfe&iom as baixas e as anotagcdes necessarias.
2.6. Os autos do Pedido de Providéncia ou da Medidardiecdo deverdo ser apensados aos da Acé
de Guarda, de Tutela, de Destituicdo da Tutelahdtgdo ou de Destituicdo ou Suspensdo do Pode
Familiar.
2.7. Aplicam-se a estes procedimentos as demais DifgssiGerais do CADERNO PROCESSUAL
disciplinado no item 1.1. e seus subitens, nagufor pertinente.

3. DOS PROCEDIMENTOS DE NATUREZA INFRACIONAL

3.1. CADERNO PROCESSUAL
3.1.1. As ocorréncias relativas a atos infraciopagicados por adolescente devem ser distribiddas
registradas como Sindicancias e remetidas a Esaivda Infancia e Juventude, pelo Cartorio
Distribuidor, ja com a certiddo dos antecedentggs/A devem ser autuadas e enviadas ao Ministéri
Pudblico, independentemente de despacho.
3.1.2.Sendo oferecida Representacdo, 0os autos serdao remetidos aoiG&isiribuidor as anotacdes
de praxe e, se necessario, conforme o caso, agségsl pertinentes. A distribuicdo independe de
gualquer recolhimento.
3.1.2.1.S40 isentas de custas e emolumentos as acdesgigidie competéncia da Justica da Infancia e
Juventude, ressalvada a hipotese de litigancia&dd&nmECA, art. 141, § 2°).
3.1.3. Devem-se priorizar, com extrema urgéncia, os casosque a Crianca ou Adolescente, por
gualquer motivo, encontre-se em situacao de risoada.
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3.1.4.As peticBes e demais documentos, relativos a gimesto de competéncia do Juizo da Infancia e
Juventude; tdo logo recebidos teréo registradadgeaedhora da apresentacdo em juizo, no origieal e
eventual copia.
3.1.5.0s incidentes processuais (suspeicdo, impedimgmompeténcia, etc.), ndo serdo distribuidos
devendo ser registrados, autuados, em apensositasspaincipais, identificados pelo nimero e codigo
sequencial, observada a ordem cronologica de entadendida, ainda, a forma de registro determinad
no item 2.2.17 da CNGC. Em seguida, remetidos algs#o.
3.1.6.A0 se prestar informacgdes a terceiros, os Ofidanfancia e da Juventude deverdo cuidar par
gue se observem as limitagbes do segredo de justam termos do Estatuto da Criangca e dc
Adolescente.
3.2 AUTUACAO

3.2.1. Na autuacédo da inicial deve ser utilizada a etajugerada pelo Distribuidor no sistema
informatizado. Na formacdo dos volumes seguintestiqueta devera ser gerada na respectiv:
Escrivania Judicial.
3.2.2. As alteracdes objetivas, tais como a conversa@agd® ou do procedimento, bem como a
proibicdo de retirada dos autos, etc., devera@misetadas no Sistema Apolo para serem impressas
respectivas etiquetas. Nos casos de anotacdesmnsabilidade da Distribuicdo, os autos deverio se
para ali remetidos para as devidas providéncias.
3.2.3.Para identificacdo visual de situacbes processadtscrivao colocara no dorso dos autos tarja
coloridas, com os seguintes significados:

a) Cor preta - Adolescente internado, provisoriamepte, flagrante no Ato Infracional, ou por

apreensao cautelar. Internado definitivamente.
b) Cor azul - Adolescente internado por outra Sindicin
c) Duas tarjas pretas — Sindicancia que néo podeterda do Cartorio.
3.3 DESAVOLUMACAO DOS AUTOS

3.3.1. Quando alguma diligéncia restar negativa, juntas autos somente o mandado original e &
certiddo do meirinho, devendo as cépias dos docurmegue o instruem serem arquivadas em past
prépria, para serem utilizadas, quando necessario.
3.3.2.Das precatorias que retornarem cumpridas, jurtgsracesso somente as pecas necessarias,
seja: a) a carta propriamente dita, assinada pdlo deprecante; b) as pecas comprobatodrias d
cumprimento (termo de audiéncia, depoimentos departestemunhas, mandado de citacao, intimacé

etc.); ¢) eventuais documentos novos e petica@g@Eompanharam.
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3.3.2.1. As demais pecas deverdo ser guardadas em camdnidpcal proprio, até o momento do
arquivamento dos autos, dando-se ciéncia ao Mirmgeiblico.
3.3.3. Nenhum processo devera exceder a quantidade déd@@éntas) folhas em cada um de seu:s
volumes, ressalvada expressa determinacdo judicdalo encerramento e toda abertura dos volume
serdo certificados em folhas suplementares e semnagao.
3.3.3.1. Outros volumes serdo numerados de forma bem deéstae a sua formacdo também seré
anotada na autuac&o do primeiro volume.
3.4. ADITAMENTO A REPRESENTACAO
3.4.1. Todo aditamento a representacdo deve ser obsepadoEscrivdo e submetido a imediata
apreciacao judicial.
3.4.2.Recebido o aditamento, sera imediatamente anoia@biqueta de autuagcédo da Sindicancia e no
registros da escrivania, e, em seguida, serdo tos amcaminhados ao Cartério Distribuidor, para &
respectiva anotagao.
3.5. APENSOS/AUTOS EM APARTADO
3.5.1.Deverao ser processados em autos apartadosranedistse em Livros proprios mencionados no
itens 2.2.17 e 7.1.1 da CNGC e Prov. 43/2007-C&Jnadentes de restituicdo de coisa apreendide
guando duvidoso o direito do requerente, na formdisposto no 8§ 1.° do art.120 do CPP.
3.5.2.Todos os autos apensados serdo baixados e argslisachpre que contiverem deciséo transitad
em julgado, da qual se transladara copia para s guincipais, certificando-se o seu arquivamentc
com o respectivo nimero do maco.
3.6. DEPOSITO E GUARDA DE ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS
3.6.1.Ap0s a certiddo de registro do Ato InfracionaEsxrivao devera certificar sobre a existéncia de
bens apreendidos, devendo ser guardadas em lgeabs#s armas das sindicancias em andamento.
deposito e a guarda deverdo ser feitos na fornaa leg
3.6.2. Se a Escrivania constatar que existem abpgtceendidos que ndo foram encaminhados a juizi
devera oficiar a autoridade policial solicitande@messa, independentemente de despacho.
3.6.3.As armas, instrumentos e objetos apreendidos stidigetados, constando o Juizo ao qual foran
distribuidos; o nimero dos autos da sindicanciagroe do autor do fato e da vitima (se constanées);
unidade policial de origem e o numero dos autds\kstigacao.
3.6.4. Se houver secao de depdsito no Forum, também &teer recolhidos as armas e 0s objeto:

relacionados com autos da competéncia do Juizaféiacia e Juventude.
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3.7. EXPEDIENTES
3.7.1. EMITIDOS

3.7.1.1.0 Escrivao fica autorizado a assinar, devendo meac que o faz por ordem do Juiz ou da
Corregedoria Geral da Justica:

a) os expedientes de simples comunicacdo de designdedeatas, ou de despachos, ou ainda d

informacdes solicitadas;

b) mandados de intimacgéo e notificacéo.
3.7.1.2. Excetuam-se dos documentos acima os mandadostaigic;i quebra de sigilo telefénico,
expedientes para internacdo ou tratamento, ofeci@saras para levantamento de depdsito e os ®ficic
dirigidos a Magistrados e demais Autoridades Jadas de igual ou superior instancia, aos integsant
dos Poderes Executivo e Legislativo, seus Seawstayu detentores de cargos assemelhados, a
integrantes do Ministério Publico, Reitores, Direto de Faculdades, Bispo e seus superiore:
Comandantes de unidades militares das Forcas Asradaitros destinatarios precedentes na ordet
protocolar.

3.7.2. RECEBIDOS
3.7.2.1.0 Escrivao ou funcionario designado podera abdomespondéncia dirigida ao Juizo, desde
gue nao haja ressalva tRESERVA"” ou equivalente, fazendo a sua juntada aos aujoe &e refere e,
desde logo, informar o que for necessario ou toasaprovidéncias adequadas, quando meramen
impulsionadora do feito (ex: abrir vista para a@anteressada se manifestar, intimacao das paates
audiéncia designada em Juizo deprecado, etc.).
3.7.2.2.Nos casos de devolucdo de cartas precatorias algugu outro expediente com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera, o Escrivdo irdi@ a parte interessada, independentemente
determinacéo judicial, lavrando-se a respectivadd de impulsionamento.
3.8. MOVIMENTACAO PROCESSUAL

3.8.1.0Oferecida a representacdo para apuracao de edoigrfal atribuido a adolescente, devera esta s
distribuida, registrada, autuada e imediatamentarmsimhada ao juiz para a designacdo da audiéncia (
apresentacdo do adolescente e decisdo acercardeatvecessidade de internacdo provisoria, cabenc
ao (&) escrivao (a) cuidar para que o represema@dos pais ou responsaveis sejam cientificadtesodo
da representacao e notificados a comparecereménaiaj acompanhados de advogado.
3.8.2. Caso néo seja localizado o adolescente, o(a)vée€#i) devera, imediatamente, certificar nos
autos e leva-los a conclusdo do Juiz para evedetatminacdo da providéncia contida no § 3.° dc
art.184 do ECA.
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3.8.3.Havendo a informacdo de estar o adolescente auderrdevera o(a) escrivdo(d) expedir oficio
requisitando sua apresentacao, nos termos dBdrt84°, do ECA.
3.8.4.No caso de representacdo de adolescente quehp detro(s) procedimento(s) para apuracao d
ato infracional, deverdo todos ser encaminhadaBigopara exame na audiéncia de apresentacao, cc
0 objetivo de realizagdo de todos os atos de igé@iise possivel, no mesmo dia e horério.
3.8.5.0 (@) escrivao (&) cuidara das intimagdes e reg@s necessarias as audiéncias, comunicando
equipe técnica do juizo sobre a data e hora dgwes que sejam programadas as sessfes de eafevis
a realizarem-se no Forum e as visitas domiciliares) vista aos estudos e a apresentacao de rejator
até, no maximo, a audiéncia em continuacao.
3.8.6. 0 (a) escrivao (4) devera diligenciar para quegtods atos processuais sejam rigorosament
cumpridos dentro do prazo legal de 45 (quarentae)xdias, quando o adolescente estiver internad
provisoriamente. Extrapolados os prazos legaisxadds judicialmente, comunicar imediatamente ac
Juiz.
3.8.7.Havendo mais de um procedimento para apuracadodimfeacional em relacdo a um mesmo
adolescente e estando, pelo menos um dos feitesnfé@nciado, devera tal fato ser certificado ito fe
gue ainda se encontra em tramitacdo, prossegu@dnisniciando-se o cumprimento da medida socio
educativa aplicada, a partir da audiéncia admaajtarquivando-se os que ja foram julgados, com a
baixas e anotagdes pertinentes.

3.9. DO CUMPRIMENTO DAS MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS
3.9.1.As sindicancias que forem encaminhadas pelo MingsPublico, com proposta de concessao de
remissdo condicionada a aplicacdo de medida sdcicagiva (art. 186, § 1°, ECA), assim que
homologadas pelo juiz, deverdo ser imediatamemtesfiormadas em executivos de medida sécio
educativa, com anotacdo na capa dos autos e amai#tpolo.
3.9.2. Em cada processo sentenciado com aplicazdoedida socio-educativa devera ser extraida
correspondente guia de execucdo. Em caso de aglalesue tiver mais de um processo, as medide
socio-educativas aplicadas devem ser unificadasremnico feito.
3.9.3. Os relatérios e estudos apresentados pela equi@eriofissional para fins de progressao de
medida sécio-educativa deverdo ser juntados apectgos autos, para posterior concluséo ao Juiz.

3.10. NOTIFICACAO E INTIMACAO

3.10.1.A notificacdo do Adolescente, pais ou responsaseirga feita na forma prevista no art.148 e

seus paragrafos, do Estatuto da Crianca e do Anwits
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3.10.2.As intimagBes do Representante do Ministério leabé do Defensor Publico serdo efetuadas
pessoalmente.
3.10.3.As intimacdes serao realizadas pelo Diario da ¢cudfietronico, salvo quando a lei imponha
forma diversa. Nas comarcas onde ndo houver igéedio que possibilite a intimac&o pelo Diario da
Justica Eletronico as intimacdes serdo realizadds gorreio, por carta registrada, com aviso de
recebimento (AR).
3.10.4.As intimagdes por meio eletrénico, quando cabiveasdo feitas com observancia a legislagac
pertinente, e regulamentacéo especifica da Coroeige@eral da Justica.
3.10.5.0 Escrivao, independentemente de despacho judie@aéra tomar as seguintes providéncias:
a) as peticdes e expedientes avulsos e demais dotmsnéio logo recebidos em cartorio, deverdo se
juntados aos autos, intimando-se os interessadohljsive, o Ministério Puablico, para, querendo,
manifestar-se;
b) ndo subscrita a peticdo, intimar a parte paralagga-la. Se o processo, contudo, estiver conglusc
certificar a ocorréncia e submeté-la a apreciagadui;
C) intimar a parte para se manifestar sobre a testemnnédo encontrada, quando por ela tenha sid
arrolada;
d) dar vista dos autos ao Representante do MinisEildico nas hipoteses do inciso | do art. 83 dc
CPC e, quando o mesmo requerer diligéncias, progideo seu cumprimento, quando se tratar de ato
meramente ordinatérios, mediante certiddo de ingmasnento. Cumprida a diligéncia ou expirado o
prazo, dé-se-lhe nova vista dos autos.

3.11. DEFENSOR PUBLICO
3.11.1.Sendo a parte representada por Defensor Publiotingacdo de todos os atos processuais ser
feita pessoalmente, contando-se-lhes em dobro tmlpsazos (Lei n°. 1.060/50, art. 50, 8§ 5°)

3.12. PEDIDO DE VISTA

3.12.1.0bservar que todos 0s processos tramitam em sedegdstica, tendo acesso aos autos somen
as partes, bem como os seus procuradores halslitexoautos.
3.12.2. Nao estando em curso qualquer prazo para a prd8@cato processual que dependa de
permanéncia dos autos em Cartorio ou proximo d&egdlo de audiéncia, fica assegurado, desde log
independentemente de despacho, o pedido de vistpg@zo de cinco dias, se outro nao for indicadac

pela lei.
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3.13. RENUNCIA AO MANDATO JUDICIAL
3.13.1.Em casos de renuncia de mandato e ndo havenda geogue o advogado renunciante deu
ciéncia ao mandante (art. 45 do CPC), deve a asta\providenciar a sua intimacao para fazer ta
comprovacao, no prazo de 10 dias. Ndo cumpridaosid@éncia, certificar nos autos e leva-los a
conclusao.
3.14. COBRANCA DE AUTOS
3.14.1.Devera ser mantido pelo Escrivdo rigoroso contsalere o prazo de devolucdo de autos en
carga, providenciando a cobranca mensal mediante intimggdo Diario da Justica Eletronico, por
correspondéncia, ou por mandado, conforme o casa,devolucdo em 24 horas (vinte e quatro) horas
sob pena de busca e apreenséo e aplicacéo daslpéesido art.196 doPC.
3.14.2. Ao receber a peticdo de cobranca de autos, ovBscdeve lancar certiddo pormenorizada nc
verso, informando a situacao atual do processdpooe dados extraidos no sistema informatizado e/o
de seu conhecimento, para futura juntada.
3.14.3.Nao havendo a devolucdo dos autos, apds a expidgdprazo fixado, ou tendo sido eles
devolvidos, o Escrivdo devera proceder de acordo@mitens 2.10.3 e 2.10.6, da se¢éo 10 do Capitul
2 da CNGC.
3.14.4.0 Escrivao, ao verificar a retencdo indevida ddgess devera adotar o mesmo procedimento.
3.14.5.Devolvidos os autos, depois de seu minucioso exarascrivania certificara a data e o nome de
guem os retirou e devolveu. Havendo constatacasuspeita de alguma irregularidade, o fato dever:
ser certificado pormenorizadamente, fazendo-seeagiata conclusdo (CNGC, Capitulo 2, Secdo 10
item 2.10.5).
3.15. TESTEMUNHAS
3.15.1.Apresentado rol de testemunhas, se requeridanaaigdio, devera o Escrivdo desde logo expedi
0 respectivo mandado.
3.16. DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS
3.16.1.Sendo desentranhada dos autos alguma de suas ipetiasive mandado, em seu lugar sera
colocada uma folha em branco na qual serdo cedifi€ os fatos, a decisdo, nimero das folhas ant
ocupadas, evitando-se a renumeracédo (CNGC, Caxdp$S, item 2.3.6.).
3.16.2. Os documentos desentranhados dos autos, enquaatceniregues ao interessado, Serac
guardados em local adequado. Neles a escrivartificagd em lugar visivel e sem prejudicar a letur
do seu conteudo, o numero e a natureza do prodesgoe foram tirados (CNGC, Cap.2, Secéo 3, iten
2.3.7).
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3.16.3. O desentranhamento de documentos de processass faelera ser feito mediante recibo
circunstanciado nos autos, com assinatura do s#ade e copia nos autos.
3.17. RECURSO
3.17.1. Quando houver interposicdo de Agravo de Instrumetéio logo haja a comunicacdo da
interposicao de recurso, fazer os autos conclus@sgpreciacao.
3.17.2.Quando houver interposicdo de apelacdo de dedeffmtiva, certificada a tempestividade do
recurso, dispensado o cumprimento do disposto tigoasll, do CPC, a escrivania devera intimar a
parte contraria a contra arrazoar para, soment &éxer os autos conclusos.
3.18. DA APLICAGCAO DAS MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS
3.18.1.Quando a execucao das medidas protetivas inclowast.112, | e IV do ECA for efetivada por
outro Juizo, deverd ser providenciada a expedigdgada de guia.
3.19. DO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS
3.19.1.Nos procedimentos instaurados para apuracao defeoional, nas hipoteses em que, oferecide
a representacao, nao for localizado o adolescaepés, a decretacdo da busca e apreenséao (art. 384, 8
do ECA), proceder ao arquivamento de feitos quejast paralisados ou suspensos, excluindo-os d
relatdrio estatistico, sem baixa na distribuicaquao provisério).
3.19.2.Cumpridas todas as formalidades legais e deteg@@sacontidas na decisao, deverao 0os autc
ser arquivados em total segredo de justica.
4. DO PROCEDIMENTO DE PARA APURACAO DE INFRACAO ADM INISTRATIVA
4.1. A representacao formulada pelo Ministério Pubbcopelo Conselho Tutelar, ou ainda o auto de
infracdo elaborado por servidor efetivo ou voluist&redenciado (inspetor de menores), objetivando |
imposicdo de penalidade administrativa por infragganormas de protecdo a crianca e ao adolescer
previstas diretamente na lei, ou nas portarias lgaras judiciais (art. 149, ECA), deverdo ser
distribuidos, registrados e autuado, respectivaenenimo Representacdo ou Procedimento de Apurac:
de Infracdo Administrativa.
4.2.0Observada a contagem do prazo disciplinado nbS&do ECA, e constatada a auséncia de defes
por parte do requerido, devera o(a) escrivao(&jficar o fato nos autos e dar vista destes ac
Ministério Publico para manifestacéo.
4.3. Aplicam-se a estes procedimentos as demais DigEssiGerais do CADERNO PROCESSUAL,
disciplinado no item 3.1. e seus subitens, nagufor pertinente.
Art. 2.° - Além das medidas contidas no presentwifPento, poderd o Juiz

estabelecer normas complementares que atendarmudspdades de cada Juizo.
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Art. 3° - Este Provimento entra em vigor na data de sbigagéo, tornando-

se obrigatoério a partir d&de janeiro de 2008.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 11 de outubro de 2007.

Desembargadd®RLANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO Ne°. 54/2007-CGJ

Dispbe sobre o cumprimento de atos
ordinatorios pelos Senhores Escrivdes dos
Juizados Especiais Criminais do Estado de Mato

Grosso.

O Excelentissimo Senhor DesembargaddRLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de suasuigiiis legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cdédigo de Organizacdo e Divisdo Judtieis do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o art. 93 da Constituicdo Federal foi alterpdia
Emenda Constitucional n.° 45/2004, sendo acreszigw. XIV, estabelecendo que os servidores do
Foro Judicial receberdo delegacdo para a pratiaatede administracdo e atos de mero expedient
sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que os atos ordinatorios independem de despadeyem
ser praticados de oficio pelo servidor e revistto phiiz, quando necessario, reduzindo assim
retardamento da marcha procedimental, nos termastd®62, 8 4° do Cddigo de Processo Civil c/c o
art.3.° do Cédigo de Processo Penal;

CONSIDERANDO a implantacdo do Método ORDEM, voltado para o
gerenciamento de resultados, que consiste na g@ticde mecanismos de racionalizacdo do process
de producao e outros que, somados, garantem eigj&atisfacao e celeridade processual;

CONSIDERANDO, por fim, que € da esséncia do sistema dos Juizado
Especiais Civeis Estaduais a economia e celerip@tessuais (art.62 Lei n.° 9.099/95);

RESOLVE:

Art. 1.° - Adotar as seguintes medidas, e outras eventagnestabelecidas,
gue passam a representar nos autos, ordens jadisigecificas a serem rigorosamente cumpridas pelo
Escrivaes Judiciais que atuam nas Unidades dosdhsZspeciais Criminais do Estado de Mato

Grosso:
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1. CADERNO PROCESSUAL
1.1.Serdo distribuidos, registrados e autuados osd®@ircunstanciados, queixas-crime e

procedimentos criminais diversos (pedidos de basmareensao, etc.), antes de levados a concluséao.

1.2.0 caderno processual sera formado com a capancanqueixa — crime ou termo circunstanciado,
certiddo do Cartdrio Distribuidor (quando houvear)dm Escrivao (INFOSEG), sobre os antecedentes

criminais do(s) denunciado(s) ou representadodeneais pecas que forem juntadas.

1.3.As folhas serdo renumeradas a partir da capa @e$so, abandonando-se a numeracgéo do termo

circunstanciado, que, entretanto, ndo sera inatiiznem rabiscada.

1.4.Na capa do processo serdo anotados todos os meckssarios para identificacdo do feito, como
classificacéo do delito, nome do acusado, nomeetkndor (se houver), bem como todos os atos

praticados no decorrer da instrugéo penal.

1.5.Para melhor identificacdo visual de situacOesgs®gais, o Escrivdo colocara no dorso dos autos

tarjas coloridas, com os seguintes significados:

a) cor preta = réu preso pelo processo, em flagranfgoo prisdo cautelar;

b) cor azul = réu preso por outro processo;

c) cor vermelha = processo com prescricdo proxima;

d) duas tarjas pretas = processo que ndo pode sadmetio cartério ou que corre em sigilo;

e) cor amarela = réu menor de 21 anos de idade.
1.6. Toda certiddo de recebimento e a numeracadottesss dos autos, com a respectiva rubrica, na
poderdo prejudicar a leitura do contetdo da petigido documento. Se necessario, este sera afixac
numa folha em branco, nela sendo lancadas a nuéiteeag rubrica.

2. DESAVOLUMACAO DE AUTOS

2.1. Quando da devolugéo de precatérias devidamenteralas, serdo juntadas tdo-somente as pege
necessarias, como a certidao da citagéo ou intomagétermo de interrogatorio ou inquiricao.
2.2. Nenhum processo devera exceder a quantidade d€édg@éntas) folhas em cada um de seu:s
volumes, ressalvada expressa determinacdo judiordraria. Todo encerramento e toda abertura do
volumes serao certificados em folhas suplementasesn numeracao. Outros volumes serdo numerads

de forma bem destacada, e a sua formacado tambararsg#ada na autuacdo do primeiro volume.
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3. ADITAMENTO A DENUNCIA
3.1. Todo aditamento a denuncia deve ser obsemp@doEscrivao e submetido a imediata apreciaca
judicial.
3.2. Recebido, sera imediatamente anotado na @apeodesso e nos registros da escrivania, sendo «
autos encaminhados ao Cartorio Distribuidor, tampéara anotacao.
4. APENSOS/AUTOS EM APARTADO

4.1. Deverdo ser processados, sempre, em autospartado, registrando-se em Livros proprios
mencionados no item 5.1.1. da C.N.G.C.

a) as excecOes previstas no art. 95 do CPP: de sé@epeilp incompeténcia do juizo; de

ilegitimidade de parte e coisa julgada;
b) os incidentes de restituicdo de coisa apreendigEdp duvidoso o direito do requerente — art.
120 do CPP;

c) os incidentes de falsidade — art. 145 do CPP;

d) os incidentes de insanidade mental — art. 153 d&. CP
4.2. Qualquer procedimento apenso tera a seguiatedn:‘este processo € parte integrante dos auto
da Agéo Penal n° ...{Prov. 21/96).
4.3. Seréao desapensados e arquivados os autosusorem sentido estrito, arbitramento de fianca
liberdade proviséria, restituicdes, dentre outbopljgados, certificando-se o fato nos autos ppaisi e
trasladando-se para eles a deciséo proferida os imgidentais.
4.4. Os autos em apenso serdo baixados e arquigadgsre que contiverem decisdo transitada en
julgado, da qual se trasladara copia para os guiosipais, certificando-se o seu arquivamento com
respectivo numero do maco.

5. DEPOSITO E GUARDA DE ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

5.1. Apos a certiddo do registro da acdo penals@iao devera certificar sobre a existéncia, comn
rigorosa conferéncia e anotacdo no livro préprie, aimas e objetos apreendidos que nao forar
devolvidos as vitimas, devendo ser guardadas eah $eguro as armas correspondentes aos feitos €
andamento; o depdésito e guarda deverao ser fatésrma legal, de conformidade com o item 7.2.6.3
da C.N.G.C.
5.2. O bem apreendido e ndo encaminhado a Jui@cateemessa solicitada, independentemente d

despacho judicial. Nao atendida a solicitacao,@i#%o certificara a respeito e fara os autos amaod.

57



5.3. As armas, instrumentos e objetos mencionagl@® ®tiquetados; nas etiquetas constardo: a Vara
qual foram distribuidos, o nimero dos autos doqimeento criminal, 0 nome do imputado e da vitima
(se constantes), a unidade policial de origem @noeno dos autos de investigacao.
6. EXPEDIENTE EMITIDO

6.1. O Escrivao fica autorizado a assinar, sempegacionando que o faz por ordem do Juiz ou de
Corregedoria Geral da Justica, os seguintes dodosien

a) mandados de citacado, intimacéo e notificacao;

b) oficio requisitando comparecimento de militaresagarticiparem das audiéncias;

c) oficio comunicando ao chefe da reparticdo publickata e o horario do comparecimento de

funcionario publico a audiéncia;
d) oficio comunicando o desfecho dos processos e lingsie exceto ao Tribunal Regional
Eleitoral;

e) editais.
6.2. Excetuam-se dos documentos acima 0os mandadusséo; sequestro, arresto e busca e apreensé
contramandados; alvaras de soltura; salvo-condregqgjsicoes de réu preso; cartas precatOriastascar
rogatorias; guias de recolhimento, de internacé@dratamento, de saida temporaria, de transferéncia
de remocéo de presos e interdicao; oficios e ayaaéa levantamento de depdsito; e oficios dirgy@o
Magistrados e demais autoridades constituidas.

7. CITACAO

7.1. No mandado de citacdo, acompanhado de comlardancia ou da queixa — crime, deverdo consta
os requisitos do art. 352 do Codigo de ProcessalP@evendo o Escrivao indicar pontos de referénci
para a localizacdo do endereco residencial e caahdréu.
7.2. A citacdo e intimacdo pessoal do militar eividede ndo dispensa sua requisicdo por intermédi
do chefe do respectivo servico.
7.3. Em Cuiabad e em Varzea Grande, o integrant®aliria Militar do Estado sera requisitado,
mediante oficio, ao Comandante-Geral da Policiatavitlo Estado; e quando o réu for policial civil,
sera notificado o Delegado-Geral de Policia, coteaténcia minima de 10 (dez) dias, exceto no cas
de réu preso.
7.4. O dia designado para funcionério publico ewidstde comparecer em Juizo, como acusado, sel
notificado a ele e ao chefe de sua reparticéo.
7.5. Esgotados os meios disponiveis para a localizado acusado, o que deverd ser certificado cor

clareza pelo oficial de justica, devera o escrisgificar a respeito e fazer conclusao ao Juiz.
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7.6. Determinada a citacdo do réu por edital, estéerd, além dos requisitos do art. 365 do Codego
Processo Penal, o extrato da denuncia ou queixamergdo dos dispositivos de Lei atinentes 3
imputacdo, e sera afixado no lugar de costume kcpdb no Diario da Justica Eletrénico.
7.7. Devera ser certificada nos autos a afixacgwogada a publicacdo com certiddo do Escrivac
contendo todos os dados, devendo este tomar esp@dado para que, entre a publicacéo, a afixacéo
a data do interrogatoério, esteja compreendido popda citacao.
8. CARTAS PRECATORIAS
8.1. A Carta precatoria sera instruida com as pagesssarias a boa realizacao do ato, devendaconst
sempre, o nome de todos os acusados e/ou querelados
8.2. Tendo por objeto a citacdo, a carta devagatmriamente, ser instruida com copia reprogréica
traslado da dendncia ou queixa-crime. Sendo o lgenterrogatério, além da dendncia ou queixa-
crime, é imprescindivel que ela seja instruida earapia do interrogatorio policial, se houver.
8.3. Se 0 objeto da deprecata for a inquiricicedemunhas, devera, ainda, ser instruida com dapia
defesa prévia, se houver, e do depoimento policialbém se existir.
8.4. As partes deverao ser intimadas da expedg&arta precatdria para a inquiricdo de testemunhas
8.5. Devolvida a Carta Precatoéria depois das afegadinais e antes de proferida a sentenca, s
cumprido o ato deprecado, sera dada vista as partes
8.6. As cartas precatorias enviadas por meio eletrds@guirdo disciplina prépria da Legislacao
pertinente e regulamentacéao especifica da Correége@eral da Justica.
9. COMUNICACOES PELA ESCRIVANIA

9.I. Caber4 ao Escrivdo providenciar junto ao Cart®istribuidor, se houver, ao Instituto de
Identificacdo do Estado, bem como ao correspondamt@mbito federal, e & Delegacia de Policia de
onde proveio o procedimento inquisitorial, com idé& nos respectivos autos, as seguinte:
comunicagoes:

a) arquivamento do inquérito policial;

b) deciséo do recebimento da dendncia ou da queirge@ieventual aditamento destas;

c) suspensao condicional do processo;

d) transito em julgado da decisdo da extincdo da pigste, da condenacéo ou da absolvi¢céo;

e) extingao da pena com deciséo transitada em juldaeim 7.16.1 da C.N.G.C.).
9.2. O Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosemascomunicado, até o dia 15 (quinze) de cada mé
para os fins do art.15, Ill, da Constituicdo Feljexraespeito das sentencas condenatoérias defigity

com a maior brevidade possivel, comunicar-se-aéamilém da qualificacdo completa do condenadc
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dados a respeito do titulo de eleitor, classifioag@ crime, data da sentenca e da sua irrecodiablii
(tem 7.16.3 da C.N.G.C.). A comunicacédo deverariefe a cada acusado, isoladamente.
9.3. Também serdo comunicados ao Cartério Disttdyyise houvercertificando-se o Escrivdo, nos
respectivos autos:
a) revogacao da suspensao condicional da pena;
b) incidentes processuais descritos no item 7.16Q2.NaG.C.
9.4. Constardo da comunicacéo, além da completdicagio do condenado, dados a respeito do titulc
de eleitor, classificagdo do crime e a data deeseate da sua irrecorribilidade.
10. REQUISICOES
10.1. O Escrivao atendera, independentemente ¢mctes os pedidos formulados por qualquer da:
partes de requisicdo de folhas de antecedentesertiibes criminais.
10.2. Na hipétese do item anterior, a requisicda séetuada junto ao Instituto de Identificacdo do
Estado de Mato Grosso, ou do Estado de origem oasi#éncia do indiciado ou réu, sempre no Cursc
do termo circunstanciado, ou no momento do recefiongéa denlncia ou da queixa-crime. Para cad:
procedimento, sera confeccionada a respectivagiggoi
10.3. No oficio requisitorio constardo os dadamitdicadores do acusado e do procedimento, send
imprescindivel constar o nimero e o 6rgdo expedidarespectiva carteira de identidade; o tipo pena
infringido e 0 nome da vitima. As requisi¢des sa@mpre individualizadas.
10.4. Sendo as informacdes positivas, sera promeslidmediata requisicdo das certiddes criminais
respectivas, enderecadas ao Juiz Diretor do Fo@oderca mencionada.
10.5. Tratando-se de requisi¢cdes judiciais, ad@tidevera esclarecer a respeito da data do fato, ¢
recebimento da peca acusatoria com a capitulaggb, ldos termos da condenacédo (dispositivo legal
pena imposta, modo inicial de execucdo) ou da wigdol ( o dispositivo legal), da data da
irrecorribilidade da sentenca respectiva, ou, seofoaso, da data da extincdo de punibilidadedeu,
forma detalhada, para fins de reincidéncia, dad@at@umprimento ou da extingdo da pena declarada.
11. DESENTRANHAMENTO
11.1. Sendo desentranhada dos autos alguma de suasipeltasve o mandado judicial, em seu lugar
sera colocada uma folha em branco, na qual sendificeelos o fato, a decisdo que determinou o
desentranhamento e o niumero das folhas antes @maditando-se a renumeragao.
11.2.0s documentos desentranhados dos autos a sem@guestaos interessados, serdao guardados e
local adequado. Neles a escrivania certificard, legar visivel e sem prejudicar a leitura do seu

contetdo, 0 numero e a natureza do procedimenjoe&ram retirados.
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11.3. Em se tratando de processos findos, haveti®rmento para desentranhar documentos, levar
pedido a consideragao do Juiz e, sendo autorizasiga entrega ao requerente sera feita mediarie rec
circunstanciado.
12. MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS
12.1. O Escrivao, independentemente de despachugjudevera tomar as seguintes providéncias:
a) juntar as peticdes entregues em Cartorio, as Gesjdas folhas de antecedentes e as precatori
devolvidas. (item 7.12.1 da C.N.G.C.);
b) intimar a parte para manifestar-se sobre a testeannéo encontrada, e que por ela tenha sid
arrolada;
c) remeter os autos ao Ministério Publico, para queaeifeste sobre documentos juntados pele
defesa;
d) Havendo desisténcia de testemunhas néo localizediEependentemente de despacho judicial,
abrir vista as partes para fins do art. 81 da [%91999/95.
12.2. Se uma das partes juntar documentos, em wprafgse do processo, antes da prolacao d
sentenca, sera dada vista a parte contraria parseguanifeste.
13. PROCESSOS COM VISTA AO MP
13.1. Havendo necessidade de vista do processemed$entante do Ministério Publico, por imposicéo
legal, o Escrivdo deverd fazé-lo independentemeatie despacho do Juiz, por certiddo de
impulsionamento.
13.2 Havendo inércia do Orgdo Ministerial, o Escrivd@mmunicarda o fato a este, para que sejan
tomadas as providéncias legais (item 7.12.4 da@&M).
14. DAS FIANCAS
14.1.0 depésito do valor da fianga, registrado no lipréprio e lavrado no respectivo termo, deve sel
certificado nos autos e imediatamente depositadmnia Unica do Tribunal de Justica.
14.2.Decretada a perda ou quebra da fianca, deduzsdogstas e 0os encargos a que for o réu obrigads
o restante do valor sera recolhido ao Fundo Reméeo Nacional — FUNPEN, junto ao Banco do
Brasil S.A . (Lei Complementar n.° 79/94).
14.3.Nao havendo perda nem quebra da fianca, deduasddsspesas a que foi obrigado o afiangado,
valor serd a este devolvido, mediante Alvard deabtaumento a ser cumprido na forma do art. 347 d«
Caddigo de Processo Penal.
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15. INCOMPATIBILIDADE E IMPEDIMENTOS
15.1.Sendo observada, pelo Escrivdo ou por qualgueidserda escrivania, a ocorréncia, em qualquer
dos casos, de incompatibilidade ou impediment@i@iados nos artigos 252 a 255 do Codigo de
Processo Penal, abster-se-a o juiz de funcionpraouesso e fard nos autos a devida declaragabl@rt.

do mesmo Estatuto Processual Penal).

16 — DAS INTIMACOES
16.1. Independe de determinacao judicial a intimacdatde de que devam tomar conhecimento: c
acusado e seu defensor; o advogado do querelampresentante do Ministério Publico; o assistdate
acusacéo, quando habilitado e admitido no procesdemais interessados.
16.2. Tratando-se de funcionério publico, sera estenedio por mandado judicial, com comunicacao,
por oficio, ao chefe da reparticdo (art.221, 88°Codigo de Processo penal).
16.3. A intimacdo do defensor constituido, do advogadl@uerelante e do assistente de acusacgéo se
feita pelo Diario da Justica Eletrénico, por me®rdlacdo numerada seqiencialmente, onde conste:
espécie do processo, 0 nimero de registro e o rdasepartes, o objeto da intimacdo (ato ou
despacho/sentenca), com o contetudo reduzido que sksvdado conhecimento aos advogados de
partes e o nome dos advogados das partes (art§3IP0do Codigo de Processo Penal — Capitulo 02
Sec¢do 9, item 2.9.4, 1, 1l e llI).
16.4. Nas comarcas em que ainda ndo houver interliggg&opossibilite a intimacéo pelo Diario da
Justica Eletronico e nos casos em que, por l@xiggr que o ato intimatorio deva ser pessoal, nlase
se-80 as normas previstas no Capitulo 2, Seca@C@NGC (Prov. 40/2007-CGJ).
16.5.Sera sempre pessoal a intimagéo do represen@mMedtério Publico e do defensor nomeado.
16.6. A parte, independentemente de determinacdo jlddévera ser intimada para falar sobre a
testemunha ndo encontrada, que por ela tenharsaada.
16.7.0 Escrivdo deve intimar necessariamente da sentamghenatéria o representante do Ministério
Pudblico, o réu e, posteriormente, o defensor, sejetituido, dativo ou Defensor Publico, correndo o
prazo processual do Ultimo ato, observadas assrégrart. 392 do Cédigo de Processo Penal.
16.8.Em se tratando de sentenca absolutoria, intimd@ese-representante do Ministério Publico e o
defensor.
16.9.Procurado o réu para intimagéo da sentenca, Mimlode justica, e restando a diligéncia negativa,

o Escrivdo devera expedir edital de intimacdo, oddeera constar o nome do réu, o prazo, a
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disposicOes de Lei e as penas aplicadas (se fas@),c0 regime de cumprimento e o conteddo sucint
da sentenca.
16.10. A intimacdo do querelante ou do assistente deagéosdeve ser pessoal ou ao advogadc
somente sendo permitida a intimacdo editalicia, gpazo de dez dias, caso ndo sejam aquele
encontrados — art. 391 do Codigo de Processo Penal.
16.11. As intimacfes por meio eletrbnico serdo feitas abservancia a Legislacdo pertinente e a
regulamentacédo especifica da Corregedoria-Gerdustaa.

17. PRAZOS
17.1.0 cumprimento dos atos previstos em Lei ou ordemnad processo se dara em 02 (dois) dias (art

799 do Caodigo de Processo Penal), salvo quandcehdeterminacao judicial diversa.

18. SENTENCA

18.1. O Escrivao devera certificar, separadamente,rsitchem julgado da sentenca para o Ministéric

Pudblico, para o assistente da acusacgao, ao defe@soréu.

18.2. Expedida a Guia de Execucédo Definitiva, ariZ&o devera baixar o feito do relatério mensal da

Corregedoria Geral da Justica, averiguando solerisiéncia de objetos apreendidos e tomando &

providéncias necessarias.

18.3. Vindo aos autos o comunicado da Vara de E@ecienal da extincdo da pena, serdo ele

arquivados, adotando-se as providéncias de praxead) comunicacdes e anotacoes, etc.).

18.4. O resultado de qualquer acéo penal sera ¢oanmao IICC, fazendo-se constar, no expediente

os dados necessarios a identificacdo do acusaadwesive, o numero do Inquérito Policial de origem
19. GUIAS DE EXECUCAO PENAL

19.1. Transitada em julgado a sentenca condenatfuaquer que tenha sido a pena ou medida d

seguranca imposta, sera extraida guia de recollbnmnde internacdo, consoante modelo aprovad

pela Corregedoria Geral da Justica. Acompanhatiieaa copia da denuncia, da sentenca com certidé

do transito em julgado e outras pecas indispensasv@in remessa ao Distribuidor.

19.2. Expedida a guia, uma coépia devera ser jungadaautos, com certificacdo da remessa a

Distribuidor. Apds, os autos deverdo ser remetidosDistribuidor para as anotacdes devidas e

posteriormente, arquivados, com baixa nos retad@statisticos e nos demais controles.

19.3. Expedida a “GUIA PARA EXECUCAO DE PENAS E MHEAS NAO PRIVATIVAS DE

LIBERDADE", em decorréncia de sentenca penal coatfgia, devera ser o processo arquivado, con

baixa no relatério estatistico e controle do Juizo.
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19.4. Expedida a “GUIA PARA EXECUCAO DE PENAS E MHEIAS NAO PRIVATIVAS DE
LIBERDADE”, em decorréncia da concessao de suspeosadicional do processo (art. 89 da Lei n.°
9.099/95), este devera ser mantido sob o titulo UABDANDO O CUMPRIMENTO DA
SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO”, com baixa rlatf@io estatistico.
19.5. Caso a suspenséao condicional do processcesegada pelo Juizo da CEPA/MT, devera ser dad
baixa no relatdrio estatistico e nos registros BRAMT, e feito o langamento no relatorio estattsti
do Juizo de origem, na coluna “desarquivado”.
19.6. A Guia de Execucgdo Definitiva devera ser idaiho prazo méaximo de 05 (cinco) dias apds C
transito em julgado definitivo da sentenca condagtcontendo o “ciente” do Ministério Publiconco
assinatura do titular da Vara ou de seu Substitegyal.
19.7. Decorridas 48 (quarenta e oito) horas da semda Guia de Execugdo ao Juizo competente,
Escrivao obtera informacfes sobre o nimero dotregi® Processo Executivo de Pena, certificando :
respeito nos autos, para facilitacdo de futurasucocacoes.
19.8. Em sendo relaxada a prisao, todos os maadim@m ser recolhidos, fazendo-se as necessari
comunicagoes.

20. DOS ALVARAS DE SOLTURA
20.1. Além das formalidades legais e outras queimidstituir, os alvaras de soltura deverdo coater
numeracao anual por ordem crescente e ininterdptaxpedicdo, a indicagdo do reconhecimento d
firma do Juiz pelo Escrivdo e o niumero do telefpa@ confirmacéo, e s6 poderdo ser encaminhados «
estabelecimento penal por intermédio de Oficialulgica, que recebera o documento mediante recik
exarado nos autos do processo.
20.2. Os alvaras de soltura serdo expedidos envim@suma das quais ficara nos autos e as dema
enviadas ao Juizo das Execucdes Criminais, sedasm
20.3. Nas Comarcas do interior, se o alvara dersotiver de ser cumprido pelas Varas de Execucde
Penais, sera instruido com certidao do distribuiNesse caso, a carta precatoria devera contétamert
da escrivania de que, contra o preso, ndo ha ordesm de prisdo naquela Unidade Judiciéria.
20.4. Quando da remessa dos processos, em graauttea, os Escrivaes lancaréo Certiddo, ao términ
do ultimo volume dos autos, contendo as seguinfesmacoes: existéncia de documentos e/ou objetc
colacionados a titulo probatério (fitas K7, fitasl¥, etc.); regularidade da numeracéo das folhas dc
autos (correta sequéncia numérica, rasura, folh&ramco, folha suprimida); se estdo acompanhadc

dos respectivos volumes; situacao atual dos amagkcao as partes (réu preso ou em liberdadey mai
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de 65 anos, portador de doenca terminal, benebaiter Justica Gratuita); bem como a data precisa d
intimacao das partes com referéncia a sentencatadal (item 2.3.23 da C.N.G.C.).

21. ARQUIVO OU REMESSA DE AUTOS A OUTRO JUizO
21.1. No caso de arquivamento ou remessa de aotascaluizo, providenciara o Escrivao:

a) baixa junto ao Cartorio Distribuidor;

b) anotacbes nas fichas-indice e de movimentacdo ategs0, bem como no livro de Registro
Geral de Feitos, observando que todas sejam fetanesma data de baixa no Distribuidor, a
fim de evitar conflito de informacdes.

Art. 2.° - Além das medidas contidas no presentwifPento, podera o Juiz
estabelecer normas complementares que atendamudspdades de cada Juizo.

Art. 3° - Este Provimento entra em vigor na data de sbégagao, tornando-
se obrigatdrio a partir d2de janeiro de 2008.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.
Cuiaba-MT, 11 de outubro de 2007.

Desembargadd®RLANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO Ne°. 55/2007-CGJ

Dispbe sobre o cumprimento de _atos

ordinatérios pelos Senhores Escrivdes dos

Juizados Especiais Civeiddo Estado de Mato

Grosso.

O Excelentissimo Senhor DesembargaddRLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de suasuigibis legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cdédigo de Organizacdo e Divisdo Judtieis do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o art. 93 da Constituicdo Federal foi alterpdia
Emenda Constitucional n.° 45/2004, sendo acreszigw. XIV, estabelecendo que os servidores do
Foro Judicial receberdo delegacdo para a pratiaatede administracdo e atos de mero expedient
sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que os atos ordinatorios independem de despadeyem
ser praticados de oficio pelo servidor e revistto phiiz, quando necessario, reduzindo assim «
retardamento da marcha procedimental, nos termastdb62, § 4° do CPC,;

CONSIDERANDO a implantacdo do Método ORDEM, voltado para o
gerenciamento de resultados, que consiste na gfticde mecanismos de racionalizacdo do process
de producao e outros que, somados, garantem ef@j&atisfacido e celeridade processual;

CONSIDERANDO, por fim, que & da esséncia do sistema dos Juizado
Especiais Civeis Estaduais a economia e celerig@atdessuais (art.1.° Lei n.° 9.099/95);

RESOLVE:

Art.1.° - Adotar as seguintes medidas, e outras eventaédnaestabelecidas, que passam a represents
nos autos, ordens judiciais especificas a seremnosgmente cumpridas pelos Escrivaes Judiciais qu

atuam nas Unidades dos Juizados Especiais Civéistddo de Mato Grosso:
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1 - CADERNO PROCESSUAL
1.1. PETICAO INICIAL
1.1.1 -Registrado o pedido, independentemente de distébuou autuacdo, a propria Secretaria dc
Juizado designara sessdo de conciliagdo, no prazata 30 (trinta) dias, independentemente de
despacho do Juiz (C.N.G.C., item 5.2.1).
1.1.2- A Secretaria enviara ao distribuidor competepéea registro, relacdo diaria dos feitos ajuizados
(C.N.G.C., item 5.2.1.1).
1.1.3 — Os casos urgentes que necessitem de despacho eecepcionalmente distribuidos e
submetidos ao Juiz, antes da sesséo de concili@gddds.C., item 5.2.3).
1.1.4 - As peticbes e demais expedientes recebidos na&t8earterdo registrados a data e hora ds
apresentacao no original e eventual copia.
1.1.5 -O Sr. Escrivao registrara e autuara em apensawos principais, se for o caso, 0s incidentes
processuais (de suspeicao, impedimento, etc. nd@zes conclusos em seguida.
1.1.6 - Recebidos os embargos de terceiro, o Sr. Escqivdoedera ao registro, a autuacdo e ac
apensamento aos autos principais, independenterdentgialquer despacho, certificando-se, ainda
sobre a sua tempestividade e existéncia de ou&nos fpenhorados, que ndo sejam objeto da deman:
embargatéria.
2 — AUTUACAO
2.1— Na autuacéo e registro do processo, deveragessmghidos todos os campos do Sistema APOLC
inclusive os nomes dos advogados, de modo queigquzett gerada pelo referido sistema conste, n
minimo, os nhomes das partes e de seus advogados.
3 - DESAVOLUMACAO DE AUTOS
3.1 - Quando a diligéncia do Oficial de Justica restagativa, juntar-se-80 aos autos somente (
mandado original e a certiddo do meirinho. As c®plas documentos que o instruem devem se
arquivadas na contracapa dos autos.
3.1.1 -Das precatorias que retornarem cumpridas, juetdtesaos autos somente as pecas necessari
ou seja: a) a carta propriamente dita, assinada gt deprecante, salvo no caso de necessidade
reenvio; b) as pecas comprobatorias do cumpriméetono de audiéncia, depoimentos de partes
testemunhas, mandado de citagao, intimacao ejcgyentuais documentos novos e peticdo que a
acompanharam.
3.1.1.1- As demais pecas deverdo ser guardadas na Sigreta local proprio, até o momento do

arquivamento dos autos, dando-se ciéncia ao Mimde€iblico, se houver intervencao deste.
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3.1.2 -Nenhum processo devera exceder a quantidade déd@@éntas) folhas em cada um de seu:s
volumes, ressalvada expressa determinacéo jueitiaentido contrario. Todo encerramento e abertur
dos volumes serdo certificados em folhas suplemesita sem numeracdo. Outros volumes serd
numerados de forma bem destacada e a sua formagd@rmn sera anotada na autuacdo do primeir
volume.

4 — EXPEDIENTES

4.1 — EMITIDOS
4.1.1- O Escrivao fica autorizado a assinar, sempre meanio que o faz por ordem do Juiz ou em
cumprimento a este Provimento:
a) os expedientes de simples comunicacéo de designdeddatas, ou de outros despachos, ou ainc
de informacgdes solicitadas;
b) mandado e cartas de citacéo, intimagao e notificaca
4.1.2 -Excetuam-se dos documentos acima: os mandadossée,montramandados, alvaras de soltura
salvo-condutos, requisicdes de réu preso, intecnam@d de tratamento, oficios e alvaras para
levantamento de depdsito e os oficios dirigidosagistrados e demais Autoridades Judiciarias dd iguz
ou superior Instancia, aos integrantes dos Podeegsslativo e Executivo, seus Secretarios ou
detentores de cargos assemelhados, aos integrdmtédinistério Publico, Reitores, Diretores de
Faculdades, Bispos e seus superiores, Comandantesdhdes militares das Forcas Armadas e outro
destinatarios precedentes na ordem protocolar.
4.1.3 - Decorrido o prazo para cumprimento da Carta Pdgeatdevera o Escrivdo expedir oficio
solicitando sua devolug&o devidamente cumpridagpaa reiterar tal solicitagéo a cada 30 (trintagdi
ou gquantas vezes forem necessarias.

4.2-RECEBIDOS
4.2.1 -0 Escrivao ou funcionario encarregado podera abcorrespondéncia dirigida ao Juizo, desde
gue nao haja ressalva de “"RESERVA”, “CONFIDENCIAW equivalente. Referindo-se a processos
desde logo, informar nos autos o que for necessauatomar as providéncias adequadas, quand
meramente impulsionadoras do feito (ex: intimacas gartes de audiéncia designadas em Juiz
deprecado, solicitacdo de novos enderecgos, de Eenhate avaliagdes etc.), lavrando-se a respectiv
certiddo de impulsionamento.
4.2.2 -Caso sejam devolvidos na secretaria, com diligéparaial ou totalmente infrutifera, ou seja,
sem a pratica de todos os atos, carta precatorigualguer outro expediente, a escrivania intimara ¢

parte interessada, independentemente de deterroijualiéial.
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5 - ANDAMENTO PROCESSUAL

5.1 — CITACAO E INTIMACAO
5.1.1 -A citacdo far-se-a por correspondéncia com avisoedebimento, em mao prépria (ARMP). O
documento citatorio devera conter:
| - resumo ou cépia do pedido inicial,
Il - dia e hora para comparecimento do citando;
Il - adverténcia de que, ndo comparecendo o citaconsiderar-se-ao verdadeiras as alegacgdesisnicia
e sera proferido julgamento de plano;
IV — ciéncia de que a contestacdo sera apresentagdeazo de 05 (cinco) dias, a contar da audiéteia
conciliacdo, sob pena de revelia (C.N.G.C., iteBsl% 5.3.2).
5.1.2 -As intimacdes enderecadas aos advogados das partesa dos atos processuais, serdo feita
pelo Diario da Justica Eletrénico, por meio de g&ta numerada sequencialmente, onde conste:
espécie do processo, 0 nimero de registro e o rdasepartes, o objeto da intimacdo (ato ou
despacho/sentenca), com o contetdo reduzido que sksvdado conhecimento aos advogados de
partes e o nome dos advogados das partes - Captti&ecado 9, item 2.9.4, |, Il e llI).
5.1.3 -Nas Comarcas em que ainda n&o houver interligagéms eeasos em que, por lei, se exigir a
intimacao ou vista pessoal, observando-se as n@reastas no Capitulo 2, Secédo 9, da CNGC.
5.1.4- Na intimac&o por telefone, o Escrivao deveréifeaat qual o numero chamado, o dia, o horario,
a pessoa com quem falou e, em resumo, o teor danicagao e da respectiva resposta, além de outr:
informacdes pertinentes.
5.1.5 - As intimag¢Bes do representante do Ministério Pabéicdo Defensor Publico serdo efetuadas
pessoalmente.
5.1.6 —As intimacfes por meio eletrénico serdo feitas ammervancia a Legislacdo pertinente e
regulamentacédo especifica da Corregedoria-Gerdustaa.

6 - CARTAS PRECATORIAS
6.1 -Os Juizes deverdo promover a devolugcédo de todemrtas precatorias que aguardam, ha mais d
60 (sessenta) dias, manifestacdo ou providéncipade interessada, desde que ja tenha oficiado &
juizo deprecante, solicitando a respectiva prow@érimanifestacdo sobre certiddes, indicacdo ol
complementacéo de endereco, etc.) e ndo tenharmateiddidas naquele prazo.
6.1.1 -Se distribuida, oficiar ao Juizo deprecado salicld a devolucdo dela, devidamente cumprida

guando decorridos mais de trés meses.
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7 — DAS DILIGENCIAS NEGATIVAS
7.1 - Caso seja devolvida na Secretaria com diligénarai@l ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a
pratica de todos os atos, mandado, carta precatbmgalquer outro expediente, a escrivania inénaar
parte interessada, independentemente de determipatjéial. Se a parte prestar outras informac@es o
indicar novo endereco para o cumprimento do mandesi® devera ser desentranhado, aditado
entregue ao Oficial de Justica para a realizacdoad@s diligéncias, independentemente de order
judicial.
7.1.1 -Se, no cumprimento da determinagdo supra, a pEqterer a expedicdo de carta precatoria, fice
desde logo deferida a diligéncia, desde que hagopsuficiente para o seu cumprimento.
8 - CONTESTACAO
8.1 - Caso a contestacdo seja apresentada antes dacaudié conciliacdo, junta-la ao processo €
aguardar a realizagéo do ato.
9 — PETICOES E DOCUMENTOS
9.1 — AVULSOS
9.1.1 - As peticdes e expedientes avulsos, tdo logo recsl®m Secretaria, deverdo ser juntados ac
autos, independentemente de prévio despacho, imdivase os interessados e o Ministério Publico, s
for o caso, para manifestar—se em 05 (cinco) djastendo, sobre: pedido de desisténcia; proposta ¢
acordo; carta de citacdo; intimagao ou notificad@wolvidas por insuficiéncia de endereco; laudo
avaliatério; célculo, etc.
9.1.2 -N&o subscrita a peticdo, intimar a parte paralagga-la em 05 (cinco) dias. Se 0 processo,
contudo, estiver concluso, certificar a ocorrémcgbmeté-la imediatamente a apreciagdo do Juiz.
10 - MINISTERIO PUBLICO
10.1 - Em quaisquer processos onde a manifestacdo desespante do Ministério Publico for
imposicéo legal, abrir-se-lhe-a vista dos autospomento proprio (CPC, art. 83, 1), inclusive trata-
se de inicial onde se faz necesséaria a manifestdgdplano, independentemente de determinacac
Quando este requerer diligéncias no sentido de par& prestar informacdes, comprovar algo, etc.
intimar a parte, para se manifestar ou cumpri-la @8 (cinco) dias, mediante certiddo de
impulsionamento. Atendida a exigéncia ou expiragoazo, dé—se—lhe nova vista dos autos.
11 - DEFENSOR PUBLICO
11.1 -Sendo a parte representada por Defensor Publicdingacdo de todos os atos processuais ser

feita pessoalmente, contando-se-lhes em dobro wslpsazos (Lei n°® 1.060/50, art. 50, § 5°).
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12-PEDIDO DE VISTA
12.1 -N&o estando em curso qualquer prazo para a phrtesa, para a realizacdo de ato processual gt
dependa da permanéncia dos autos na Secretari@ximp a audiéncia, fica assegurado, desde logc
independentemente de despacho, o pedido de vikiappmezo de 05 (cinco) dias, se outro ndo for
indicado pela lei.
13 - RENUNCIA DE MANDATO
13.1 -Noticiada nos autos a renuncia do procurador d&,paéo sendo a procuracdo outorgada a mai
de um advogado, o Escrivdo devera verificar setmipa notificou validamente o seu constituinte. Se
afirmativo, observar-se-a o prazo de 10 (dez) ciedados a partir da notificacdo. Se negativomati
a parte pessoalmente para constituir novo advogagwazo de dez dias.
13.2- Em qualquer das hipéteses do item anterior, rdelcoo decéndio e mais 30 (trinta) dias sem
constituicdo de outro procurador, remeter os aatmEnclusao.
14 — COBRANCA DE AUTOS

14.1 -Deveréa ser mantido pelo Escrivao rigoroso contsolae o cumprimento de carga de autos para
advogados, sendo recomendavel fazer a cobrancahmeediante de intimagéo, pelo meio mais
simplificado, com certiddo nos autos.

14.1.1 -A Secretaria, ao receber peticdo de cobrancatds,aleve lancar certiddo pormenorizada em
seu verso sobre a situacdo atual do processo.

14.1.2- O advogado deve ser intimado, pelo Diario dédchu&letrénico ou pessoalmente, para
devolver os autos no prazo de 24 (vinte e quatv@gd) sob as penas do art. 196 do CPC.

14.1.3 -Persistindo a retencéo, levar a peticdo a conzlpgéa analise do Juiz.
14.1.4 -O mesmo procedimento devera ser adotado quareters;éio indevida dos autos for verificada
pelo proprio Escrivéao.
14.1.5- Devolvidos os autos, depois de seu minuciosmexa escrivania certificard a data e o nome d
guem os retirou e devolveu. Havendo constatacasuspeita de alguma irregularidade, o fato dever:
ser certificado pormenorizadamente, fazendo-sesdiata concluséo.
15 -TESTEMUNHAS

15.1 -Se for requerida a intimacao das testemunhas, seral apresentado em Secretaria, no minims
cinco dias antes da audiéncia de instrucéo e jldgiondevendo o Escrivao, desde logo, expedi-la.

16 — AUDIENCIA NAO REALIZADA

16.1 —N&o sendo possivel a imediata realizacdo da azidiéle instrucdo e julgamento, ao ser
designada nova data, deverao ser intimadas as gaatetestemunhas, eventualmente presentes.
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17 - DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS
17.1 -Sendo desentranhada dos autos alguma de suas gacssy lugar serd colocada uma folha en
branco, na qual sera certificado o fato, a deciHd® o determinou e o numero das folhas ante
ocupadas, evitando-se a renumeracao.
17.1.1 -Os documentos desentranhados, enquanto ndo esdrags interessados, serdo guardados el
local adequado. Neles a Secretaria certificara,lwegar visivel e sem prejudicar a leitura do seu
conteudo, 0 nimero e a natureza do processo deigume retirados.
17.1.2 -Desentranhar documentos de processos findos, gusoiditados, entregando-os a quem de
direito, mediante recibo circunstanciado, deixac@lma nos autos.
18 — DOS PROCESSOS PARALISADOS POR FALTA DE IMPULSO
18.1 - A escrivania devera manter constante vigilancs fédos que aguardam impulso processual dz
parte interessada, sendo que, naqueles paralipadosais de 60 (sessenta) dias, contados da irdionacg
da parte litigante, devera ser imediatamente |lavcadtiddo a respeito de tal fato, e conclusdaeo J
19 - RECURSO
19.1 —Interposto recurso da sentenca proferida, se t&ipeo Escrivao intimard a parte contraria para
apresentar contra-razdes.
20 - RETORNO DO RECURSO
20.1 -Retornando os autos da Turma Recursal, submetédpeeciacao do Juiz.
21 — EXECUCAO
21.1 - EXECUCAO DE SENTENCA
21.1.1 —Na execucdo de titulo executivo judicial deverdaieservado o disposto no art. 52 e seus
incisos da Lei 9.099/95, aplicando-se, no que cg@senormas do Codigo de Processo Civil.
21.1.2 —Deferida pelo Juiz a execucao do titulo judici@yetd ser expedido Mandado de Penhora ¢
Avaliacdo dos bens do executado (CPC, art. 47&ajtando que o devedor tera o prazo de 15 (quinze
dias, a contar da intimacéo da penhora, para @enmepugnacéo (CPC, art. 475-J, § 1°).
21.1.3 —A penhora de bens imoveis realizar-se-4 mediante au termo de penhora, cabendo ao
exequente, sem prejuizo da imediata intimacao dowado (art. 652, 84°, do CPC), providenciar, par:
presuncdo absoluta de conhecimento por terceirogspectiva averbacdo no oficio imobiliario,
mediante a apresentagdo de certidao de inteirodeato, independentemente de mandado judicia
(CPC, art. 659, § 4°).
21.1.4 —Transcorrido o referido prazo sem ter havido im@ggo, ou sendo esta julgada improcedente

o credor sera intimado para manifestar-se se dadpjdicar os bens penhorados, por preco ndoanferi
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a avaliacdo (CPC, art.685-A). Caso o credor maeifeslesejo de adjudicar os bens constritados @eve
ser observado o disposto nos paragrafos do referiamo.

21.1.5 —Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhoradaxeqiente deverd ser intimado a
manifestar-se se deseja promover a alienacdo dws dmnstritados por sua prépria iniciativa ou por
intermédio de corretor credenciado perante a alade judiciaria, (CPC, art. 685-C).

21.2 — EXECUCAO POR TiTULO EXTRAJUDICIAL OU JUDICIA L

21.2.1 —Na execucéo de titulo executivo extrajudicial déser observado o disposto no art. 53 e seu
paragrafos da Lei 9.099/95, aplicando-se, no qubem as normas do Codigo de Processo Civil.
21.2.2 -0 executado sera citado para, no prazo de 03 (i@s, efetuar o pagamento da divida (CPC
art. 652) e comparecer na audiéncia de conciliagdando podera oferecer embargos, por escrito o
verbalmente (Lei 9.099/95, art. 53, § 1°). Naoustdb o pagamento, no referido prazo, o oficial de
justica, munido da segunda via do mandado, proéedeémediata penhora de bens e sua avaliaca
(CPC, art. 652, § 1°).

21.2.3 -Nao encontrando o devedor ou inexistindo bens gérkis, o processo ira a conclusao do Juiz
para deliberacéo sobre sua extin¢cdo, devolvends-decumentos ao autor.

21.2.4 —A penhora de bens imdveis realizar-se-a mediante aw termo de penhora, cabendo ao
exegiiente, sem prejuizo da imediata intimacdo decugado (art. 652, §°¢ providéncia, para
presuncdo absoluta de conhecimento por terceir@stespectiva averbacdo no oficio imobiliario,
mediante a apresentagdo de certidao de inteirodeato, independentemente de mandado judicia
(CPC, art. 659, § 4°).

21.2.5 —Na audiéncia de conciliacdo sera buscado o mei® ndygido e eficaz para a solucdo do litigio,
devendo o conciliador propor, entre outras medmdsveis, o pagamento do débito, a prazo ou
prestacdo, a dacdo em pagamento ou a imediata@djid do bem penhorado. (Lei 9.099/95, art. 53, ¢
29).

21.2.6 - Ndo apresentados embargos ou se estes foremademgito credor sera intimado para
manifestar-se se deseja adjudicar os bens penlsnaaiopreco ndo inferior a avaliagdo (CPC, arb- 68
A). Caso o credor manifeste o desejo de adjudisdrems constritados devera ser observado o dispos
nos paragrafos do referido artigo.

21.2.7 —Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhoradosypeqiente, este devera ser intimado &
manifestar-se se deseja promover a alienacao dwosdmmstritados, por sua prépria iniciativa ou por

intermédio de corretor credenciado, perante a iglaie judiciaria (CPC, art. 685-C).
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22—-ARQUIVAMENTO

22.1 - Transitada em julgado a sentenca e decorridoquinize) dias sem a manifestacdo da parte
vencedora expressando o desejo de executa-latassardo arquivados.

Art. 2.° - Além das medidas contidas no presentwifPento, poderd o Juiz
estabelecer normas complementares que atendamudspdades de cada Juizo.

Art. 3° - Este Provimento entra em vigor na data de sbégagao, tornando-
se obrigatoério a partir d&de janeiro de 2008.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 11 de outubro de 2007.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N.° 56/2007-CGJ
Dispbe sobre o cumprimento de _atos

ordinatérios pelos Escrivaes das Varas Civedo

Estado de Mato Grosso.

O Excelentissimo Senhor DesembargaddRLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de suasuigibis legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cddigo de Organizacdo e Divisdo Jutieis do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o art. 93 da Constituicdo Federal foi alterpdta
Emenda Constitucional n.° 45/2004, sendo acreszigw. XIV, estabelecendo que os servidores do
Foro Judicial receberdo delegacdo para a pratiaatede administracdo e atos de mero expedient
sem carater decisorio;

CONSIDERANDO que os atos ordinatorios independem de despadeyem
ser praticados de oficio pelo servidor e revistef pluiz, quando necessario, reduzindo assim
retardamento da marcha procedimental, nos termastdb62, 8§ 4° do Codigo de Processo Civil,

CONSIDERANDO, por fim, a implantacdo do Método ORDEM, voltadoga
0 gerenciamento de resultados, que consiste neag@t de mecanismos de racionalizagdo do process
de producao e outros que, somados, garantem ef@j&atisfacio e celeridade processual;

RESOLVE:

Art. 1.° - Adotar as seguintes medidas, e outras eventualnestabelecidas,
gue passam a representar nos autos, ordens jed&specificas, que deverdo ser rigorosament
cumpridas pelos Escrivaes que atuam nas VarassGedtstado de Mato Grosso:

1. CADERNO PROCESSUAL
1.1. PETICAO INICIAL
1.1.1. A peticdo inicial sera registrada e autuada, @aitmdlo numeragdo sequiencial e renovavel
anualmente, certificando-se nos autos, indepenaente de despacho judicial e, em seguida, levada

conclusao.
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1.1.2. As peticbes e demais expedientes recebidos nas/&sas terdo registradas a data e hora d:
apresentacdo no original e de eventual cépia.

1.1.3. Seréo certificados de forma legivel, no anverspediedes e fora do campo da sua margem, ben
como nos expedientes que lhe foram entreguesaaedadrario do respectivo ingresso em Cartorio.

1.1.4.0 Escrivao registrara e autuara em apenso aos puineipais, se for o caso, todos os incidentes
(impugnacéo ao valor da causa, excecOes de incénget suspeicao, impedimento, etc.), nos termo
do item 2.2.17 da CNGC.
1.1.5.No caso de embargos de terceiro, antes de faz®tasdusos para o despacho inicial, o Escrivac
devera certificar a respeito da existéncia de suiems penhorados, além do bem, objeto dos Embargc
apensando-se aos autos principais.
1.1.6.0s embargos do devedor devem ser previamentebdistos e preparados. Ndo sendo devida
porém, taxa judiciaria, também deverdo ser regisfaautuados, apensados aos autos principais
subirdo a concluséo, apos certiddo de sua temijolestes
1.1.7.Recebidos os embargos, seja a arrematacao, adjadioa de terceiro, o0 Escrivado procedera ac
seu registro, a sua autuagado e ao seu apensanosraatas principais, independentemente de qualqu
despacho, certificando-se, ainda, sobre a sua stividade, se for o caso.
1.1.8.Em se tratando de processo cautelar preparat@mmriddos 30 (trinta) dias da efetivacdo da
liminar, o Escrivao certificara se foi, ou ndo, gosta a acdo principal, com conclusao dos autos.
2. AUTUACAO

2.1.Na autuacdo devem ser mencionadas, além dos dadosados no Capitulo 6, Secéo 2, item 6.2.4
da CNGC:
a) as alteragbes subjetivas, tais como a substitutt@® partes ou dos seus procuradores,
litisconsorcio, a assisténcia, a intervencao deetars, do Ministério Publico ou de curador esfeaia
desisténcia ou extincdo do processo quanto a akydasapartes;
b) as alteracdes objetivas, tais como a interposiedntbargos e de agravos, a reconvencao, a reuni
de processos, 0 apensamento de autos, a sobtepasticonversao de acdo ou de procedimento,
beneficio da justica gratuita e a proibicdo deradt dos autos. Essas ocorréncias deverdo comstar
cadastro do processo no Sistema Apolo e ser inppresgespectiva etiqueta.

3. COPIA DA INICIAL
3.1. No servico de protocolo exigir-se-a da parte cogesnicial tantas quantas forem necessarias a
cumprimento da medida requerida. As acdes ou pedidmente serdo distribuidos com as devida

copias.
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4. DESAVOLUMACAO DE AUTOS
4.1. A sistemética de desavolumacao de autos seguicépltha propria editada por esta Corregedoria
Geral.
4.2. Quando a diligéncia restar negativa, juntar aossagbmente o mandado original e certiddo dc
meirinho, sendo que as demais copias, inclusiveidal, serdo colocadas na contracapa do processo.
4.3.Das cartas precatorias que retornarem cumpridat®rjao processo somente as seguintes pecas:
a carta assinada pelo Juiz deprecante; b) as peggwobatdrias do cumprimento (termo de audiéncic
de inquiricdo ou mandado de citacdo, intimacaa);aty conta de custas, se for o caso; d) eventual
documentos novos e peticdo que as acompanharam.
4.3.1.0s demais documentos serdo arquivados em pastaapiipdendo ser descartadas as fotocépia
de pecas constantes dos autos principais, quanglaidas para instruir a deprecata. Os demai
documentos arquivados poderdo ser eliminados tiefimiente apds o decurso do prazo pare
ajuizamento de Acao Rescisoria.
4.4. Nenhum processo deverd exceder a quantidade d€dp@éntas) folhas em cada um de seus
volumes, ressalvada expressa determinacado judimiabentido contrario. Todo encerramento e tod:
abertura dos volumes serdo certificados em folbatesentares e sem numeragéo. Outros volume
serdo numerados de forma bem destacada e a suacEmrnambém sera anotada na autuacdo d
primeiro volume.
5. EXPEDIENTES
5.1. EMITIDOS
5.1.1.0 Escrivao fica autorizado a assinar, sempre meaogo que o faz por ordem do Juiz ou em
cumprimento a este Provimento:
c) os expedientes de simples comunicacéo de designhdedéatas, ou de outros despachos, ou ainc
de informacgdes solicitadas;
d) oficio informando o processamento de carta preieator
e) oficio respondendo requisicbes de informacbes sobendamento de carta precatOria ou Sue
devolugéo, se houver decisdo nesse sentido;
f) oficio requisitando recolhimento de diligéncia eanta precatoria;
g) oficio de outros escrivdes onde se solicita infa@ea ou certiddes sobre o processo;
h) oficio enviando autos de processos, se houverdtenssse sentido;
i) assinar oficio enviando documentos para instrutaqarecatéria;

J) mandados e cartas de citacdo, intimacéo e nofifocac
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k) editais.
5.1.1.1. Excetuam-se dos documentos acima: os mandadosisio,pcontramandados, alvards de
soltura, salvo-condutos, requisi¢cdes de réu pasanternacdo ou de tratamento, oficios e alvaaés p
levantamento de depdsito; oficios requisitandormédo sob sigilo fiscal, telefénico ou bancério,
veiculos ou objetos apreendidos, autorizacdes diguer natureza e os oficios dirigidos a Magistsado
e demais Autoridades Judiciarias de igual ou saperstancia, aos integrantes dos Poderes Legislati
e Executivo, seus Secretarios ou detentores desagsemelhados, aos integrantes do Ministéri
Pudblico, Reitores, Diretores de Faculdades, Bisposeus superiores, Comandantes de unidade
militares das Forcas Armadas e outros destinatprexedentes na ordem protocolar.
5.1.2.A correspondéncia serd sempre destinada ao Juiaaeparticdo interessada, e ndo a autoridad
ou ao funcionario, mesmo sendo conhecidos os ndesss.
5.1.3.Nos casos de Justica Gratuita, o edital deverérsgado para publicacdo no “Diario da Justica
Eletrénico”.
5.1.4.Decorridos dois meses da entrega dos editais @ par& publicacéo, intima-la para apresenta-los
em dez dias. Nao o fazendo, intima-la pessoalmsakepena de extingdo do processo.
5.1.5.0 Escrivao devera reiterar, quando nao respondaosficios expedidos ha mais de (30) trinta
dias.

5. 2 RECEBIDOS
5.2.1.0 Escrivao ou funcionério encarregado podera abdorrespondéncia dirigida ao Juizo, desde
gue ndo haja ressalva de “RESERVA”, “CONFIDENCIAW equivalente. Referindo-se a processos
desde logo, informar nos autos o que for necessadatomar as providéncias adequadas, quand
meramente impulsionadoras do feito (ex: intimacas gartes de audiéncias designadas em Jui:
deprecado, solicitacdo de novos enderecos, de @Eenhate avaliagGes etc.), lavrando-se a respectiv
certiddo de impulsionamento.
5.2.2.Tratando-se de informag¢des de decreto de falécertficar a existéncia de execugdes, fazendo
se conclusos os autos.
5.2.3.Tratando-se de devolucéo de cartas de citacamagéo, notificacdo e demais correspondéncia
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos), a observacdo de “ausente” ou “ndo atendido”
devera ser renovado o ato, com aproveitamento ke @do da correspondéncia anteriormente enviada
5.2.4. Mantendo-se negativa a diligéncia constante do iterterior, colher a manifestacdo do

interessado, em 05 (cinco) dias e se indicado radereco, renovar o ato.
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5.2.5.Nao havendo manifestacéo e, tratando-se de dii@é&le interesse da parte autora, intima-la
pessoalmente para dar prosseguimento ao feitdcgmedd o ato que lhe compete, no prazo de 4¢
(quarenta e oito) horas, sob pena de extincdo dcepso (art. 267, inciso Ill, 88 1° e 2°, do CPC).
Restando negativa essa diligéncia, intima-la paakedom o prazo de 20 (vinte) dias.
5.2.6.Quando a diligéncia for de interesse da parte Bgse esta ndo se manifeste no prazo do iter
5.2.3.1, certificar o ocorrido e levar os autos @notusdo, quando tal providéncia impedir o
prosseguimento do feito.
6. DEPOSITO DE DILIGENCIAS
6.1. Expedido o mandado, intimar a parte interessad@taag o deposito da diligéncia do oficial de
justica, no prazo de 05 (cinco) dias. Sendo a @agatora responsavel por essa providéncia, aguard
pelo prazo de 30 (trinta) dias. Apos, intima-lssgmalmente, para que comprove 0o deposito N0 PEAZO (
48 (quarenta e oito) horas, sob pena de extin¢cgwab@sso.
6.1.1.Na hipotese do item anterior, sendo o interessaddiligéncia a parte ré, e esta manter-se inerte
devera ser certificado o ocorrido e fazer concluk@autos.
6.1.2.Quando a parte for intimada para audiéncia deedallide prova testemunhal, devera constar d«
ato intimatério, a adverténcia de que devera degosi valor da diligéncia no prazo de 05 dias,
contados do protocolo do rol eventualmente apradensob pena de precluséo.
7. ANDAMENTO PROCESSUAL
7.1. CITACAO

7.1.1.Sendo o local atendido pelos servicos da EmpreasilBira de Correios e Telégrafos — EBCT,
todas as citagbes serdao cumpridas, preferenciadémeat postal, com “AR”, observando-se o disposto
no artigo 223 do Cdédigo de Processo Civil (C.N.G.Capitulo 2, Se¢éo 8, item 2.8.1).
7.1.2.Nao se fara citacao por carta nas acdes de estaapreendendo: a¢des relativas a casament
separacdo judicial, divorcio, patrio poder, tutetaratela, interdicdo, declaracdo de ausénciamassi
como as demais elencadas nas letras “a” a “e”tifgpa222 do Cddigo de Processo Civil.

7. 2. INTIMACAO
7.2.1.Independentemente de determinacéo judicial, séedentimacado das partes e interessados, bel
como do Ministério Publico, dos atos de que devamat conhecimento (artigo 162, 8 4° do CPC).
7.2.2.0s atos de intimac¢des dos advogados seréo reaipadio Diario da Justica Eletrbnico, na forma
do Prov. 40/2007-CGJ. As intimag¢bes do Ministépiablico e do Defensor Publico serdo efetuada:

pessoalmente, dispensada a expedicdo de mandadianteecertidéo e ciéncia nos autos.
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7.2.3.Abandonado o processo, por periodo superior afd) &no (artigo 267, Il do CPC), a Escrivania,
independentemente de determinacéo judicial, padéndar pessoalmente a parte, mesmo residente el
outra comarca, via postal simples. Nao atendiddidacao, renovar-se-a o ato pela via legal, para d
prosseguimento ao feito em 48 (quarenta e oitoahaob pena de extingdo. (CNGC — Capitulo 6
Secéao 4, item 6.4.4).
7.2.4. As intimagBes por meio eletronico serdo feitas calbservancia a legislagdo pertinente e
regulamentacédo especifica da Corregedoria-Gerdustaa.
7. 3. CARTA PRECATORIA

7.3.1. Expedida a carta precatoria, intimar a parte pdrgedciar o seu cumprimento em dez dias,
ressalvados o0s casos em que a parte for benefid@rustica Gratuita.
7.3.2.As custas das cartas precatérias expedidas panariooento entre Comarcas do Estado de Matc
Grosso serdo obrigatoriamente recolhidas no Jwipoedante.
7.3.3.Decorrido prazo superior a 30 (trinta) dias daegdrda carta precatoria, intimar a parte pare
comprovar a distribuicdo no Juizo deprecado, readas 0s casos em que for beneficiaria da Justic
Gratuita.
7.3.4.Devem ser encaminhados ao Juizo deprecado o drilfinzarta precatoria e tantas vias quanta:
necessarias para o cumprimento do ato.
7.3.5.Nas cartas precatorias recebidas, apés distribuidgistradas e autuadas, numerar as folhas n
canto direito inferior, reservando-se o canto threuperior para a numeragao dos autos princigais
Juizo deprecante.
7.3.6.No caso do Juizo deprecado, logo apés a distribugdscrivania devera comunicar ao Juizo
deprecante, preferencialmente por e-mail, com noaftdo de recebimento, e juntada do comprovant
nos autos, informando todos os dados para futarasimicacoes.
7.3.7.A coOpia da carta precatoria devera servir de mamd@evendo o Escrivdo fazer carga apenas d
contra-fé, e ndo dos autos, anexando-se copiagp@mdeo ou decisdo e demais documentos necessar
(Capitulo 2, Secéo 7, item 2.7.7 da C.N.G.C. g@202,inc. Il do Codigo de Processo Civil).
7.3.8.Sendo negativa, total ou parcial, a diligéncia depda, intimar o interessado a se manifestar er
05 (cinco) dias. Havendo manifestacdo no prazocwaprimento ao pedido.

7.3.9.Nos autos das cartas precatérias que aguardamaisadm60 (sessenta) dias, manifestacdo o
providéncia da parte interessada, desde que jé& tefibiado ao juizo deprecante, solicitando a

respectiva providéncia (manifestacdo sobre cedidpagamento de diligéncias e outras despese
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processuais, indicacdo ou complementacdo de emdeztr) e ndo tenham sido atendidas naquel
prazo, devera ser certificado o ocorrido com imedianclusdo ao Juiz.
7.3.10. As cartas precatérias na situacao supra menciorthstaibuidas antes da vigéncia da Lei
7.603/01, de 27.12.01, depois de relacionadas pstaivania, com o valor das custas e despese
pendentes, serdo encaminhadas a Diretoria do para, serem devolvidas independentemente d
pagamento dessas despesas.
7.3.11.Caso seja devolvida a Cartorio carta precatorigwalquer outro expediente, com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, senraiqa de todos os atos, a Escrivania intimararte pa
interessada para, no prazo de 05 (cinco) dias, fesaai-se, independentemente de determinaca
judicial.
7.3.12.Decorrido o prazo fixado para cumprimento da carégatoria, devera ainda o Escrivao expedir
oficio solicitando a sua devolucdo devidamente cidap podendo reiterar tal solicitacdo a cada 3C
(trinta) dias, ou quantas vezes for necessario.
7.3.13. As cartas precatorias enviadas por meio eletréseguirdo disciplina prépria da legislacao
pertinente, e regulamentacéo especifica da Coroeige@eral da Justica.

7.4. DILIGENCIA NEGATIVA DO OFICIAL DE JUSTICA
7.4.1.Caso seja devolvida a Cartorio com diligéncia édrou totalmente infrutifera, ou seja, sem a
pratica de todos os atos, mandado, carta precaidriqualquer outro expediente, a Escrivania delz
intimara a parte interessada para manifestar-sgramn de 05 (cinco) dias. Se a parte prestar outre
informacdes ou indicar novo endereco para o cungmimdo ato, a Escrivania expedira novo mandads
e entregara ao Oficial de Justica para a realizdeadoovas diligéncias, independentemente de ordel
judicial.
7.4.2. Se, no cumprimento da determinacdo supra, a pageerer desentranhamento para nove
diligéncia ou a expedi¢cdo de edital e carta preegtlica desde logo deferida, desde que haja praz
suficiente para o seu cumprimento. Quando possiyaiazo do edital devera ser de 30 (trinta) dias.

7.5. EDITAL

7.5.1.Ressalvado requerimento da parte, os editais ssqa@didos por extrato, contendo 0s requisitos
obrigatorios, além de cabecalho destacado comehd@ade do ato (citacdo, intimagédo) e o nome do se
destinatario. (C.N.G.C. — Capitulo 6, Secéo 4, e3).
7.5.2.Nos editais de citacdo e daqueles para conhecisdetterceiros, 0 seu resumo sera solicitado

parte interessada, que devera apresenta-lo no gdemid® dias. Nao sendo fornecido, os documento
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serdo expedidos com a transcricao integral dadmetigcial, apds consulta ao Juiz (C.N.G.C. - Gagit
6, Secdo 4, item 6.4.3.1).
7.5.3.Nos editais para citacdo e intimacdo de empresasdte constar os nomes dos sécios-gerente
ou diretores.
7.5.4. Em caso de segredo de justica, os editais extraftbogprocessos conterdo somente G
indispensavel a finalidade do ato, com o nome dadge® identificadas pelas iniciais e o
advogado/Ministério Publico/Defensoria Publica. élato da matéria de fato, se necessario, sera fei
com terminologia concisa e adequada, evitando-perea intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.
7.5.5.Expedido o edital, em se tratando de justica geatuemeté-lo ao Diario da Justica Eletrdnico
para publicacdo. Sendo o edital extraido de prosessm custas judiciais, 0 mesmo devera ser ermdregl
a parte interessada, para publicacdo, medianteoracs autos.
7.5.6 Nas Comarcas onde ndo houver interligacdo qusilplite a intimacdo pelo Diario da Justica
Eletrdnico, devera tal edital ser enviado pelo @orrpor carta registrada, com aviso de recebiment
(AR).
7.5.6. PUBLICACAO DE EDITAL
7.5.6.1. Passados 02 (dois) meses da entrega dos edita@tey para publicacdo, intima-la para
apresentar o comprovante da publicacdo no prazd(dgdez) dias. Ndo o fazendo, intime-a
pessoalmente, sob pena de extingdo do processo.
8. DA RESPOSTA DO REU

8.1. CONTESTACAO
8.1.1. Apresentada a contestacdo, junta-la ao processe #yerem sido argiidas preliminares ou
juntados documentos, intimar a parte autora a sefestar em 10 (dez) ou 05 (cinco) dias, conforme c
caso. Havendo vérios réus, a referida intimacades@ra ocorrer apos a apresentacdo da contestag
por todos eles ou apds a expiracao do prazo desesmtentando-se para o disposto no artigo 191 ©
Caodigo de Processo Civil. Apos, colher a manifésiago representante do Ministério Puablico, se
houver intervencgao deste, por imposicéo legal.
8.1.2.Sendo intempestiva a contestacdo, devera o Esgunéla e certificar a ocorréncia, remetendo,
em seguida, a concluséo.

8.2. RECONVENCAO
8.2.1. Protocolada a reconvencdo, 0 seu processamentsedamos proprios autos, com a devida

anotacao no Cartorio Distribuidor/Central de Cadasiom recolhimento das custas, se for o caso.
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8.2.2.Recebida a reconvencao, o Escrivao adotara amnsegprovidéncias:
a) se intempestiva, certificara e fara concluséao;
b) se tempestiva, certificara e intimara o autoonwindo, na pessoa do advogado, para contestar r
prazo de 15 (quinze) dias, ouvindo-se o Ministexiblico, se necessario.
8.2.3. Se a contestacdo a reconvencao vier instruida amcuntentos e/ou tenham sido arguidas
guestdes preliminares, a Escrivania intimara desgte o réu/reconvinte para manifestar-se no pr&zo d
10 (dez) dias. Findo o prazo, com ou sem maniféetdg parte, os autos serdo conclusos.
8.2.3.1.Se a contestacao da reconvencao néo vier instrafdadocumentos nem tenham sido argiidas
guestdes preliminares, os autos serdo conclusos.

8.3. DOS INCIDENTES PROCESSUAIS

8.3.1. EXCECAO DE INCOMPETENCIA
8.3.1.1.Apresentada a Excec¢éo de Incompeténcia relativangar de peticdo autbnoma e observada:
as normas do item 2.2.17 da CNGC, a Escrivanidicend a tempestividade e adotara as seguinte
providéncias:
a) se intempestiva, certificara e fara conclusaoainos;
b) se tempestiva, intimar o excepto para manifestano prazo de 10 (dez) dias, independentemente «
despacho do Juiz. Com ou sem a manifestacao, os serfio conclusos.

8.3.2. EXCECAO DE IMPEDIMENTO E DE SUSPEICAO
8.3.2.1. Apresentada a Excecdo de Impedimento ou de Suspp@mémeio de peticdo autdbnoma e
observadas as normas do item 2.2.17 da CNGC, av&sier fara conclusdo dos autos.
8.3.3. IMPUGNACAO AO VALOR DA CAUSA
8.3.3.1.Apresentada a impugnacdo ao valor da causa por geepeticio autbnoma e observadas a:
normas do item 2.2.17 da CNGC, a Escrivania dewmgirdar a parte adversa para manifestar-se em 0
(cinco) dias e, em seguida, com ou sem manifestaga®tera os autos conclusos.
9. PETICOES E DOCUMENTOS
9.1. AVULSOS

9.1.1.As peticdes e expedientes avulsos, tdo logo recglgch cartério, deverdo ser juntados aos autos
independentemente de prévio despacho, intimands-seteressados, inclusive o Ministério Publico,
guando for o caso, para manifestar—se em 05 (ciies) querendo, sobre: desisténcia da acéo, apos
citacao; transacao; cartas de citacao; intimacawotificacéo devolvidas por insuficiéncia de engere

certiddo do Oficial de Justica, quando a diligénaatar negativa; juntada de documentos NoOVOS
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proposta de honorarios periciais; laudos de avaiacpericial; calculo do contador; esboc¢o de lparti
etc. (artigo 162, § 4° do Caodigo de Processo Civil)
9.1.2. Juntados novos documentos, intimar os interessddws, como 0 representante do Ministério
Publico, se for o caso, para se manifestar no pitafib (cinco) dias, (artigo 398 do CPC).
9.1.3. Requerido o registro de citacdo de acgles reaisessopis reipersecutorias relativas a imoéve
(artigo 167, inc.l, n.° 21, da Lei 6.015/73), @icdiretamente ao Registro de ImoOveis competente
intimando-se o interessado a pagar diretamentawawdcido, em 10 (dez) dias, as custas relativas a
ato.
9.1.4.Se o processo, contudo, estiver concluso, subrimtgliatamente a peticdo ou expediente a el
referente a apreciacao do Juiz.

10. MINISTERIO PUBLICO
10.1.Em quaisquer processos onde a manifestacdo deespaate do Ministério Publico for imposicao
legal, dé—se—lhe vista dos autos no momento préartigo 83, | do CPC). Quando este requerer
diligéncias no sentido de uma parte prestar infgfieg, comprovar algo, etc., intimar a parte para se
manifestar ou cumpri-la em 05 (cinco) dias, tuddliaete certiddo de impulsionamento. Atendida a

exigéncia ou expirado o prazo, dé—se—lhe nova gizdaautos.

11. DEFENSOR PUBLICO
11.1.Sendo a parte representada por Defensor Publicdingacdo de todos os atos processuais ser
feita pessoalmente, contando-se-lhes em dobro tmlpsazos (artigo 50, 8 5° da Lei 1.060/50).

12. CURADOR ESPECIAL
12.1. Apresentada a contestacdo e/ou requerida diligéniciamar o autor, obedecendo-se 0 mesmc
procedimento adotado com referéncia ao MinistétioliEo.
12.1.1.Intimar o curador especial, pessoalmente, de acid€mlesignadas, hasta publica, despacho:
decisbes interlocutérias e sentencas, dentre ofarogo 162 8§ 4° do Cdédigo de Processo Civil).

13. PEDIDO DE VISTA
13.1.Nao estando em curso qualquer prazo para a partesac para a realizacédo de ato processual gt
dependa da permanéncia dos autos na Secretari@ximp a audiéncia, fica assegurado, desde logc
independentemente de despacho, o pedido de vikiappezo de 05 (cinco) dias, se outro ndo for
indicado pela lei.
14. AUTOS AO CONTADOR

14.1. No momento adequado, o Escrivdo devera remeteegsos ao Contador para elaboragdo d:

conta de custas, em se tratando de processoduiigts anteriores a vigéncia da Lei 7.603/01 de
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27.12.01, como também, para céalculos, independemntiente prévio despacho judicial, intimando-se ¢
parte a complementar o deposito prévio, a titulamtecipacédo do valor do contador ndo oficializado
pagamento de custas e despesas processuais. @onoluialculo, ouvir os interessados, quandc
necessario.
14.1.1. O mesmo procedimento regulado no item 14.1. dewreobservado para a hipoOtese de
atualizacdo de débito remanescente, a pedido doroco& do devedor, expedindo-se, se for o casa, gui
para deposito judicial.
14.1.2. Nao elaborados os calculos referentes as custas/mmesmo na hipotese de acumulo de
servigos, nos prazos maximos de 05 (cinco) e 1) (tlas, respectivamente, efetuar cobranca poioofic
assinado pelo Escrivdo, para devolucdo, no prazd8équarenta e oito) horas. Nao atendida &
determinacédo, informar ao Juiz, incontinenti, paraomunicacdo ao Diretor do Férum e adogdo ds
outras providéncias que julgar necessarias.
15. SUSPENSAO

15.1. Independe de despacho nos autos, a concessaopmsas do feito, pelo prazo de 06 (seis)
meses, por convencao das partes (artigos 265,3?,8792, paragrafo unico do Codigo de Process
Civil). Também independera de despacho a concets&ospensdo do processo, por até 01 (um) ar
nos feitos de Execucdes Fiscais (artigo 40 da I183(380).
15.2.Concedida a suspenséo do processo e decorrid@zo, pméimar a parte a praticar as diligéncias
necessarias (dar andamento ao feito), em 05 (cid@®). Decorridos 35 (trinta e cinco) dias da
intimacdo, sem manifestacdo, intimar a parte ista@a pessoalmente para, em 48 (quarenta e oit
horas, dar andamento ao feito, sob pena de extingéo

16. DESISTENCIA DA ACAO
16.1.Quando houver pedido de desisténcia da acao, wadeagrocessos distribuidos antes da vigénci:
da lei 7.603 de 27/12/01, retornando os autos deadoria, intimar a parte para pagamento das cust:
processuais, no prazo de 10 (dez) dias, remetandoiseguida os autos a apreciagado do Juiz.
16.2. Havendo pedido de desisténcia da a¢cédo, com cidgdmarte ré ja realizada, abrir-se-lhe-4 vista
para que se manifeste, depois de esgotado o pasaagsposta (art. 2678 4° do CPC).

17. RENUNCIA DE MANDATO
17.1.Noticiada nos autos a renuncia do procurador d& pafio sendo a procuracdo outorgada a mai
de um advogado, o Escrivdo devera verificar setmipa notificou validamente o seu constituinte. Se
afirmativo, observar-se-a o prazo de 10 (dez) ciiegados a partir da notificacdo. Se negativomiati

a parte pessoalmente para constituir novo advogagwazo de dez dias.
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17.2. Em qualquer das hipoteses do item anterior, delcoo decéndio e mais 30 (trinta) dias sem
constituicdo de outro procurador, sendo omissotoraa Escrivdo devera intima-lo nos termos do art.
267, 8 1° do CPC, para que supra a falta no praztBdquarenta e oito) horas, sob pena de extiecéo
arquivamento No caso do réu, remeter os autos @usao.

18. COBRANCA DE AUTOS
18.1.Devera ser mantido pelo Escrivao rigoroso consolee o cumprimento de carga de autos para

advogados, providenciando a cobranca mensal medigithac&o, pelo Diario da Justica Eletronico.

18.1.1.Nas Comarcas onde ndo houver interligacado quelplitesa intimacao pelo Diario da Justica
Eletrbnica as intimac¢des serdo realizadas pel@icoqpor carta registrada, com aviso de recebimento
(AR).

18.1.2.0 prazo para devolucdo dos autos sera de 24 @igtatro) horas, sob as penas do artigo 196
do Cdédigo de Processo Civil (CNGC — Capitulo 2 86€t0, item 2.10.1).

18.1.3. A Escrivania, ao receber peticdo de cobranca desadéve lancar certiddo pormenorizada
sobre a situacéo do processo, conforme dadosaodrdd sistema informatizado e/ou de conhecimentc

do Escrivao, anexando-a para futura juntada a@saut

18.1.4. Devolvidos os autos, depois de seu minucioso exariscrivania certificara a data e o nome
de quem os retirou e devolveu. Havendo constatag&uspeita de alguma irregularidade, o fato dever
ser certificado pormenorizadamente, fazendo-seediata conclusdo. (CNGC — Capitulo 2, Secao 10
item 2.10.6).
19. AUDIENCIA

19.1. Pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiénciascoivBo examinara o processo a fim de
verificar se todas as providéncias para a suazesd@lo foram tomadas. Eventual irregularidade ot
omissdo devera ser suprida, fazendo-se conclus@oadims, se for o caso. Esta diligéncia seré
certificada nos autos (CNGC — Capitulo 2, Secate) 2.3.9).
19.2.No termo de audiéncia, destacar bem os debatepa@tas da sentenca para proporcionar rapid
visualizacéo.

20. PROVA PERICIAL
20.1. O perito, ao ser intimado da nomeacao, sera deadid de que deve apresentar o laudo n:
Escrivania, pelo menos 20 (vinte) dias antes daéaad de instrucdo e julgamento, sob pena de
destituicdo e aplicacdo de multa. No prazo comurbidédez) dias, apos a apresentacdo do laudo, ¢

assistentes técnicos deverdo apresentar seusearemependentemente de intimacao.

86



20.2.0s peritos e 0s assistentes técnicos ndo estatwsigeermo de compromisso. Os honorarios dc
perito deverdo ser depositados, se cabiveis, datesalizacdo da diligéncia.

20.3.Podera o perito ter vista dos autos fora da Estaveelo prazo de 05 (cinco) dias para estudo ¢
elaboracéo do laudo. A requerimento do perito,aa@podera ser renovado.
20.4. Propostos os honorérios periciais, o Escrivao eméimas partes, no prazo comum de 05 (cinco
dias. Apresentados quesitos suplementares durargaliaacdo da pericia, o Escrivdo dara ciéncia
parte contraria (artigo 425 do CPC) e/ou repres¢ai@do Ministério Publico, se for o caso.
20.5.Quando a pericia versar sobre a autenticidadetidadeda firma (exame grafotécnico), e o perito
requerer que a pessoa a quem se atribuir a admigcumento lance em folha de papel, por cépia o
sob ditados, dizeres diferentes, para fins de coagga, intima-la para atendimento da solicitacdo
independentemente de ordem do Juiz (artigo 434gpeio unico do Codigo de Processo Civil).
20.6. Apresentado o laudo pericial no prazo fixado peliaz,Jo Escrivdo intimara as partes para sobre
ele se manifestar, no prazo comum de 05 (cinc®) &pos, 0s assistentes técnicos deverdo apresen
seus pareceres, independentemente de intimacoarmcomum de 10 (dez) dias.
20.7. Havendo impugnacdao, levar os autos a concluséo.

21. TESTEMUNHAS E DEPOIMENTOS PESSOAIS
21.1.Sendo apresentado o rol de testemunhas no pratmekstido em lei, a Escrivania expedira desde
logo 0 mandado de intimacgao, salvo se a parte ssgneente o dispensar (CNGC — Capitulo 6, Secéo -
item 6.4.2).
21.2.No caso do artigo 412, § 2° do Caodigo de Procesal Expedir oficio requisitorio ao chefe da
reparticdo ou ao comando do corpo em que servir.
21.3.Pleiteada a substituicdo de testemunhas, nas &#sigcevistas no artigo 408, 1, 11, e 1l do Codigo
de Processo Civil, o Escrivdo devera desde logedix@ intimacdo, salvo se a testemunha dev:
comparecer independentemente de intimacao.
22. AUDIENCIA NAO REALIZADA

22.1.Frustrando-se a audiéncia, ndo sera lavrado o teomeencional, mas o simples despacho, a
ditado do Juiz, sob a epigrafe “Despacho em auidi§runde sera designada a nova data e/ou

ordenadas providéncias outras, ficando cienteseseptes.

23. DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS
23.1. Sendo desentranhada dos autos alguma de suas petasive mandado, em seu lugar sera
colocada uma folha em branco, na qual sera cadidi® fato, a decisdo que o determinou e o namer

das folhas antes ocupadas, evitando-se a renuroeraca
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23.2. Os documentos desentranhados, enquanto ndo ergragsenteressados, serdo guardados el
local adequado. Neles a Escrivania certificara, legar visivel e sem prejudicar a leitura do seu
conteudo, 0 numero e natureza do processo de rpre fetirados.

24. RECURSOS
24.1.No ato de interposi¢éo do recurso, o Escrivao devertificar:
a) se foi interposto no prazo legal;
b) se a parte recorrente efetuou o preparo, in@usorte de retorno, (artigo 511 do CPC), salvo o
embargos de declaracao (artigo 536 do CPC).
24.1.1.Séao dispensados de preparo os recursos intergusitmdvinistério Publico, pela Unido, pelos
Estados e Municipios e respectivas autarquias|os peie gozem de isencéo legal (artigo 511, 8 1° d
CPC).
24.2. Apresentada a resposta, levar os autos concluses pexame dos pressupostos de
admissibilidade do recurso, quando assim deterroipatb Juiz no ato do seu recebimento, ou quand
requerido pela parte recorrida.
24.3. Tratando-se de Agravo de Instrumento e juntadaaabtss a cOpia da peticdo do recurso e dc
comprovante de sua interposicdo, assim como aeldgs documentos que instruiram o recurso (artig
526 do CPC), fazer conclusao dos autos, para qu&anantenha ou reforme a decisado agravada. Unr
vez reformada ou modificada, intimar as partes,wsocando o relator do recurso.
24.4. Sendo retido o agravo, intimar a parte contrarie @gpresentar suas razdées em 10 (dez) dia
fazendo, em seguida, conclusdo dos autos (artigoH2° do CPC).
24.5.Desapensar, salvo expressa determinagédo contradaiz, os autos de execucdo, por ocasido d
remessa dos embargos do devedor a Superior Irestfmaciforca de apelacdo, trasladando para os aut
da Execugédo copia da sentenca proferida.
24.6. Requerida“correicdo parcial”, registrado e autuado o pedido, o Escrivao intimarparte
contraria, se necessério, para contesta-lo, seo foaso, no prazo de 48 (quarenta e o0ito) horas
remetendo, em seguida, 0s autos para o Juiz, defise cumprir o disposto no artigo 36, § 1° do @idi
de Organizacéo e Divisao Judiciarias do Estado al® Brosso - COJE.
24.7.Quando da remessa dos processos a Segunda Inséngieexame necessario de sentenca ou e
grau de recurso, os Escrivaes lancardo certidatéraono do ultimo volume dos autos, contendo as
seguintes informacdes: a existéncia de chequead@tos colacionados a titulo probatério (fitas K7,

fitas VHS, etc.), a regularidade da numeracao dids$ dos autos (correta seqiéncia numérica, tasur
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folha em branco, folha suprimida), se estdo acohmudws dos respectivos volumes, a situacéo atual dc
autos em relacdo as partes, isto €, em casos dereso, se este ainda se encontra detido ou ja e
liberdade, se alguma das partes € maior de 60 (@ntigo 71 da Lei 10.741/03), se é portadora de
doenca terminal ou se € beneficiaria de Justicauffaase ha despacho da autoridade judiciaria®de !
Instancia, declinando competéncia ao Tribunal dstichy versando os autos sobre medida urgent
(artigo 82 do RITJIMT), bem como a data precisandnacdo das partes com referéncia a sentenc
prolatada (CNGC — Capitulo 2, Secéo 3, item 2.3.20)
25. RETORNO DO RECURSO
25.1.Retornando os autos dos Tribunais Superiores, $8dp®a apreciacdo do Juiz.
26. DOS PROCEDIMENTOS DIVERSOS
26.1. INVENTARIO
26.1.1.Tomado por termo o compromisso do inventarianteestpdas as Primeiras Declaragdes, o feitc
s6 prosseguird quando todos os herdeiros estivesprasentados e instruido o processo com todos ¢
documentos (titulo dos herdeiros, procuracGes, oovaptes de propriedade, certiddes negativas de
Fazendas, etc.).
26.1.2.Na falta dos itens acima, a Escrivania intimaraventariante para que os providencie, no praz
de 10 (dez) dias. Nao os providenciando, os aet@®onclusos.
26.1.3.Apds as primeiras declaracdes, todos os interessial@réo ser citados para acompanharem
feito. A referida citagdo tornar-se-a4 dispensavelamglo os interessados, espontaneament
comparecerem a Escrivania representados por adeegddclarando estarem cientes das primeira
declaracoes.
26.1.3.1.Ap6s consumada a ultima citagédo, abrir-se-a vigtaigteressados, pelo prazo comum de 1(
(dez) dias, para se manifestarem acerca das dgidsrdo(a) inventariante.
26.1.4.Estando em ordem o processo, serd feita a suauséocl
26.1.5.Feita a avaliacdo judicial dos bens inventariaddsnar-se-80 o inventariante e o Promotor de
Justica, se houver sua participagdo (presencacdpam), para manifestarem-se sobre o laudo no praz:
comum de 10 (dez) dias.
26.1.5.1.Havendo concordancia com a avaliagcdo, o invent&riaara intimado para apresentar, no
prazo de 10 (dez) dias, as Ultimas declarac6espmanthadas do plano de partilha e comprovante d
recolhimento do impostcausa mortie do inter vivos,se for o caso, abrindo-se nova vista ao Promoto

de Justica, se participante.
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26.1.6.Se houver rendncia de algum herdeiro, sera estaaitidb a comparecer na Escrivania para
assinar o respectivo termo, salvo se ja tiver umsémtado por escritura publica. Apds, 0s autososera
conclusos.
26.1.7. Homologada a partilha ou adjudicacdo, a Escrivgmiavidenciard o formal e intimara o
inventariante para recolher as custas, bem comdesgesas referentes as cépias autenticadas pe
instrui-lo.
26.1.8.Ap0s o0 pagamento das custas, ou decorrido o paxzorgtirada do formal de partilha, proceder-
se-a ao arquivamento.
26.1.9.0s pedidos de alvara para préatica de atos antespseldo processados dentro dos proprio
autos (exemplos: venda de bens, saque e recebicemalores, etc.) e somente serdo apreciados ap
prestadas as primeiras declaracdes e instruiditocctan todos os documentos exigidos em lei. Estand
em ordem, dar-se-a vista do pedido ao Promotoust&cd. Apds, 0s autos serdo conclusos.

26.2. DO ARROLAMENTO
26.2.1.No Arrolamento, o inventariante, que funcionardeito independentemente de qualquer termo.
devera apresentar, com a peticao inicial, comptevde propriedade dos bens, certiddo de nascimen
dos herdeiros, plano de partilha amigavel e progaqditacdo dos tributos relativos aos bens
inventariadosqausa mortieinter vivos quando for o caso).
26.2.2.Em todos os casos o valor dado a causa dever&gponder ao valor dos bens constantes d
inicial, o que devera ser certificado, sobre c@lmwdevera incidir custas processuais.
26.2.3.Homologada a partilha ou a adjudicagédo, a Escravanovidenciard o formal ou a carta de
adjudicacdo e intimara o inventariante para reowhito das custas, das despesas referentes as coy
autenticadas para instrui-lo.
26.2.4.Apos o0 pagamento das custas, ou decorrido o paxzoretirada do formal de partilha, proceder-
se-a ao arquivamento.

26.3. ALVARAS JUDICIAIS

26.3.1.Recebido e autuado o pedido de Alvara, dar-seta &s Promotor de Justica, nos casos em qu
€ exigida a sua intervencéo legal.
26.3.2.Caso o Promotor de Justica requeira diligénciasliaitacdo devera ser submetida ao Juiz. St
deferidas, as diligéncias deverdo ser providensi&lauma vez cumpridas, sera aberta nova vista ¢
Representante do Ministério Publico.
26.3.3.Se o Promotor de Justica requerer complementacidaliigéncias, as partes serédo intimadas

para providencia-las, no prazo de 10 (dez) diassAfazer conclusao.

90



26.3.4.Deferido o requerimento, sera expedido o alvara,dpvera ser assinado pelo Juiz, e intimar-se
a o requerente para comparecer na Escrivania ptra-o, fixando-se o prazo de 60 (sessenta) dia
para prestacao de contas pela parte.
26.4. DA SEPARAGAO JUDICIAL E DO DIVORCIO
26.4.1. Nos processos de Separacdo e Divorcio consensamipartes serdo intimadas dos atos
processuais, inclusive designacdo de audiénciagyesaoa de seus advogados. Serdo, entretan
intimados por carta ou mandado judicial, as pasaesistidas pela Defensoria Publica, o0 MP e o¢
beneficiarios da Justica Gratuita.
26.4.2.Nas acoes litigiosas, observar-se-a a determirdgadaiz.
26.5. ALIMENTOS
26.5.1.Nas acoOes alimentares, sendo o réu funcionariagaibli tendo emprego fixo na area privada,
requisitar, via oficio, a sua presenca para audiée conciliacdo e julgamento, dispensada a dtaca
(artigo 5°, § 2°, da Lei 5478/68).
26.5.2.Na mesma correspondéncia sera determinado ao@ugeniequerido:
a) colher o ciente deste na segunda via, fazendwwd#io ao Juizo;
b) informar os rendimentos do réu, compreendendtagans totais, descontos especificados e liquidos
C) comunicar que iniciou ou iniciara a efetuar esabntos dos alimentos provisoriamente fixados.
26.6. DO PROCESSO DE EXECUCAO
26.6.1. DA EXECUCAO POR TITULO EXTRAJUDICIAL
26.6.1.1.Nao localizado(s) o(s) devedor(es) e/ou bens, artioncredor para manifestar-se, no prazo de
05 (cinco) dias. Decorridos 35 (trinta e cinco)sdda intimacdo e ndo havendo pronunciamento d
exequente, deve ser o mesmo intimado pessoalmardecpmprir a diligéncia que Ihe compete, no
prazo de (48) quarenta e oito horas, sob penatde@a do processo.
26.6.1.2. Requerido o desentranhamento do mandado para c¢étomda citacdo e/ou penhora e
avaliagao, com indicacdo de novo endereco, proevidende imediato, aditando-se o mandado
executivo.
26.6.1.3.0correndo arresto, intimar o credor para efeitcadmo 654 do CPC, no prazo de 10 (dez)
dias. Requerida a expedicao de edital, atender,ocprazo de 30 (trinta) dias.
6.6.1.4.Citado o devedor e decorrido o prazo sem o pagantentébito, o Escrivao devera cientificar
o Oficial de Justica acerca do ocorrido, para queesmo proceda a imediata penhora de bens e s
avaliacdo, lavrando-se o respectivo auto, procemsads intimacdes dos executados e suas esp®sas

esta recair em bens iméveis.
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26.6.1.5.Havendo penhora e avaliacdo, bem como oposicaarimigos e ndo sendo estes recebido
no efeito suspensivo, intimar as partes, na pedsogeus advogados, ou na falta destes, os se
representantes legais, pessoalmente, por mandgakl@uorreio, para se manifestarem.
26.6.1.6.Realizada a penhora/arresto/sequestro de bensisnoveegistro dos atos constritivos junto a
Serventia Imobiliaria sera feito mediante auto@unb de penhora. Neste caso, devera o exequente ¢
intimado para dar cumprimento ao disposto no 8ld.&rt.652 do CPC, devendo vir aos autos certida
probatoria do registro efetuado (CNGC - Capitul8&géo 7, item 6.7.3).
26.6.1.7.No caso de penhora on-line, observar-se-a4 o quéalis Capitulo 2, Secdo 19 da CNGC e o
Provimento n.° 04/2007.
26.6.1.8Havendo a interposicao de Excecao de Pré-execatigigunta-la ao processo, intimando-se ©
credor a se manifestar em 05 (cinco) dias. Ap@grfas autos conclusos.
26.6.1.9.Se o devedor ou seu conjuge comparecer para aeggenhorabilidade do bem, dar vista ao
credor para se manifestar, em 05 (cinco) diaszey fa seguir, 0s autos conclusos.
26.6.1.10.Requerida a substituicdo da penhora (artigo 65ZRI0), ouvir a parte contraria no prazo de
03 (trés) dias.

26.6.2. DA ADJUDICACAO
26.6.2.1 Havendo concordéancia das partes com o valor déagéal o credor devera ser ouvido sobre:
a) seu interesse na adjudicacéo do(s) bem(ns) pEld(s), por preco nao inferior ao da avaliacam Se
valor do crédito for inferior ao dos bens penhosadonadjudicante depositard de imediato a diference
na forma regulada pelo artigo 685-A e de seus paiigg)1° a 4°, do CPC; ou
b) sobre a alienacdo por iniciativa propria ou puermédio de corretor credenciado perante &
Autoridade Judiciéria.
26.6.2.2.Nao requerida a adjudicacdo nem a alienacdo plartido bem penhorado, serdo designada:
datas para a realizagcéo de hasta publica.
26.6.2.3.Fica o Escrivao autorizado a expedir e assinai@oofequisitorio ao Servico de Registro de
Iméveis da Circunscricdo a que pertencer o iméeedtiddes da sua transcricdo (se ndo existir no
autos) e da existéncia de 6nus reais, e atendeli&@usto no artigo 698 do CPC, quando for a hgete
26.6.2.4.No edital de Hasta Publica, constara o montantéédhito e da avaliagdo atualizada dos bens
mencionando-se as respectivas datas. @at@ do débito ou laudo de avaliacdo datarem de aea30
(trinta) dias, a Escrivania atualiza-los-4 mediampiicacdo do indice oficial adotado judicialmente.

Neste caso, do edital constarao o valor primitb/ealor atualizado pela Escrivania e as suas datas.
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26.6.2.5.Na hip6tese de avaliacdo feita ha mais de 06)(seéses, serdo conclusos os autos par
apreciacao.
26.6.2.6 Designadas as datas para a realizacéo de hasieapdelvera o Escrivao:
a) intimar o(s) devedor(es) por uma das formasigtas/no artigo 687, § 5° do CPC,;
b) expedir edital(is), afixando-o(s) no local destcone, intimando-se o credor para retird-los em 4¢
(quarenta e oito) horas, salvo se tratar de beaeticda Justica Gratuita, quando entdo a publaca
seré4 feita no Org&o Oficial (artigo 687, § 1° dAOQP
c) intimar o credor hipotecario, se houver.
26.6.2.7Né&o tendo o credor providenciado a publicacdo daais que lhe foram entregues, redesignat
novas datas, intimando-o pessoalmente para pratcatos que lhe competir, no prazo de 48 (quarent
e oito) horas, sob pena de extingdo do processo.
26.6.2.8 Resultando negativa as hastas publicas, intincaedor, para se manifestar em 05 (cinco) dias
para, querendo, postular a substituicdo de bedisaimdo-os, sob pena de extingdo do processo.
26.6.3. SUSPENSAO DA EXECUCAO
26.6.3.1.Suspensa a Execucédo pela ndo localizacao de behsrpeeis ou do proprio devedor, o feito
devera ser arquivado provisoriamente, com baixeRalatorio Estatistico das Atividades Forenses,
mantendo em aberto na Distribuicdo (Prov. 10/20G3CNeste caso, deve ser feito o0 agendamento r
sistema informatizado, com prazo de 01(um) ano.
26.6.3.2. Suspensa a execucao por acordo entre as partesn aef que o devedor cumpra
voluntariamente a obrigacéo, vencido o prazo sdamracdo quanto ao cumprimento da transacao,
execucado retomara o seu curso normal (artigo 7@agpafo Unico, do CPC).
26.7. DOS EMBARGOS
26.7.1.Recebidos os Embargos, seja a execucao, a arrémata@djudicacdo, o Escrivao procedera ac
seu registro, a autuacdo e ao apensamento dos @sjpsctivos, independentemente de qualque
despacho, certificando-se, ainda, a sua tempestigid
26.7.2. ARQUIVAMENTO DOS EMBARGOS DO DEVEDOR
26.7.2.1. Transitada em julgado a sentenca proferida nos Ejobaa Execucdo, arquiva-los apds
trasladar para os autos da Execucdo em curso,ia daplecisdo e o calculo das custas apuradas (;
houver), que seréo contabilizadas qodntum debeatur.
26.7.2.2.Havendo recurso nos Embargos, antes de remet&Ildsilaunal de Justica trasladar para os

autos da acao de Execucéo copia da sentenca geoferi
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26.8. DO CUMPRIMENTO DA SENTENCA

26.8.1. Intimado o devedor na pessoa de seu advogado,fiparalo artigo 475-J do CPC, e néo
cumprindo voluntariamente a sentenca, nos termds sfbdo mesmo Dispositivo Legal, aguardar por
06 (seis) meses o requerimento do credor para edwede mandado. Findo o prazo supra, remeter C
autos ao arquivo.

26.9. EXECUCAO PARA ENTREGA DE COISA
26.9.1.Decorrido o prazo da citagcdo, certificar e expetindado de busca e apreensdo ou emissao
posse (se a coisa foi movel ou imével);
Apos tentativa de busca e apreenséo frustradasraka 10 dias do mandado com o oficial, cobrar
mandado, juntar certiddo e intimar advogado do éxeig a se manifestar sobre a certidao, no prazo c
05 (cinco) dias.

26.9. EXECUCAO FISCAL

26.9.1.Nas execucoes fiscais, sempre que possivel, gdedaserdo feitas pelo correio, com aviso de
recebimento, se a Fazenda Publica ndo requerertgeforma.
26.9.2.Antecipada a despesa de conducao, devera o Qfidlistica, apds cumprido o ato de citagado
devolver o mandado devidamente certificado a Eacidy onde aguardara pelo prazo de 05 (cinco) dia
para o devedor pagar ou garantir a execucao.
26.9.3.Transcorrido o prazo acima mencionado, sem queta feha efetuado o pagamento da divida
nem garantida a execuc¢ao, serd o0 mandado devahadOficial de Justica, apdés a antecipacdo da
despesas de diligéncia pela Fazenda Publica (P822007-CGJ), para o cumprimento dos demais ato
(penhora ou arresto e avaliagdo), tudo mediantel@erde impulsionamento.

26.10. DESPEJO POR FALTA DE PAGAMENTO
26.10.1.Efetuado o depdsito, abrir-se-4 vista ao locaddo peazo de 05 (cinco) dias. Em sendo
alegado que a oferta ndo é integral, justificanddeaenca, abrir-se-4 vista ao locatério pararencbo,
complementar o depdsito no prazo de 10 (dez) dafgrma do (artigo 62, inc.lll, da Lei 8245/91).
26.10.2.Qualquer que seja o fundamento do despejo, em smktatado o abandono do imével por
ocasiao da citacao, dé-se vista ao locador.
26.10.3.Salvo na hipétese de execucdo provisoria da semtéansitado em julgado o “decisum” que
decretou o despejo, expedir, desde logo, notifcegd réu para desocupacdo do prédio no praz
assinalado, sob pena de despejo. Findo o prazm énag&endo informacdo de desocupacao, exped

mandado de despejo.
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26.10.4. Nas acOes de despejo por falta de pagamento, havpuhjacdo parcial da mora e
prosseguindo o processo pela diferenca, deixandeauale proceder ao depoésito dos alugueres qu
vencerem no decorrer do procedimento, certificlvar os autos a concluséo (artigo 62, inc.V da Lel
8.245/91).
26.10.5.Nas acdes de consignacdo em pagamento de aluguacessorios da locagcéo, o deferimentc
da inicial pelo Juiz importara em ordem de intintagé autor para que deposite, em 24 (vinte e quatrc
horas, a importancia indicada na peticdo inicialh gena de extingcdo do processo (artigo 67, ineil,
8.245/91).
26.10.6. Nas acOes de despejo, consignacdo em pagamentdugleelae acessorios da locacéo,
revisionais de aluguel e renovatérias de locacdatimacado e notificacdo, desde que autorizadas n
contrato, far-se-do mediante correspondéncia coisp ade recebimento ou, tratando-se de pesso
juridica ou firma individual, também mediante faoie, ou, ainda, sendo necessario, pelas dema
formas previstas no Cédigo de Processo Civil (@@, inc. IV da Lei 8.245/91).

26.11. USUCAPIAO
26.11.1.Além dos requisitos genéricos constantes do CapituSecado 1.1 desta Ordem de Servico, «
peticdo inicial da Acéo de Usucapido devera conter:
a) certiddo do registro imobiliario acerca da &xista ou ndo de proprietario do imoével,
b) nome e endereco completo do proprietario constrgcao no registro imobiliario;
c) planta do imével, memorial descritivo e a RTofagao de responsabilidade técnica) do profissione
gue assina a planta;
d) certidao do distribuidor acerca da existéncian@o de acdes possessoOrias com o0 bem usucapien
como objeto;
e) lista dos confrontantes.
26.11.2.Constatada a falta de algum dos requisitos elescadatem anterior, 0 Escrivao certificara e
remetera os autos conclusos.
26.11.3.Recebidos os autos com o despacho inicial, setddas pessoalmente, por mandado, a:
pessoas em cujo nome o imovel estiver transcritoegstro imobiliario e os confinantes do prédio
usucapiendo, bem como, por edital, os réus ausemtestos e desconhecidos.
26.11.4.No edital de citacdo deve constar que ficam citadosonfinantes e seus conjuges porventur:
nao encontrados.
26.11.5.Em se tratando de acdo real imobiliaria, deverapsevidenciada a citacdo dos coénjuges,

sempre que os réus forem casados (artigo 10,d® I°PC).
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26.11.6.Serao igualmente intimados, via postal, os reptastes da Fazenda Publica Federal, Estadus
e Municipal, para que manifestem interesse na causa
27. AUTOS AGUARDANDO PROVIDENCIA DA PARTE AUTORA
27.1.Quando intimada pelo Diario da Justica Eletrénioov@a carta com aviso de recebimento, n&ao
promovendo a parte autora os atos e diligéncias llggiecompetir, necessarias ao andamento d
processo, deve ela ser intimada pessoalmente gard8 (quarenta e oito) horas, dar andamento a
feito sob pena de extingéo.
27.2.Néao dispondo de numerario para a realizacdo dgéditia, a parte autora devera ser intimada po
edital, a ser afixado no atrio do Férum e no Didaalustica Eletrdnico.
28. DO TRANSITO EM JULGADO
28.1.Nos procedimentos especiais de Jurisdicdo Volutéenunciando as partes ao prazo recursal
ndo havendo intervencdo do Ministério Publico, ficdorizado o Escrivdo cumprir imediatamente a
deciséo.
29. ARQUIVAMENTO
29.1. Transitada em julgado a sentenca, e decorridoqqiiize) dias sem a manifestacdo da parte
vencedora, expressando o desejo de executa-layarqgs autos.
29.2. Extinto o processo, com ou sem julgamento do méeitordenado o arquivamento dos autos, @
Escrivania comunicard o fato ao distribuidor pamalancada baixa na Distribuicdo, independentement
de determinacéo judicial, salvo nos processosmiédifa insolvéncia civil, faléncia e concordata.
29.3. A mesma providéncia deverd ser adotada, apos sitbvdem julgado da decisdo que tenha
excluido algumas das partes de processo em andament
29.4.Se a parte ndo recolher as custas e despesasspiises em se tratando de processos distribuidc
antes da vigéncia da Lei 7603/2001, o Escrivadficara e, independentemente de despacho do Jui
arquivara os autos, excluindo-os apenas do regatiérifeitos, sem baixa na distribuicdo, procedendo
remessa ao Cartério Distribuidor para anotacfesaldo devedor das custas pendentes (CNGC
Capitulo 2, Secéo 14, item 2.14.11).
29.5. Nas Comarcas onde o Cartorio Distribuidor ndo é€ialfizado, o Escrivdo deverd lancar a
observacdo de pendéncia de custas no Sistema Agolecampo préprio, antes do arquivamento dos
autos e apo6s anotacédo no Distribuidor, confornme gepra.
29.6. A entrega de documentos de processos findos, assmb a baixa na distribuicdo, fica

condicionada ao pagamento das custas.
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Art. 2.° - Além das medidas contidas no presentwifento, podera o Juiz
estabelecer normas complementares que atendamudspdades de cada Juizo.

Art.3° - Este Provimento entra em vigor na data de sbhgagao, tornando-se
obrigatorio a partir d@ de janeiro de 2008.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

Cuiab4, 11 de outubro de 2007.

Desembargadd®RLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n°. 57/2007-CGJ

Cria a Central de Informacgdes de Escrituras de
Separacdes, Divorcios e Inventarios do Estado
de Mato Grosso.

O Excelentissimo Senhor Desembargad®RLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de sudsuigbes legais, com fundamento no artigo 39,
“c”, do Cddigo de Organizacdo e Divisdo Jutieis do Estado de Mato Grosso — COJE, e

CONSIDERANDO a necessidade de unificacdo dos dados que coamentr
as informacgdes das Escrituras Publicas de Separad@rcios e Inventarios, lavradas nos termos de
Lei n°. 11.441/07, a fim de possibilitar mais segga aos atos e facilidades de consulta ao
interessados;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprimento do disposto noGdal
Resolucéo n°. 35/07 do Conselho Nacional de Justica

CONSIDERANDO, por fim, a decisdo proferida nos autos do Pedido di
Providéncias n°. 35/07;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica incluida a Secao 8 ao Capitulo 9 da Consc@magas Normas
Gerais da Corregedoria-Geral da Justica, com drgegedacao:
Secdo 8- Da Central de Informacdes de Escrituras de Sepas, Divércios e Inventarios do Estado de
Mato Grosso — CIESDIMAT
9.8.1- A Central de Informac¢bes de Escrituras de Sepags Divoércios e Inventarios do Estado de
Mato Grosso (CIESDIMAT) constitui-se num banco delas que redne as informagfes de todas &
escrituras publicas referidas na Lei n°. 11.441l8Vradas pelos Tabelides de Notas e Oficiais d
Registro Civil das Pessoas Naturais e por estesdas gratuitamente, pela Internet, no minimo ume
vez por semana, as segundas-feiras, ou, quandwnéer expediente, no dia util subsequente.
9.8.2 Qualquer interessado podera acessar a referil@aCe/ia Internet, e consultar, sem 6nus algum
as informacbes disponiveis no referido banco deogjaque devera conter a indicacdo do tipo de
escritura, do notario ou registrador civil respaesfor sua lavratura, a data do ato, o nimerdvdo ¢
das folhas de lancamento desse ato, os homes das gae celebraram a separacdo ou o divorcio, d
de cujus dos conjuges supérstites, dos herdeiros, todadateente identificados por seus respectivos
RG e CPF.

Art. 2° - Este Provimento entra em vigor na data de sbhgagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 11 de outubro de 2007.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n°. 58/2007-CGJ

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA , no uso de suas atribuicdes
legais, previstas nos artigos 31 e 39, “c”, da h®i.964/85 - Cbodigo de Organizacdo e Divisdo
Judiciarias do Estado de Mato Grosso — COJE,

CONSIDERANDO que o Planejamento Estratégico desta Corregedoria
Gestdo 2007/2009 — prevé a implementacéo de coagfimgudiciaria com a 12 Instancia;

CONSIDERANDO que o novesite da Corregedoria-Geral da Justica
(www.tj.mt.gov.br/cgj) contemplou outro canal de comunicacao direta coonaunidade, denominado
“Fale com o Corregedof,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido no ambito da Corregedoria-GeralJdatica, o
servico denominadoFale com o Corregedot, que visa, precipuamente, a comunicacao facipida
com o usuario dos servigos judiciarios, auxiliandarabalho de fiscalizagéo deste Orgdo Correitiona
gue funcionara no horario das 12 as 18 horas.

Paragrafo unico - As partes e/ou interessados (advogados, defsnsor
publicos, membros do Ministério Publico, serveritgie outros) poderdo registrar suas reclamacgoe
pelos telefones 3617-3737 ou 3617-3062 (fax), bemocpore-mail, podendo este ser encaminhado a

gualquer dia e hora, no seguinte enderédetzmconcorregedor@tj.mt.gov.br, sendo que serao

registradas e processadas nos dias e horas acincgomalos.

Art. 2° - Recebida a reclamacéo, sera ela prontamente adgepdidesta
Corregedoria, obedecendo ao seguinte critério:

a) no caso de reclamacbes em geral, solicitar nrdgbes a unidade
reclamada, tomando por termo suas justificativieoemando a existéncia de reclamacgéo ao escrivdo
ao juiz por meio do e-mail funcional. No que denmea reclamacao por demora no tramite de process
devera ser consultado na internet, imprimindo éajuio o respectivo extrato do andamento processu:
a reclamacao, que somente sera adotada se forncadéi o excesso alegado ou se nao estiverel
disponiveis os dados na internet, devendo, conttadounicar ao reclamante o resultado.
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b) em caso de reclamacédo em desfavor de magistradesséria se faz a
exigéncia da completa identificacdo e qualificagéaeclamante (nome, nacionalidade, profissdo, CP
elou RG, telefone e endereco), para que ela ssjaahente registrada.

c) no que se refere a reclamacao por demora nagamlde despacho ou
sentenga, consultar a internet, juntar o respedixoato do andamento processual, e submeter
concluséo do Corregedor-Geral da Justica ou do Auxdiar por ele designado, que determinara o
arquivamento de plano ou a solicitagdo de infofiea@o reclamado, com prazo de 10 (dez) dias pa
atendimento, com as respectivas autuacdes peraeterccompetente deste Orgao Correicional.

Paragrafo Unico — Todos os processamentos das reclamagdes dercaré
geral e/ou confidencial, deverdo ser exclusivameliggais, nos termos da Ordem de Servigo ne
05/2007-CGJ.

Art. 5° - Este Provimento entra em vigor na data de sudigagao,
ficando revogado o Provimento n°® 10/2006-CGJ.

Art. 6° - Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

Cuiab&/MT, 22 de outubro de 2007.

DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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2007-2009

WP

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO n°. 59/2007-CGJ

Dispbe sobre as providéncias para
incorporacdo dos Juizados Especiais as Varas

Unicas nas Comarcas de Primeira Entrancia.

O Excelentissimo Senhor Desembargad@RLANDO DE ALMEIDA
PERRI, Corregedor-Geral da Justica, no uso de sudsuigfies legais,

CONSIDERANDO constituir prerrogativas do cargo a edicdo de a®s
orientagcdo e instrucdo aos magistrados de Prinmestancia sobre matéria administrativa e judiciaria
(art. 39, “c” do COJE);

CONSIDERANDO que, a partir de 1° de novembro do corrente aewe der
implantado o Sistema de Desenvolvimento de CarreirRemuneracdo dos Servidores do Pode
Judiciario do Estado de Mato Groso (Lei n° 8.700720

CONSIDERANDO que, de acordo com o novo sistema, nas Comarcas |
Primeira Entrancia as Secretarias das Varas delsaner as Secretarias dos Juizados Especiais ;

CONSIDERANDO que é necessario esclarecer e orientar os matgiste
servidores como deverédo proceder para realizarencaxporacdo de maneira uniforme em todo o
Estado;

RESOLVE:

Art. 1°. A partir do dia 1° de novembro de 2007, as Setastaos Juizados
Especiais das Comarcas de Primeira Entrancia enbardo as Secretarias das Varas Unicas todo
acervo de processos, livros, classificadores, s@equipamentos de informética existentes.

§ 1°.Na Comarca de S&o Félix do Araguaia, até que gadEspecial defina
a competéncia, 0s processos dos Juizados Espssmiagsincorporados a 22 Vara.

8 2°. Os processos recebidos conservardo o respectilastca, nimero de
distribuicdo, capa e codigo de barra, além do tregdos andamentos processuais inseridos no Sisten

Apolo.

101



8 3° Os processos relativos ao Juizado Especial rebebrumeracao
continua; terdo etiqueta lateral contendo o nurderdistribuicdo e as letras “JE”; serdo mantidos en
escaninhos separados dos feitos da Justica Comtran@tardao de acordo com os padrdes e triagen
estabelecidos pelo Método Ordem.

Art. 2°. Os servidores lotados nos Juizados Especiais $et@grados no
quadro da Vara e cumprirdo as funcdes estabelepielas Método Ordem, a serem definidas pelo
gestor, de acordo com o perfil observado.

Paragrafo Unico. Os registros das reclamacdes seréo realizadosepddor
designado para esse fim, que contara com espago piprio e classificado na funcéo “atendimento
ao publico”, do Método Ordem.

Art. 3°. A peticdo inicial ou a reclamacéo reduzida a tes@i entregue ao
reclamante para protocolar no Cartorio Distribuidonde o responsavel adotard as seguinte
providéncias:

| — designara data e horério para realizacéo di&reid de conciliacéo;

Il — intimar4, desde logo, o reclamante ou o s@uesentante, colhendo sua
assinatura na certiddo que lavrar, na qual conatada a adverténcia de
que 0 processo sera arquivado com as consequéegéas, caso nao
compareca ao ato;

Il — apds, encaminhard a reclamacédo a Secretaridada, que lancara no
Sistema Apolo a audiéncia assinalada.

Art. 4°. O Juiz devera velar pela observancia dos criténfosmadores da lei
dos Juizados Especiais (Lei n° 9.099/95), em emlpecda celeridade processual, atendendo, tant
guanto possivel, os enunciados do FONAJE, das BuRegursais, e os editados nos Encontros dc
Juizes dos Juizados Estaduais do Estado de Mass@ro

Art. 5°. Na tramitacdo dos processos dos Juizados Espebsesvar-se-a 0s
termos dos Provimentos n.° 54 e 55/2007 .

Art. 6°. Este Provimento entra em vigor em 1° de novemér20d7.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 29 de outubro de 2007.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral da Justica
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N°. 60/2007-CGJ

Altera o inciso IX, do item 8.9.2 da@®lL

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA no uso de suas
atribuicbes legais, previstas nos artigos 31 e 39%” do Cdédigo de Organizagdo e Divisdo
Judiciarias do Estado de Mato Grosso — COJE;

CONEERANDO que a Casa da Moeda do Brasil apresentou propos
de modificacdo visual do Selo de Controle dos Alos Servicos Notariais e de Registro Extrajudicial,
concernente a retiradta moldura inferior, a fim de reduzir perdas noccpsso produtivo;

CONSIDERANDO que a proposta nao altera significativamente a:
caracteristicas essenciais do Selo de Controle Atos dos Servicos Notariais e de Registro

Extrajudicial, a luz do que prescreve o item 8dAZCNGC;

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o inciso IX, do item 8.9.2 da Consolidagias Normas Gerais da Corregedoria-Gera
da Justica, que passam a vigorar com a seguiraeded

IX- impressdo off-set no desenho( elemento “guarand” dbrasdo do Estado)

encontrado na borda superior e na seqiiéncia da exggsao “TIMT 130 anos”;
Art. 2°. Este Provimento entra em vigor na data de suaqagsio.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Cuiab4, 31 de outubro de 2007.
DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI

Corregedor-Geral de Justica
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Orgéo Especial
Resolucéo do Orgdo Especial
TRIBUNAL DE JUSTICA
DEPARTAMENTO DO ORGAO ESPECIAL
RESOLUCAO N.° 008/2007/0E

O ORGAO ESPECIAL DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTICA DESTADO

DE MATO GROSSO, no exercicio de suas atribuicbgsnentais,

CONSIDERANDO que por for¢a do disposto no incisdé 8 artigo 93 da Constituicdo Federal, no
inciso V do artigo 35 da Lei Organica da Magistratdlacional (Lei Complementar n°. 35/79), e no
artigo 251, V, do Cdédigo de Organizacao JudiciddeEstado de Mato Grosso, € dever do juiz residi
na Comarca onde exerce sua funcao judicante, aateoizacao expressa dos Tribunais;
CONSIDERANDO os termos da Resolucao n°37, de Ofumleo de 2007, do Conselho Nacional da
Justica, que dispde sobre a obrigatoriedade deibsnkis regulamentarem 0s casos excepcionais ¢
juizes residirem fora das respectivas Comarcas;

RESOLVE:

Art. 1°. O Orgdo Especial do Tribunal de Justica Ekiado de Mato Grosso podera concede
autorizacdo, em casos excepcionais, para que al@uidireito, titular ou substituto, com designacao
plena, possa residir fora da respectiva comaradedpse:

| — ndo cause prejuizo a efetiva prestacao jurtsutid;

Il — comprovada a inexisténcia de moradia propai@emarca de jurisdicdo do requerente.

Il — existéncia de residéncia em comarca contigug, distancia a ser percorrida entre esta e aam
de jurisdicdo do requerente ndo seja superior @idfa) quildmetros e tenha facilidade de acesde e
comunicacdo, de modo a ndo prejudicar o seu cogiparto pontual e diario ao foro em que
jurisdiciona, e que permita facil e pronto desloeato para atender situagfes de urgéncia.

Art . 2°. O Orgao Especial podera deixar de aplas critérios mencionados no artigo anterior par
fins de conceder ou negar o pedido de autorizagéonesidéncia fora da comarca, considerando outr
circunstancia excepcional, devidamente motivada e@sonancia com o interesse publico.

Art. 3°. O requerimento de autorizacido de que tata Resolucéo, dirigido ao Presidente do Orga
Especial, devera estar devidamente motivado, beno demonstradas as circunstancias que o ensejat
e seréa apreciado pelo Orgdo Especial, apés megéesdo Corregedor-Geral da Justica.

Art.4°. A residéncia fora da sede da Comarca sgresga autorizacao, caracterizara infracao funktione
sujeita a procedimento administrativo disciplinar.

Ar t . 5° . Fica estipulado o prazo de 15 (quindies para que os magistrados que residam fora ds
respectivas comarcas regularizem suas situagoes.

Art. 6°. Esta Resolucao entra em vigor na dataidgpablicacdo, revogadas as disposi¢cdes em cantrari
Sala das Sessdes do Orgao Especial, em Cuiabg,@aibro de 2007.

Des. PAULO INACIO DIAS LESSA

Presidente do Tribunal de Justica

Des. ERNANI VIEIRA DE SOUZA

Des. BENEDITO PEREIRA DO NASCIMENTO

Desa. SHELMA LOMBARDI DE KATO

Des. LICINIO CARPINELLI STEFANI

Des. LEONIDAS DUARTE MONTEIRO

Des. JOSE FERREIRA LEITE

Des. JOSE JURANDIR DE LIMA

Des. MUNIR FEGURI

Des. ANTONIO BITAR FILHO
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Des. JOSE TADEU CURY

Des. MARIANO ALONSO RIBEIRO TRAVASSOS
Des. ORLANDO DE ALMEIDA PERRI

Des. JURANDIR FLORENCIO DE CASTILHO
Des. RUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Des. MANOEL ORNELLAS DE ALMEIDA

Des. DONATO FORTINATO OJEDA

Des. PAULO DA CUNHA

Des. JOSE SILVERIO GOMES

Des. DIOCLES DE FIGUEIREDO (conv.)

Des. SEBASTIAO DE MORAES FILHO (conv.)
Des. EVANDRO STABILE (conv.)

Des. JUVENAL PEREIRA DA SILVA (conv.)

RESOLUCAO N.° 009/2007/0OE
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, poreio do
Orgéo Especial, no uso de suas atribuicdes legaispnsiderando a decisdo proferida em sess3
ordinaria administrativa interna, realizada no209/2007,
considerando a necessidade de se disciplinar cegirnento para acesso, remogao e promogao C
Juizes;
considerando a necessidade de melhor disciplinetéria, visando celeridade no procedimento;
considerando os termos da proposicéo apresentimBgsidente do Tribunal de Justica;
RESOLVE:
Art. 1° - Qualquer manifestacdo de desisténciag®uesconsideracdo da desisténcia de pedidos ¢
remocao e promogao para cargos da carreira datmadigia somente sera admitida quando apresentac
até 03 (trés) dias antes da Sess&o do Orgdo Hspesignada para a apreciacio dos pedidos.
Art. 2° - Esta Resolugéo vigorara a partir de sudigacéo.
Sala das Sessdes do Orgao Especial, em Cuiabg,s@ainbro de 2007.
Des. PAULO INACIO DIAS LESSA
Presidente do Tribunal de Justica
Des. ERNANI VIEIRA DE SOUZA
Des. BENEDITO PEREIRA DO NASCIMENTO
Desa. SHELMA LOMBARDI DE KATO
Des. LICINIO CARPINELLI STEFANI
Des. LEONIDAS DUARTE MONTEIRO
Des. JOSE FERREIRA LEITE
Des. JOSE JURANDIR DE LIMA
Des. MUNIR FEGURI
Des. ANTONIO BITAR FILHO
Des. JOSE TADEU CURY
Des. MARIANO ALONSO RIBEIRO TRAVASSOS
Des. ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Des. JURANDIR FLORENCIO DE CASTILHO
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Des. RUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Des. MANOEL ORNELLAS DE ALMEIDA

Des. DONATO FORTINATO OJEDA

Des. PAULO DA CUNHA

Des. JOSE SILVERIO GOMES

Des. DIOCLES DE FIGUEIREDO (conv.)

Des. SEBASTIAO DE MORAES FILHO (conv.)
Des. EVANDRO STABILE (conv.)

Des. JUVENAL PEREIRA DA SILVA (conv.)

TRIBUNAL DE JUSTICA
DEPARTAMENTO DO ORGAO ESPECIAL
RESOLUCAO N.° 010/2007/0OE

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, por seu Orgdo Especial, no
exercicio da competéncia que |lhe é atribuida pédig® de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do
Estado de Mato Grosso (COJE) e pelo seu Regimetamb,

CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo do ‘processo digitalo forma de atender o
comando constitucional da duracdo razoavel do psocegarantindo celeridade efetiva na sue
tramitacao;

CONSIDERANDO o consubstanciado no art. 1°, da Lei n° 11.418(86disciplina a tramitacdo de
processos judiciais por meio eletrénico;

CONSIDERANDO a recomendacao expressa do Conselho Nacional tigaJus sentido de agilizar a
tramitacdo processual, reduzindo custos com a kagiace diminuindo o tempo de entrega da prestaca
jurisdicional;

RESOLVE:

CAPITULO | — IMPLANTACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1.° A implantacédo e o uso de meio eletrénico na tragadale processos judiciais, comunicacao de
atos e transmisséo de pecas processuais no ambRod®r Judiciario do Estado de Mato Grosso ter:
inicio no dia 26 de setembro de 2007, no Juizaduedtal do Planalto da Comarca de Cuiaba, e
paulatinamente, nas demais unidades da Justicduastambservada a possibilidade orgamentéria e
conveniéncia administrativa.

Art. 2.° O uso do processo eletrénico, em qualquer Comaréssthdo, pressupde a prévia instalacao d
equipamentos de digitalizacdo e de acesso a redelimhude computadores, para distribuicdo e
rotocolizacdo de pecas processuais, assim comeimatnento de servidores para orientacdo ao
interessados, visando a reducg&o dos termos fisicos.

Art. 3.° Durante o periodo de instalacdo do processo eietr@ Juizado Especial do Planalto, seréo
utilizados os seguintes programas informatizadowares):Processo Judicial Digital - PROJUDI,
desenvolvido e fornecido pelo Conselho Nacionaluiica, ou d\polo Digital, a ser implantado pelo
Departamento de Informatica do Tribunal de Just@&stado de Mato Grosso.

§ 1°.Os programas mencionados no caput permitirdo aajento de acbes, bem como a pratica d
todos 0s atos processuais subsequentes, tornandorgmtoria a utilizacdo do sistema apos 60
(sessenta) dias, contados da implantacdo em catiederjudiciaria.
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§ 2° .0Os processos fisicos em tramitacdo até a dataetlseeimplantagéo do processo eletronico terac
prosseguimento, até encerramento definitivo.
Art. 4.° Os autos do processo eletrénico serdo integralnaigitais, cabendo aos usuarios definidos na
art . 8 © desta Resolugéo a responsabilidade p&tagdo de documentos no sistema, cuja autentecidas
e integridade serdo garantidas pela utilizacaoced#ficacdo digital ou pelo cadastramento de sateha
acesso na unidade jurisdicional, nos termos dgaiP, § 2°, inciso lll, letras "a" e "b", da L&l n
11.419/2006.
Paragrafo Unico. O juiz da causa podera determinar a exclusdo despadevidamente juntadas aos
autos.
Art. 5.° Cada unidade judiciaria em que o processo eletrdesteja em funcionamento contara com
equipamento de auto-atendimento e servidores dagasi para reduzir a termo, eletronicamente, ¢
pedido ou reclamacao das partes.
CAPITULO Il - ACESSO AO PROCESSO ELETRONICO
Art. 6.° O acesso ao sistema sera feito por meio da reddiaiag® computadores (internet), sendo que
aos usuarios cadastrados sera permitida a movig@&nfaocessual, enquanto que ao publico em ger:
estara disponivel apenas a consulta aos processasiq tramitem sob segredo de justica.
Paragrafo Unico. O sistema eletronico estara disponivel para adesserruptamente, inclusive aos
sdbados, domingos e feriados.
CAP i TULO Il 1—-USUARIOS DO PROCE SSOELETRONICOE
CADASTRAMENTO
Art. 7.° Os usuérios do sistema eletronico serdo classificadmointernos, assim entendidos os
magistrados e serventuarios e auxiliares da Justedernos quando se t ratar das par tes, advogados
defensores publicos, membros do Ministério Publiebegados de policia e peritos, dentre outros.
Art. 8.° Os atos processuais praticados por meio eletrésiroente serdo assinados eletronicamente.
§ 1°. A assinatura eletrbnica podera ser obtida por rdeicertificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada a ICP ou mediante cagldstrusuario no Poder Judiciario, nos termos dest
Resolucéo.
§ 2 ° .A assinatura eletrénica dos usuarios internos eld@r-axclusivamente por certificado digital.
Art. 9.° Para o cadastramento a que se refere o artigog@anteusuario comparecera a sede da Unidad:
Jurisdicional, munido de documento de identificagiantendo fotografia, e mediante assinatura dc
termo de cadastramento e adeséo ao sistema.
8§ 1.° Todos os usuarios seréo identificados pelo sistaimavés de codigo e senha pessoal e
intransferivel, sendo de sua responsabilidaddiaagfio da senha no sistema, sua guarda e sigilo.
§ 2.° Para os fins do art. 2°, § 1° da Lei Federal n41¥2006, uma copia do documento de
identificacdo do usuario, contendo fotografia, eoidfa e autenticada pelo serventuario e o termo d
cadastramento ficardo arquivados sob guarda ensabitidade da unidade que efetuar o cadastro.
8 4.°Em caso de perda da senha o usuario, para sueaggatj devera proceder o recadastramento n
sede do juizo em que se cadastrou, na forma dafmactaput.
8§ 5. °Uma vez desvinculado o usuario interno, serad pidaedmediatamente, a sua exclusdo do
sistema. A exclusdo do usuario externo sera feieiante solicitacdo especifica na Unidade
Jurisdicional onde foi ativado o cadastro.
8 6.°0 cadastro eletronico dos usuarios externos tdidada para todas as comarcas onde 0 sistema (
Processo Judicial Digital estiver implantado.
Art. 10.° Ocorrendo substabelecimento de procuracdo, assno @mnstituicdo pela parte de novo
representante técnico, deverdo ser observadasgénesas relativas ao cadastramento de que trata
artigo anterior.
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CAPITULO IV — MOVIMENTAGAO DO PROCESSO ELETRONICO
Art. 11.°. As peticbes iniciais e documentos que as acompamhaassim como 0s termos
circunstanciados, serdo protocolizados eletronioten@elo sistema de processo judicial digitab\ais
da rede mundial de computadores.
8§ 1.°- As peticbes e documentos enviados pelo sistemd@rdeesso Judicial Digital deveréo,
obrigatoriamente e sob pena de n&o-recebimentogragados em um dos seguintes formatos: do
(Microsoft Word), rtf (Rich Text Fomat), jpg (arques de imagens digitalizadas), pdf (portable
document format), tiff (tagged image file), gif &phics interchange file), htm (hypertext markup
language), odt (OpenOffice) e sxw (OpenOffice).
§ 2.°- Serdo também protocolados eletronicamente, jstknsa de Processo Judicial Digital, através de
rede mundial de computadores, com origem e autdatie garantida através do sistema de segurant
eletrbnica, todos 0s atos processuais a cargo atéessptais como requerimentos, recursos e peticoe
diversas.
8 3.°- Na hipétese dos procedimentos disciplinados helan® 9.099/95, comparecendo a parte
desacompanhada de advogado, a distribuicdo dadpeiigcial e a juntada de documento serac
efetivadas por serventuario da justica, apos diggida a atermacao assinada pelo requerente.
Art. 13.° Quando da distribuicéo eletrbnica, os documentesnesais a propositura da acao deverao se
escaneados, convertidos para um dos formatos fwevie artigo 12, § 1.° e encaminhados por meio d
sistema eletrénico, juntamente com a peti¢céo ihicia
Paragrafo Unico.Caso seja tecnicamente inviavel a digitalizacaodbasimentos, em razdo do grande
volume de dados ou por estarem ilegiveis, deverdamesentados ao cartério em meio fisico, naopraz
de dez dias do protocolo, devendo tal fato sermméolo ao Juizo no ato do ajuizamento da acéo o
protocolizacédo da peticdo. ApoOs o transito em pdgda sentenca tais documentos serdo devolvidos
parte.
Art. 14. Na audiéncia de instrucdo e julgamento, quando faso, as partes indicardo ao magistrado
prova documental que pretendem produzir, cabengoiada causa deliberar sobre a conveniéncia er
determinar a insergcédo eletrénica dos documentosootwente registrar em ata resumidamente o0 se
conteudo.
8 1.°Em qualquer dos casos, os documentos serdo résfitaiparte que os produziu.
§ 2.°Excepcionalmente, podera o juiz determinar a réewnle todos os documentos, ou parte deles, a
o transito em julgado da sentenca.
Art. 15. Dos atos praticados na audiéncia, considerar-sgefde logo cientes as partes, ndo se
aplicando, para a abertura de quaisquer prazoarémaa de 10(dez) dias a que se refere a Lei n
11.419/06 para a consulta eletrénica ao teor daagéo feita por meio eletrdnico.
Art. 16. Quando houver producéo de prova pericial, 0 peiéeera estar cadastrado como usuario dc
processo eletrénico, através do qual receberaagbes, enviara peticdes em geral e apresentané@o la
pericial.
Art. 17. Todas as citacOes, intimagcdes e notificacdes doérios cadastrados serdo feitas por meic
eletrdnico, dispensando-se a publicacdo no orgémipfobservadas as ressalvas e alternativasgpasvi
na Lein.° 11.419/06.
§ 1.°Os advogados, os defensores publicos e os membrigénistério Pablico cadastrados no sistema
serdo obrigatoriamente intimados por meio elet@msalvo quando, por motivo técnico, for inviavel o
uso desse meio, caso em que serdo adotadas as oadjrdirias, digitalizando-se o documento fisico,
gue devera ser posteriormente destruido.
8§ 2.°A citacdo e a intimacgéo eletronicas se dardo cordaiequisitos, formas, prazos e outras regra:
disciplinadas na Lei n.° 11.419/06.
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CAPITULO V — DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. Compete ao Presidente do Tribunal de Justica defimhodo e a forma de implantacdo do
processo eletrdnico no ambito do Poder Judici&em prejuizo da atribuicdo da Corregedoria-Geral d
Justica para regulamentar 0s casos O0missos.
Art. 19. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua pgébc revogadas as disposicdes err
contrério.
Sala das Sessdes do érgdo Especial, em Cuiabé,seinbro de 2007.
Des.PAULO INACIO DIAS LESSA
Presidente do Tribunal de Justica
Des.ERNANI VIEIRA DE SOUZA
Des.BENEDITO PEREIRA DO NASCIMENTO
Desa.SHELMA LOMBARDI DE KATO
Des.LICINIO CARPINELLI STEFANI
Des.LEONIDAS DUARTE MONTEIRO
Des.JOSE FERREIRA LEITE
Des.PAULO INACIO DIAS LESSA
Des.MUNIR FEGURI
Des.ANTONIO BITAR FILHO
Des.JOSE TADEU CURY
Des.MARIANO ALONSO RIBEIRO TRAVASSOS
Des.ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Des.JURANDIR FLORENCIO DE CASTILHO
Des.RUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Des.MANOEL ORNELLAS DE ALMEIDA
Des.DONATO FORTUNATO OJEDA
Des.PAULO DA CUNHA
Des.JOSE SILVERIO GOMES
Des.DIOCLES DE FIGUEIREDO
Des.SEBASTIAO DE MORAES FILHO
Des.EVANDRO STABILE
Des.JUVENAL PEREIRA DA SILVA
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Resolucéo do Orgdo Especial
RESOLUCAO N.°
011/2007/0E
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, por meio do Orgéo Especial, no
uso de suas atribuicdes legais, em conformidade aa®cisdo proferida em sesséo realizada no di
25/10/2007, e
CONSIDERANDO a edicao da Lei n. 8.709, de 18 de setembro de, 2 instituiu o Sistema de
Desenvolvimento de Carreiras e Remuneracédo dosd8ers do Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso (SDCR);
CONSIDERANDO a neces s idade de confer i r nova di s c ipl maracedimento de realizacédo dos
concursos publicos para provimento efetivo aosasade Primeira e Segunda Instancias do Pode
Judiciario de Mato Grosso.
RESOLVE expedir a seguinte regulamentagie:DO OBJETO
Art. 1° - Esta Resolucdo destina-se a aprovacéo e regutapderdo concurso publico de provas para e
classe inicial dos cargos de Técnico Judiciarioalista Judiciario, Agente da Infancia e Juventude
Oficial de Justica e Distribuidor, Contador e Rumtj nos termos da Lei Estadual n. 8.709, de 18 d
setembro de 2007, publicada no Diario Oficial d€28907.
Art. 2° - O concurso, no ambito do Poder Judiciario do destde Mato Grosso, sera realizado para
invest idura em cargos existentes na Secretari@ridboinal de Justica e nos Pélos Judiciais para a
respectivas Comarcas.
Paragrafo Unico - O candidato aprovado s6 podera ser removido a@pievacio em estagio
probatoério, mediante interesse da Administracdocenformidade com Provimento a ser editado pelc
Conselho da Magistratura, conforme disposto ndb&tparagrafo unico, da Lei n. 8.709/07.
Art. 3° - O concurso publico seréa executado por Institudgootoria especializacédo na area, contratad
pelo Presidente do Tribunal de Justica, observaslaésposicdes da Lei de Licitacoes.
Il - DA ABERTURA DOS CONCURSOS
Art. 4° - Respeitadas as solicitacfes previstas no art.d®8COJE, os concursos para provimento
efetivo aos cargos de Primeira e Segunda Instadoi&oder Judiciar io do Estado de Mato Grosso ser
0 autorizados pelo Presidente do Tribunal de Ajstigvista da existéncia de vagas no Quadro de P
soal , em face das neces s idades da Administragao.
Art. 5° - A abertura do concurso bem como a divulgacadabfite todas as informacdes referentes ac
certame dar-se-d4o mediante a publicacdo de EditaiBiario da Justica Eletronico e site oficial do
Tribunal de Justica www.tj.mt.gov.br, e, em locaigle ndo haja internet, a publicacdo dar-se-a er
jornais de grande circulacdo e/ou afixada no &@wié-6rum, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
§ 1°- Os editais dos concursos serdo elaborados p&ituigdo contratada para execucdo do certame
observadas as disposicOes da presente Resolug@imadas pela Geréncia Setorial de Concurso
Publicos e aprovados pela Comissdo Examinadora.
§ 2° -O prazo para impugnacéo do edital do concursoestadelecido em seu préprio texto.
I 11 - DA COMISSAO DO CONCURSOAr t . 6 ° - O concuso sera coordenado por uma
Comissdo Examinadora, composta de 03 (t r &€ s ) mbros titulares, integrada pelo Vice-
Presidente do Tribunal, que sera seu Presidente, reais dois, Desembargadores indicados pelo
Orgéo Especial (Artigo 293 do COJE).
§ 1°- A Comissédo Examinadora contard com 02 (dois) Dbsegadores membros suplentes, a serer
indicados na forma do caput.
§ 2°- A Comissdo Examinadora contara ainda com um rejzesentante de cada Polo, que atuar:
apenas quando for realizado o concurso relativelagiue representa, a ser indicado na forma dd.capt
§ 3°- N&o poderéo participar da Comissdo Examinadotéanjuge ou companheiro(a) e os parentes
consangiineos ou afins até o terceiro grau, dggeatos candidatos, enquanto perdurar 0 processo.
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§ 4°- Ocor rendo impedimento de membro titular da Ce&uvsExaminadora, proceder-se-a a suc
substituicdo por membro suplente.
Caso haja impedimento quer dos membros titularesr gos suplentes, o Presidente do Tribuna
indicara substitutos dentre magistrados e/ou seresdpara comporem a Comissdo Examinadora.
Art. 7° - A Comissdo Examinadora contara com o assessotardanGeréncia Setorial de Concursos
Publicos.
Art. 8° - Compete a Comissdo Examinadora:
a) coordenar e planejar as atividades pertinentealizagedo do concurso publico;
b) adotar as providéncias que se fizerem necessadesidir acerca dos incidentes que possam 0corre
no decorrer do certame;,
c) designar, caso nao expressa no edital, juntamemte a Instituicdo contratada para execugao dc
concurso, a data das provas, com antecedéncia and@riO (dez) dias, para sua realizacao;
d) registrar em atas as deliberacbes tomadas petagantes da Comissao;
e) emitir parecer final para homologacao do certame.

IV - DOS ATOS PREPARATORIOS E DA REALIZACAO
Art. 9° - A Inscricdo sera realizada pela Instituicio catta para execucdo do concurso, no praz
méaximo de 15 (quinze) dias, contados a partir ddigacdo no Diario da Justica Eletrénico, no site d
Tribunal de Justica www.tj.mt.gov.br, observadop@xedimentos estabelecidos.
Paragrafo Unico —As inscricdes poderdo ser prorrogadas, por igudabge, mediante publicacdo de
edital, de acordo com a conveniéncia da Adminiatrag
Art. 10 - Deverdo constar no edital de abertura do concpigdico, dentre outras, as seguintes
informacdes:
I- os integrantes da Comissédo Examinadora;
[I- 0 nome da Instituicdo contratada para execucaoiacucso;
Ill- os cargos, o local e 0 nimero de vagas a serendpsov
IV- a remuneracgao prevista;
V- o local, periodo, horario, valor e condi¢cdes pac@bimento das inscri¢gdes;
VI- o0 cronograma do concurso;
VII- os requisitos gerais de inscri¢ao;
VIII- as modalidades das provas a serem aplicadas;
IX - as disciplinas a serem exigidas e respectivos gdageprogramaticos;
X - 0s critérios e requerimento para isencao de taxasdeacao;
Xl - os critérios de avaliacdo e de classificacdo nouwso;
XIl - os critérios de desempate, previstos no art. 3@ desolucao;
XIll - os critérios e prazos para interposicao de recursos
XIV - o numero de vagas reservadas aos portadores @d&deif, bem como as condi¢des para suz
participacdo no certame;
XV - 0s requisitos para a investidura no cargo, de acoain o art. 10 da Lei n. 8.709, de 18 de
setembro de 2007;
XVI - a descricdo sumaria das atribuicdes do cargo;
XVII - a jornada de trabalho a ser cumprida, de acordoeclemislagcéo vigente; e
XVIII - o prazo de validade do concurso.
Paragrafo unico— Os requisitos para a investidura no cargo deveeicomprovados na ocasido da
posse.
Art. 11 - Os autos do Concurso conterdo todos os documesfErentes a sua realizacao, incluindo
solicitagbes, publicacdes, atas, certiddes, coragies expedidas e recebidas, bem como todas
decisdes da Comissao Examinadora.
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V - DA INSCRICAO

Art. 12 - Para inscrever-se, 0o candidato devera pessoalmeotteprocurador, pelo correio ou via
internet, preencher formuléario proprio a ser forde@ela Instituicdo contratada.
Art. 13 - A inscricdo sera feita por Polo e Cargo, sem pdskilde de segunda opcéo.
Art. 14 - A formalizagdo da inscricdo implicara a aceitagdelo candidato, de todas as regras ¢
condicdes estabelecidas no edital.
Art. 15 - Os dados, informacdes e eventuais documentosdmios pelo candidato seréo considerados
de sua inteira responsabilidade.
Art. 16 - A candidata casada devera inscrever-se com 0O QOIBOSSUIr na data da inscricdo e, em
caso de discordancia entre esse nome e o da idecdib, devera apresentar no dia da realizacdo c
prova, além da fotocOpia da mesma cédula, copieedaldo de casamento ou da decisdo judicial qu
justifiqgue a discordancia.
Art. 17 — Cada edital de abertura de concurso fixara o vddotaxa de inscricdo, a ser pago pelo
candidato, para ressarcimento das despesas comaspo seletivo.
8 1° -0 valor da taxa de inscricdo sera estabelecidadenamndo-se o nivel do cargo, sua remuneraca
e complexidade da realizacéo do concurso.
§ 2° -0 valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvideenido o candidato certificar-se, previamente,
das condi¢cOes estabelecidas em edital para conemreertame
8 3° - A efetivacdo da inscricdo ocorrera somente ap@nfirmacao, pelo banco, da quitacdo do valor
da taxa de inscricao.
Art. 18 - Fica assegurada a isencdo do pagamento da taxaalgdo, condicionada ao requerimento
de isencdo e comprovagao do preenchimento dossiteguexigidos, na forma das Leis n. 6.156, de 2¢
de dezembro de 1998 e n. 7.713, de 11 de seteral#002.
Art. 19 - O edital contendo a relagcdo dos candidatos queatn suas inscricdes deferidas seré
publicado no prazo maximo de 10 (dez) dias, apésaerramento das inscri¢des, cabendo recurso
Instituicdo contratada, no prazo de 03 (trés) dias.

VI — DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA
Art. 20 - Aos candidatos Portadores de Deficiéncia que, nmento da inscricdo do concurso, declarar
em tal condicdo, serdo reservados no minimo 5fedgpor cento) do total de vagas oferecidas po
cargo no edital, arredondado para numero inteasg ¢racionario, o resultado do percentual indicado
Art. 21 - No ato da inscri¢do, o candidato devera declarar:
| - ser portador de deficiéncia; e
Il - estar ciente das atribuicdes do cargo para o gqetdrmue se inscrever e das condi¢cdes necessari
para realizagé@o das provas, conforme previsto 2fod® art. 40 do Decreto n. 3.298, de 20 de dezembr
de 1999, com as alterac¢des introduzidas pelo Deordi.296, de 02 de dezembro de 2004.
Art. 22 - O candidato portador de deficiéncia aprovado aoncarso devera submeter-se a pericia
médica, a ser realizada pela Instituicdo contrapata execuc¢do do concurso, com vistas a confironacé
da deficiéncia declarada, bem assim a andlise daatibilidade ou n&o da deficiéncia com as
atribuicdes do cargo.
§ 1°- O candidato deverad comparecer a pericia medicadouwle laudo circunstanciado que ateste ¢
espécie e o0 grau de deficiéncia, com expressaérafi@r ao codigo cor respondente da Classificaca
Internacional de Doencgas (CID) , bem como a pravéagsa da deficiéncia.
§ 2° -O candidato considerado nédo portador de defici&cmi@orrera em igualdade de condigbes con
os demais candidatos.
Art. 23 - Os portadores de deficiéncia, classificados nacerso publico, figurardo tanto em lista
especifica quanto na geral dos candidatos ao dargoa opcéo.
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Art. 24 - Nao ocorrendo suficiente aprovacdo de candidgmsadores de deficiéncia para o
preenchimento de vagas reservadas, estas serawhidss pelos demais candidatos aprovados, cor
estrita observancia da ordem de classificacdo §eedldo concurso.

VIl - DAS PROVAS
Art. 25 - O concurso publico sera realizado em uma etapseda de cada Pélo, mediante aplicagéo d
provas, de carater eliminatério e classificatogn) que serdo avaliados os conhecimentos basicos
especificos sobre as disciplinas e respectivo®adns programaticos constantes do edital.
Art. 26 - As provas serdo elaboradas com 60% de questéesate e 40% de questdes praticas, que
serdo avaliadas de 0 (zero) a 100 (cem) pontodpsaprovado o candidato que alcancar a média fine
de 60 (sessenta) pontos, dentre os quais 36 (&risgds) pontos relativos as questdes tedricaqarté
e quatro) pontos as questdes praticas.
Art. 27 - O candidato devera comparecer ao local de redlizdas provas no dia e hora designados
com a antecedéncia que for fixada no edital de @maméo, munido de caneta esferografica com tint
azul ou preta, documento de identificacdo e cad&onscricdo, ndo havendo segunda chamada e
qgualquer hipétese.
8 1°- O candidato ndo sera admitido as provas semeseaqiacao do documento de identificacao, cuj
exibicdo podera ser exigida a qualquer momentontir@real izacdo do concurso, inclusive quando d
assinatura da lista de presenca.
8 2°- As duavidas e incidentes que ocorrerem durantabzacdo das provas serdo decididas de plan
pela Instituicdo contratada, sendo a compreensaquisstoes parte integrante da avaliacéo.
Art. 28 - Para o cargo ddnalista Judiciario a prova sera composta de questbes obijetivas
dissertativas abrangendo conhecimentos béasicosgciisps e praticos, devendo o conteudo
programatico conter, no minimo:
| - conhecimentos basicos de: portugués, matematioedes de informatica,;
Il - conhecimentos especificos:
a — Para os bacharéis em Direito: Direito Constitudiomareito Eleitoral, Direito Administrativo,
Direito Civil, Direito Processual Civil, Direito PRal, Direito Processual Penal, Direito Ambiental e
Normas Institucionais do Poder Judiciario do Es@eldato Grosso (Bacharel em Direito).
b — Para os demais cargos de nivel superior: No¢co&irde#o Constitucional, Direito Administrativo,
Direito Civil, Direito Processual Civil, Direito Bal, Direito Processual Penal, Normas Institucisiai
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso e matéspecificas de acordo com sua area de atuacao.
lll. conhecimento prético relacionado com a area degcabyasobservado o conteldo programatico
constante do Edital.
Art. 29 - Para o cargo d&écnico Judiciario a prova sera composta de questdes objetivas
dissertativas abrangendo conhecimentos béasicosgciisps e praticos, devendo o conteudo
programatico conter, no minimo:
| - conhecimentos basicos: portugués, matematica eesaginforméatica;
Il - conhecimentos especificogocdes de Direito Constitucional, Direito Admingivo, Direito Civil,
Direito Processual Civil, Direito Penal, Direitodeessual Penal e Normas Institucionais do Pode
Judiciario do Estado de Mato Grosso.
Il - conhecimento pratico relacionado com a area de;@bjaobservado o conteddo programatico
constante do Edital.
Art. 30 - Para o cargo dagente da Infancia e Juventude prova sera composta de questdes objetiva
e dissertativas abrangendo conhecimentos basigpeciicos e praticos, devendo o conteldc
programatico conter, no minimo:
| - conhecimentos basicos: portugués, matematica eesaginforméatica;
Il - conhecimentos especificos: Estatuto da Crianca Adidescente (ECA — Lei n. 8.069, de 13 de
julho de 1990) , nocdes de Direito Constituciori@ireito Administrativo, Direito Civil, Direito
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Processual Civil, Direito Penal, Direito ProcessBahal, Psicologia da Crianca e do Adolescente
Normas Institucionais do Poder Judiciario do Esiel®dlato Grosso.
Il = conhecimento pratico relacionado com a area deabdabservado
0 conteudo programatico constante do Edital.
Art. 31 — Para o cargo deficial de Justicaa prova sera composta de questdes objetivas etdissses
abrangendo conhecimentos basicos, especificodiegsi&devendo o conteldo programatico conter, ne
minimo:
| - conhecimentos basicos: portugués, matematica eesaginformatica;
Il - conhecimentos especificos: no¢des de Direito Conginal, Direito Administrativo, Direito
Eleitoral, Direito Civil, Direito Processual CiviDireito Penal, Direito Processual Penal e Normas
Institucionais do Poder Judiciario do Estado dedVatosso.
Il - conhecimento pratico relacionado com a area de;@bjiaobservado o conteddo programatico
constante do Edital.
Art. 32 - Para o cargo d®istribuidor, Contador e Partidor a prova sera composta de questdes
objetivas e dissertativas abrangendo conheciméxdtsisos, especificos e praticos, devendo o contelc
programatico conter, no minimo:
| - conhecimentos basicos: portugués, matematica eesaginformatica;
Il - conhecimentos especificos: no¢des basicas de Gladdadb Publica, Contabilidade Geral, Direito
Constitucional, Direito Administrativo, Direito dly Direito Processual Civil, Direito Penal, Direit
Processual Penal e Normas Institucionais do Paafcidrio do Estado de Mato Grosso.
Il - conhecimento pratico relacionado com a area de;@bjiaobservado o conteddo programatico
constante do Edital.
Art. 33 - ApGs a correcdo das provas, a Comissdo Examinéai@rgublicar a relacdo dos candidatos
aprovados na ordem decrescente de classificagao.
Art. 34 - Para efeitos de desempate serdo utilizados, suasssite, 0s seguintes critérios:
| - maior tempo de servico prestado no Poder JudicitfgidMato Grosso, independentemente da form:
de ingresso;
Il - maior idade;
[Il - maior tempo no servigco publico.
Xl — RECURSOS

Art. 35 - Cabera interposicdo de recurso para a Instituigdratada, no prazo de 03 (trés) dias,
contados a partir da data da publicacdo do atogmgulp, nas seguintes hipoteses:
| - contra o indeferimento das inscri¢cdes;
Il - contra o Gabarito das provas;
lll - contra o resultado das provas escritas;
Art. 36 - Contra os atos relativos a realizacdo do concuaberca interposicdo de recurso para a
Comissdo Examinadora, no prazo de 03 (trés) dm#ados a partir da data da publicagdo do at
impugnado, somente nas seguintes hipoteses:
| - contra resultado das provas escritas, com baseco@éncia de vicio formal do procedimento
adotado, em relagéo as disposi¢des desta Resawiedital do concurso.
Il - contra a pontuagéo final do concurso.
Paragrafo Unico. O recurso néo tera efeito suspensivo e deverdandmm precisdo e objetividade,
sob pena de rejeicao liminar, o vicio formal doaoro, devendo ser autuado em apenso aos aut
principais, decidido pela Comissdo Examinadorgymaao de igual periodo.

| X— DOS REQUISITOS PARA PROVIMENTO DO CARGO EFETIV O
Art. 37 - As carreiras dos Profissionais Técnicos Judicigiffds]) do Poder Judiciario sdo constituidas
por seis cargos de provimento efetivo, sendo exigideguinte formacéo para cada um deles:
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| - Analista Judiciario — formacdo de nivel superior (Direito, Economia, asfrAdministracdo e
Ciéncias Contabeis);
Il - Agente da Infancia e Juventude formacao de nivel médio;
[l - Distribuidor, Contador e Partidor — formacgéao de nivel médio;
IV - Oficial de Justica - formagéo de nivel médio;
V - Técnico Judiciario —formacéo de nivel médio;
Art. 38 - Para investidura no cargo, o candidato nomeada@etender aos seguintes requisitos, dentre
outros que seréo definidos no Edital:
a) ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, neste, estar amparado pelo estatuto de igualdac
entre brasileiros e portugueses, com reconhecingmigozo de direitos politicos, nos termos do § 1°
art. 12 da Constituicdo da Republica FederativBrdail.
b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
c) possuir o nivel de formacao exigido para o cargo 3a);
d) estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
e) possuir o certificado de reservista, de dispensaataporacao ou equivalente, em caso de candidat
do sexo masculino;
f) ter aptidéo fisica e mental para o exercicio dgdan
g) ndo estar cumprindo penalidade aplicada por qualgattuicdo da Administracdo Publica Direta ou
Indireta das esferas federal, estadual e municipal,
h) comprovacao de conduta ilibada e bons antecedentes.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 39 - Homologado o concurso pelo Orgéo Especial, oidRrete do Tribunal de Justica baixara os
atos de nomeacdo dos candidatos aprovados queim@s exigéncias legais, rigorosamente de
acordo com ordem de classificacéo, até o limitevdgss existentes (art. 289 do COJE).
Art. 40 - O concurso tera validade pelo prazo de 02 (dmi®)s, contados a partir da publicagdo de
homologac&o pelo Orgdo Especial, prorrogavel uraapar igual periodo (CF, art. 37, inciso Ill).
Art. 41 - A aprovacdo no concurso publico gerara para didato apenas expectativa de nomeacgao
gue dependera do interesse da administracao spanibilidade financeira;
Art. 42 - Os prazos a que se refere esta Resolucdo passaréntar no dia util seguinte ao da
publicacéo.
§ 1° -Considera-se prorrogado o prazo até o primeiraltligdeguinte, se o vencimento ocorrer em dia
em que nao houver expediente ou esse for enceardes do horario normal.
§ 2° -Os prazos expressos em dias contam-se de modawonti
§ 3° -Os prazos fixados em meses ou anos contam-se @e dhtta. Se no més do vencimento nac
houver o dia equivalente aquele do inicio do preeao;se como termo o ultimo dia do més.
Art. 43 - Dar-se-a a posse no prazo de 60 (sessenta) digados da publicacdo no Diario da Justica
do ato de nomeacéo, prorrogavel por mais 30 (Jrdites, a requerimento do interessado.
Art. 44 - Ao entrar em exercicio, o servidor cumprira est@ggobatorio, conforme disposto nos artigos
36 a 39 na Lein. 8.709/07.
Art. 45 - A presente Resolucdo entrara em vigor na data dgpshblicacdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrario e especialmente as Résdur; 10/93 de 12.8.1993, n. 12/98 de 20.8.1998, 1
01/00 de 17.02.2000 e n. 02/00 de 17.02.2000.
Sala de Sessdes do Tribunal de Justica, em Calui® outubro de 2007.
Desembargadd?PAULO INACIO DIAS LESSA
Presidente do Tribunal de Justica
DesembargaddeRNANI VIEIRA DE SOUZA
DesembargaddENEDITO PEREIRA DO NASCIMENTO
Desembargador@HELMA LOMBARDI DE KATO
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DesembargaddrICINIO CARPINELLI STEFANI
DesembargaddrEONIDAS DUARTE MONTEIRO
DesembargadalOSE FERREIRA LEITE
DesembargadafOSE JURANDIR DE LIMA
DesembargaddviUNIR FEGURI

DesembargadokNTONIO BITAR FILHO
DesembargadalOSE TADEU CURY
Desembargadd’ARIANO ALONSO RIBEIRO TRAVASSOS
DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI
DesembargadatURANDIR FLORENCIO DE CASTILHO
DesembargaddRUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Desembargadd’ANOEL ORNELLAS DE ALMEIDA
DesembargadddONATO FORTUNATO OJEDA
Desembargadd?PAULO DA CUNHA

DesembargadalOSE SILVERIO GOMES
DesembargaddEVANDRO STABILE (Convocado)
DesembargaddflARCIO VIDAL (Convocado)
DesembargaddRUl RAMOS RIBEIRO (Convocado)
DesembargadolARIA HELENA G. POVOAS (Convocada)
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PROVIMENTO N.° 066/2007/CM

Disp6e sobre a regulamentacdo de critérios para
participagdo de magistrados em cursos de pds-gre&loa
e atualizacéo juridica.
O EGREGIO CONSELHO DA MAGISTRATURA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuicoes legais (art. 28,”),é'art. 289, Il, “d”, do Regimento

Interno do Tribunal de Justica do Estado de Matus&),

CONSIDERANDO o disposto no artigo 6°, VII da Resolucdo n.° 0a&20
estabelecendo como critério avaliativo do desempefuimcional dos magistrados, para fins de
promoc¢ao, a conclusdo de cursos de pos-graduagioabzacdo profissional, sem, contudo, fixar
parametros para o desempenho dessas atividadesiclagem juridica;

CONSIDERANDO que, embora seja de grande valia o constant
aperfeicoamento intelectual do magistrado, é preestipular condi¢cdes objetivas para a autorizagio
freqiéncia em cursos, com vistas a nao prejudicanainuidade, a celeridade e a presteza na endeega
prestacéo jurisdicional as partes;

CONSIDERANDO que o principio da duracéo razoavel do processmé u
desdobramento do principio da eficiéncia, e deveirsde norte e fundamento para todas as acde
desenvolvidas no ambito do Judiciério;

CONSIDERANDO que a Resolugéo n.° 34/2007, do Conselho Nacianal c
Justica, estabelece que a atividade de magistésengpenhada por magistrado deve ser compativel co
os horarios de expediente forense;

CONSIDERANDO que o artigo 15, XVIII, “c”, do Regimento Internoloca
sob competéncia direta do Orgdo Especial a fixad@ioparametros e critérios de promocao de
magistrados, inclusive no que tange a frequénciawsos de aperfeicoamento juridico aprovados pel

Tribunal;

CONSIDERANDO a deciséo proferida em Sessao Extraordinariazestdi
em 02/10/2007, nos autos Proposicdo n.° 32/2008%i@37),

RESOLVE:
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Art. 1.° A autorizacao, de competéncia do Corregedor-Gexaludtica, para
participacdo em curso de atualizagdo juridica, steneserd concedida aos juizes de direito se
observados 0s seguintes requisitos:

| — ndo estar cursando ainda pos-graduacdo ousé&descadémica, assim
entendida: pos-doutorado, doutorado, mestrado ciedigacado profissionalizante dato sensy MBA
etc;

Il — apresentacdo do cronograma de aulas e contdddeurso a ser
ministrado, sem prejuizo da obrigatoriedade derinéw, nas datas respectivas, o seu deslocamento
Comarca, caso o curso seja desenvolvido em lodaidsstinta daquela jurisdicionada pelo magistrado;

[l — prova de estar o curso regularmente autodzadegistrado no 6rgao
competente;

IV — comprovante da matriculay carta de aceitacdo em caso de mestrado
doutorado e pés-doutorajiperante a instituicdo e area de concentracaentiela;

V — assinatura de Termo de Compromisso de permen@accarreira da
magistratura mato-grossense por, no minimo, maigifibo) anos apos a conclusado do curso, sob per
de reembolso do valor custeado pela Corte;

VI — comprometer-se a escrever a tese, dissertag@mggrafia ou trabalho de
conclusao de curso sobre tema relacionado a aleigaisdicional.

VII — ter desempenho satisfatério nos ultimos 24ese

VIII — prova de néo ter sofrido sancao disciplinarperiodo de um ano antes
da data do requerimento, bem como de n&o estaorr@spdo processo-crime ou procedimento
administrativo disciplinar que possam resultar eengs de disponibilidade ou aposentadoria
compulsoria.

§ 1.°Tratando-se de pedido de afastamento com desvg@ldas funcdes
judicantes, para cursar mestrado ou doutorado,gistrado, além dos requisitos acima, devera contal
na data da apresentacdo do pedido, com pelo me(@ach) anos de efetivo exercicio na carreira,
observado sempre o interesse da Administracaostigau

§ 2.° Em nenhuma hipdtese a autorizacdo para afastanpamtmal das

funcdes podera ser superior a 20 dias por semestre.
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8 3.°No prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicadgste Provimento, o
Magistrado que se encontrar matriculado em maisweurso devera optar pelo que deseja prossegui
suspendendo a frequiéncia nos demais, com comuaieagd Conselho da Magistratura.

8 4.°A regra do § 3.° ndo se aplicara aos Magistradesgtiverem no ultimo
modulo (ou semestre letivo) do curso em desenvelntm

§ 5.°Aos Magistrados que ja estiverem matriculados eiis d@um curso de
pos-graduacdo ou extensdo académica, 0s quais sejaistrados em modulos, permitir-se-a a
conclusdo do médulo letivo quando ja iniciado, geejuizo do exercicio da opgéo prevista no § 3.°

§ 6.°0O descumprimento do § 3.° deste artigo sujeitaléioa procedimento
disciplinar.

§7.°Excepcionalmente, a critério do Conselho da Maaista sera autorizada
a conclusao de cursos ja iniciados a época dacaghlb deste Provimento, se atendido o requisi® do
2.° e se ndo houver prejuizo ao servico judiciario.

Art. 2.° Apbs serem juntadas aos autos as informacdes f@&vi® artigo
antecedente, o pedido serd decidido pelo Corregédml, em caso de afastamento parcial, ot
submetido & apreciacdo do Orgéo Especial, em eatadgtamento total.

Art. 3.° Deferido o afastamento, o Juiz apresentara "Rébator
Circunstanciado” das atividades educacionais, @ssido o conteldo das aulas assistidas, a elalorac
de trabalhos parciais e o resultado das avaliapéeseventualmente, tenha se submetido.

8 1.°0 relatério de que tratagaput sera apresentado a cada seis meses.

8§ 2.° Demonstrando-se insuficiente o desempenho do magist seja no
curso, seja no exercicio de suas atividades jutisapodera ser suspensa a autorizacdo de que trat:
art. 2.9, respeitadas as competéncias ali estadatec

Art. 4.° A concesséo de afastamento total das funcOesréaesis cursos de
mestrado ou doutorado, sendo vedada para paréicpaq cursos de especializacdo (pds-graduacé
lato sensyou extensdo académica.

Art. 5.° O pedido de afastamento de Desembargador paraipartde curso
de mestrado ou doutorado sera decidido pelo Orgdedial, segundo critérios de conveniéncia €
oportunidade, obedecendo-se, no que couber, adfimaste provimento.

Art. 6.° A ndo conclusao do curso pelo magistrado, pelaeté@tmoracao de
tese, dissertagdo, monografia ou trabalho de cs@ajupelo abandono ou reprovacdo, importard n

devolucao dos valores que o Tribunal de JusticeRddado de Mato Grosso tenha despendido, o que
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fard mediante desconto em folha, sem prejuizo de®sancdes, inclusive com a possibilidade de
caracterizacdo de improbidade administrativa, alzuean acdo competente, para devolugéo dos salari
percebidos no periodo de afastamento.

Art. 7.° Este Provimento entra em vigor na data de suagqagédio, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

P. R. Cumpra-se.

Cuiaba, 03 de outubro de 2007.

Desembargadd?AULO INACIO DIAS LESSA
Presidente do Conselho da Magistratura

DesembargaddRUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Membro do Conselho da Magistratura

DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI
Membro do Conselho da Magistratura

PROVIMENTO N.° 067/2007/CM

Regulamenta a disposi¢cdo dos servidores lotado:
no gabinete do magistrado, nos casos de
substituicao legal.

O EGREGIO CONSELHO DA MAGISTRATURA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuices legais (art. 28, XXAX&hart. 289, I, “d”, do Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado de Matws&y),

CONSIDERANDO que as substituicbes de magistrados implicam n
cumulacédo de varas por parte dos magistrados dpséitsiem, com consequente aumento no volume d
trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de manter adequada a prestag

jurisdicional, com celeridade e eficiéncia no andata processual;

CONSIDERANDO a deciséo proferida em Sessao Extraordinariazestdi
em 02/10/2007, nos autos Proposicéo n.° 35/200%%i846),

RESOLVE:

120



Art. 1.° Os servidores lotados nos gabinetes dos juizedusine os
comissionados, ficardo a disposicdo do juiz questgub na vara, atuando nos processos que nel
tramitam, salvo se estiverem em gozo de licencdéras.

§ 1.°0 juiz afastado em decorréncia de processo admaitigt ou judicial
ndo podera, durante o periodo de afastamento, rezqaecontratacdo ou exoneracdo de servidore
comissionados.

§ 2.°Nos afastamentos de Juiz Auxiliar de Entrancia &apeos seus
servidores ficardo a disposicdo da vara onde ponallatuaram; sendo mais de uma, naquela qu
permanecer desprovida de juiz.

Art. 2.° O juiz que substituir em comarcas e varas senatipdde requerer o
preenchimento dos cargos comissionados para atuagenunidade que substituem, ficando as

contratacfes a critério do Presidente do Tribuealustica.

Art. 3.° Este Provimento aplica-se aos Juizes Substituto2° dérau, que
disponibilizardo também seus gabinetes se 0 codeaatar no primeiro grau de jurisdicao.

Art. 4.° Qualquer dificuldade ou embarago ao cumprimentted@vimento
devera ser imediatamente comunicado ao Corregeei@-@a Justica, que adotard as providéncias qu
se fizerem necessérias.

Art. 5.° Este provimento entrara em vigor na data de sudicpgho,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

P. R. Cumpra-se.

Cuiab4, 03 de outubro de 2007.

Desembargadd?AULO INACIO DIAS LESSA
Presidente do Conselho da Magistratura

DesembargaddRUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Membro do Conselho da Magistratura

DesembargadddRLANDO DE ALMEIDA PERRI
Membro do Conselho da Magistratura
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PROVIMENTO N.° 73/2007/CM
Prorroga os efeitos do Provimento n.° 032/2007/CM.

O DesembargadoRUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO, Presidente
do egrégio Conselho da Magistratura do Estado de Keosso, em Substituicdo Legal, no uso de sua

atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a instituicdo do Sistema de Desenvolvimento deeas
e Remuneracdo dos Servidores do Poder Judiciéariéstirdo de Mato Grosso - SDCR, pela Lei n.°
8.709/2007, de 18/9/2007, publicada no Diario @fian.° 24.679, de 18/9/2007, circulado em
19/9/2007;

CONSIDERANDO os trabalhos desenvolvidos para a implantacaoistersa
de Desenvolvimento de Carreiras e RemuneracaoeatogiSres do Poder Judiciario do Estado de Matc
Grosso — SDCR;

CONSIDERANDO o paragrafo tnico do artigo 53 da Lei n.° 8.70072 de
18/9/2007 — Sistema de Desenvolvimento de Carrera®emuneracdo dos Servidores do Pode
Judiciario do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a edi¢ao do Provimento n.° 032/2007/CM, de 27720
disponibilizado no D.J.E. n.° 7.674, em 06/8/2Qflklicado em 07/8/2007, que suspende no ambito d

Poder Judiciario/MT, todos os pedidos relativoscaimentagéo de servidores.
RESOLVE:

Art. 1.° Prorrogar,ad referendundo egrégio Conselho da Magistratura, pelo
prazo de 60 (sessenta) dias, os efeitos do Protonmeh032/2007/CM, que determina a suspensao, n
ambito do Poder Judiciario do Estado de Mato Grodeotodos os pedidos de disposicdo, permute
remocdao, transferéncia, licenca para acompanhgugénafastamentos, bem como todo e qualque
pedido que caracterize movimentagao de servidores.

Art. 2.° Este Provimento entra em vigor a partir desta data.

P. R. Cumpra-se.

Cuiaba, 30 de outubro de 2007.

DesembargaddRUBENS DE OLIVEIRA SANTOS FILHO
Presidente dm&kelho da Magistratura em Substituicdo Legal

122



Conselho Nacional de Justica
PRESIDENCIA
PORTARIA No- 174, DE 26 DE SETEMBRO DE 2007

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no awde suas
atribuicbes, com fundamento nos artigos 29, inciibsXI, XIll e XXV, e 109. paragrafo unico do
Regimento Interno, resolve:

Art. 1° A Secao de Protocolo, Autuacdo, Distribaigé Informagdes Processuais
devera, antes de promover a distribuicdo de remeetd inicial dirigido ao Conselho Nacional de
Justica, verificar se dele constam o enderecalerdificacdo inequivoca do requerente.

Paragrafo Unico. A identificacdo de pessoas natwtevera ser feita com a juntada de
copia simples do documento de identidade, do CaddstPessoas Fisicas (CPF) e do comprovante c
declaracéo de residéncia, salvo impossibilidadeessamente justificada no requerimento inicial.

Art. 2° Ausente o endereco ou a identificacdo ihempa do requerente, o expediente
sera encaminhado ao Secretario-Geral para quendetero seu arquivamento, motivadamente,
resguardado o direito a renovacao do requerimento.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data depsidicacao.

Ministra ELLEN GRACIE
Presidente

PRESIDENCIA
RESOLUCAO No- 43, DE 9 DE OUTUBRO DE 2007

Estabelece, no ambito do Poder Judiciario
da Uni&o e do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e Territérios, limites para empenho
de despesas com diarias, passagens e
locomocéao no exercicio de 2007.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, noasle suas atribuicbes legais e,
tendo em vista o disposto nos 88 3° e 4° do aRigta Lei n°® 11.439/2006 - LDO 2007, alterada pele
Lei n®11.477/2007, resolve:

Art. 1° As despesas com diarias, passagens e l@&mmnoo corrente exercicio, no ambito de cada 6rga
do Poder Judiciario, ficam limitadas aos valorealedecidos no Anexo a esta Portaria.

8 1° Na apuragéo dos limites de que trata estgoasérdo consideradas todas as despesas empenha
no exercicio de 2006, deduzindo-se 70% das vinaslad processo eleitoral.

8 2° Os limites de que trata o art. 1° ndo seaplias despesas com didrias, passagens e loconux;ao
membros do Poder Judiciario.
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Art. 2° Cabe a cada 6rgéo a distribuicdo do lirdiéeque trata o art. 1° as suas respectivas unidad
orcamentarias e administrativas.

Art. 3° Os limites estabelecidos no artigo 1° padeser ampliados, alterados ou remanejados,
qgualquer tempo, desde que observado o limite gkbd&oder.

Art. 4° Cabe a Secretaria de Controle Interno dia éagédo zelar pelo cumprimento do disposto nest
Resolucéo.

Art. 5° Esta Resolucao entra em vigor na data dgshlicacéo.

Ministra Ellen Gracie

Presidente

ENUNCIADO ADMINISTRATIVO No- 9
"Considera-se prevento para todos os feitos supemes o Conselheiro a quem for distribuido o
primeiro requerimento, pendente ou ja arquivadetacdo mesmo ato normativo, edital de concurso o
matéria, operando-se a distribuicdo por prevengérém no caso de sucessao do Conselheiro relat
original."
(Precedente: Procedimento de Controle Adminiswati% 2007.10.00.001276-3 - Julgado em 09 de
outubro de 2007 - 492 Sesséao Ordinaria)

CONSELHO NACIONAL DE POLITICA
CRIMINAL E PENITENCIARIA
RESOLUCAO No- 4, DE 24 DE OUTUBRO DE 2007

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE POLITICA CRIMIAL E PENITENICIARIA, no
uso de suas atribuicOes legais e regimentais vesol

Art. 1° Prorrogar o prazo de entrega dos traballooX|
Concurso Nacional de Monografias do CNPCP - "Parss rigidas: resolve?", para 30/11/2007.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data depshblicacéo.

SERGIO SALOMAO SHECAIRA
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DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
CONSELHO SUPERIOR
DA DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

RESOLUCAO No- 26, DE 10 DE OUTUBRO DE 2007

O Conselho Superior da Defensoria Publica da Umaouyso da atribuicdo que Ihe é conferida pelc
inciso | do art. 10 da Lei Complementar n. 80, d&lé janeiro de 1994;

Considerando a Sumula 343 do Superior Tribunaludéch que reconhece a obrigatoriedade de defes
técnica em todas as fases do processo administditigiplinar, resolve baixar a seguinte norma:

Art. 1°. O art. 4° da Resolucao 13, de 25 de ootdbr2006, passa a ter a seguinte redacao:

"Art. 4°. O exercicio da curadoria especial, dedafcriminal e da defesa em processo disciplinar na
depende de consideracfes sobre a necessidade ézmddrseu beneficiario.

Paragrafo Unico. O exercicio da curadoria espedial,defesa criminal e da defesa em process
disciplinar de quem néo é hipossuficiente ndo icaplha gratuidade constitucionalmente deferide
apenas aos necessitados."

Art. 2° Esta Resolucado entrara em vigor na datguarfor publicada.

EDUARDO FLORES VIEIRA

Presidente do Conselho

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
32 REGIAO
SUBSECRETARIA DOS CONSELHOS
DE ADMINISTRACAO E JUSTICA

RESOLUCAO N° 295, DE 4 DE OUTUBRO DE 2007
Institui o Diario Eletrénico da Justica Federalldaceira Regido.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUAL REGIONAL FEDERAL
DA TERCEIRA REGIAO,

no uso de suas atribui¢cdes regimentais, ad referend

considerando o disposto no art. 154 do Codigo ded3s0 Civil combinado com o artigo 4° da Lei n®
11.419 de 19 de dezembro de 2006;

considerando o movimento atual do Poder Judicl#nagileiro no sentido de incorporacdo dos recurso
disponiveis de tecnologia da informacdo aos tr&mpecessuais com vistas a reducdo de custc
operacionais, bem como atingir os objetivos dariclde e duracdo razoavel do processo, nos termc
do art. 5°, LXXVIII da Constituicdo Federal;

considerando, ainda, a necessidade de contribirgppreservagdo do meio ambiente com a reducao
utilizacdo de papel;

resolve:

Art. 1° Instituir o Diario Eletronico da Justicadesal da 32 Regido como instrumento de comunicaca
oficial, publicacéo e divulgacdo dos atos judicemdministrativos da Justica Federal da 32 Regido.

§ 1° O Diério Eletronico da Justica Federal da &3i& substituira a versédo impressa das publicagse
oficiais atualmente realizadas no:
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a.Diario da Justica;

b.Diério Oficial da Uniéo;

c.Diario Oficial do Estado de S&o Paulo;

d.Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul.

8 2° Nos casos em que houver determinagdo expeesdai, as publicacdes serdo feitas também ne
formato impresso, por meio da imprensa oficialauaais de grande circulacao.

8 3° Considera-se como data da publicacdo o pondia Util seguinte ao da disponibilizacdo da
informacgédo no Diario Eletrénico da Justica.

8 4° Os prazos processuais terdo inicio no pringimodtil que seguir ao considerado como data d:
publicacao.

Art. 2° As edi¢Bes do Diario Eletrénico da Justealeral da 32 Regido serdo publicadas diariamente t
rede mundial de computadores - Internet, no endensgw.trf3.gov.br, de segunda a sexta-feira, a
partir das 10 horas, exceto nos feriados naciand@senses e nos dias em que, mediante divulgaca
nao houver expediente.

Paragrafo unico. Durante o recesso forense enttkags20 de dezembro e 6 de janeiro de cada an
previsto no art. 62, | da Lei n°® 5.010/66, podexéeh edicdo extraordinaria do diario eletrdnico.

Art. 3° ApOs a publicacdo do Diario Eletronico dastka, os documentos ndo poderdo sofrel
modificacdes ou supressoes.

Paragrafo Unico. Eventuais retificagfes de docuosetheverdo constar de nova publicacao.

Art. 4° As edicbes do Diario Eletrénico da Justgaleral da 32 Regido serdo assinadas digitalment
atendendo aos requisitos de autenticidade, intadgidvalidade juridica e interoperabilidade daahnfr
Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasi

Paragrafo Unico. A assinatura digital das edic@e®idrio Eletronico da Justica Federal da 32 Regiac
sera realizada por qualquer dos servidores cormpdotaa Divisdo de Editoracdo e Divulgagéo - DEDI,
da Subsecretaria de Documentacdo e Divulgacadoalacqmpetira a gestdo das publicacbes de atc
judiciais e administrativos de toda a Justica Fadia 32 Regido.

Art. 5° A responsabilidade pelo contetdo do mdtesimetido a publicacdo é do 6rgéo fracionario gque
produziu.

Paragrafo unico. Compete a unidade produtora defero caput, 0 encaminhamento das matérias pal
publicacéo, durante o expediente, até as 15 hordgadchnterior & data de publicacgéo.

Art. 6° Compete a Secretaria de Informética - SéNRanutencéo e o pleno funcionamento dos sistems
informatizados, bem como a responsabilidade pélpiss de seguranca do Diario Eletrénico da Justica
Paragrafo Unico. As publicacdes no Diéario Eletrorda Justica Federal da 32 Regido serdo de guar
permanente para fins de arquivamento.

Art. 7° No caso de indisponibilidade de acesso i@i®Eletrénico, ocasionado por problemas técnicos
no Tribunal, cuja duracéo seja superior a 2 (dbasds, continuas ou intercaladas, no periodo das 11
19 horas, haverd invalidacdo da edicdo em atoiprdprTribunal.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, os docuraaet@o publicados na edicdo subsequente.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pelad@resa do Tribunal Regional Federal da 32 Regiéo.
Art. 9° Ao Tribunal Regional Federal da 32 Regido seservados os direitos autorais e de publicdgao
Diéario Eletronico da Justica Federal da 32 Regido.

Art. 10 Os procedimentos operacionais deste degtydnico serdo detalhados em ato normativo, con
abrangéncia na Justica Federal da 32 Regiéo.

Art. 11 Esta Resolucdo entra em vigor na data depablicacdo, com efeitos a partir de 3 de dezembr
de 2007.

Disposi¢Oes Transitorias Art. 1° Havera publicagiimultanea no Diario Eletrénico da

Justica Federal da 32 Regido e na imprensa oficrainte os seguintes periodos de testes:
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8 1° De 3 de dezembro de 2007 a 31 de janeiro @8 @0 Diario Oficial do Estado de S&o Paulo e
Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 2° De 3 de marco de 2008 a 30 de abril de 20@3drwo Eletronico da Justica e Diario Oficial da
Uni&o.

§ 3° Durante estes periodos de testes os prazosspu@is serdo contados com base na publicagéo
impressa e ndo na publicacédo do Diario Eletronecdustica Federal da 32 Regido.

MARLI FERREIRA

RESOLUCAO N° 22.610
Relator Ministro Cezar Peluso.

O TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuegque lhe confere o art. 23, XVIIl,
do Cddigo Eleitoral, e na observancia do que deadsupremo Tribunal Federal nos Mandados
de Seguranca n° 26.602, 26.603 e 26.604, resa@eglinar o processo de perda de cargo eletivo,
bem como de justificacdo de desfiliacao partiddrie, termos seguintes:

Art. 1° - O partido politico interessado pode peparante a Justica Eleitoral, a decretacdo da
perda de cargo eletivo em decorréncia de desfiipaétidaria sem justa causa.

§ 1° - Considera-se justa causa:

I) incorporagéo ou fusdo do partido;

II) criacdo de novo partido;

III) mudanca substancial ou desvio reiterado dgma partidario;

IV) grave discriminagéo pessoal.

§ 2° - Quando o partido politico ndo formular oigeddentro de 30 (trinta) dias da desfiliagéo,
pode fazé-lo, em nome proprio, nos 30 (trinta) eglientes, quem tenha interesse juridico ou o
Ministério Publico eleitoral.

§ 3° - O mandatario que se desfiliou ou pretendsfilide-se pode pedir a declaragdo da
existéncia de justa causa, fazendo citar o pamiddorma desta Resolucao.

Art. 2° - O Tribunal Superior Eleitoral € competemiara processar e julgar pedido relativo a
mandato federal; nos demais casos, é competernbripal eleitoral do respectivo estado.

Art. 3° - Na inicial, expondo o fundamento do pedid requerente juntard prova documental da
desfiliacdo, podendo arrolar testemunhas, até omoéde 3 (trés), e requerer, justificadamente,
outras provas, inclusive requisicdo de documentospeder de terceiros ou de reparticoes
publicas.

Art. 4° - O mandatéario que se desfiliou e o evdrpagido em que esteja inscrito seréo citados
para responder no prazo de 5 (cinco) dias, con@daaso da citagao.

Paragrafo Unico - Do mandado constara expressatéde® de que, em caso de revelia, se
presumirdo verdadeiros os fatos afirmados na inicia

Art. 5° - Na resposta, o requerido juntara proveudeental, podendo arrolar testemunhas, até o
maximo de 3 (trés), e requerer, justificadamentatras provas, inclusive requisicdo de
documentos

em poder de terceiros ou de reparticdes publicas.

Art. 6° - Decorrido o prazo de resposta, o tribunalira, em

48 (quarenta e oito) horas, o representante doskémo Publico,
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guando ndo seja requerente, e, em seguida, jutgpedido, em ndo havendo necessidade de
dilac&o probatoria.

Art. 7° - Havendo necessidade de provas, defeid-lasRelator, designando o 5° (quinto) dia util
subseqliente para, em Unica assentada, tomar deposTEessoais e inquirir testemunhas, as
quais serdo trazidas pela parte que as arrolou.

Paragrafo unico - Declarando encerrada a instrugddrelator intimara as partes e o
representante do Ministério Publico, para apresemiano prazo comum de 48 (quarenta e oito)
horas, alegacdes finais por escrito.

Art. 8° - Incumbe aos requeridos o0 6nus da proveatteextintivo, impeditivo ou modificativo

da eficacia do pedido.

Art. 9° - Para o julgamento, antecipado ou naoetat@r preparara voto e pedira inclusdo do
processo na pauta da sessio seguinte, observatizcad@ncia de 48 (quarenta e oito) horas. E
facultada a sustentacéo oral por 15 (quinze) m#nuto

Art. 10 - Julgando procedente o pedido, o tribudedretard a perda do cargo, comunicando a
decisdo ao presidente do 6rgdo legislativo comfeteara que emposse, conforme o caso, o
suplente ou o vice, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 11 - Sao irrecorriveis as decisdes interlodagddo Relator, as quais poderao ser revistas no
julgamento final. Do acérddo cabera, no prazo dégd@renta e oito) horas, apenas pedido de
reconsideragao, sem efeito suspensivo.

Art. 12 - O processo de que trata esta Resolucéd aleservado pelos tribunais regionais
eleitorais e ter& preferéncia, devendo encerracggazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 13 - Esta Resolugcdo entra em vigor na datsswde publicacdo, aplicando-se apenas as
desfiliacdes consumadas apés 27 (vinte e seteladgordeste ano, quanto a mandatarios eleitos
pelo sistema proporcional, e, apos 16 (dezesseig)utibro corrente, quanto a eleitos pelo
sistema majoritario.

Paragrafo Unico - Para os casos anteriores, o r@xsto no art. 1°, § 2°, conta-se a partir do
inicio de vigéncia desta Resolucéo.

Marco Aurélio - Presidente. Cezar Peluso - RelaBarlos Ayres Britto. José Delgado. Ari
Pargendler. Caputo Bastos. Marcelo Ribeiro.

Brasilia, 25 de outubro de 2007.

SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO E DA SECAO
ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS COLETIVOS

RESOLUCAO N° 140/2007

CERTIFICO E DOU FE que o Egrégio Pleno do TribuBaberior do Trabalho, em sess&o
extraordinaria hoje realizada, sob a Presidénci&xlomo Ministro Rider Nogueira de Brito,
Presidente do Tribunal, presentes os Ex.mos Masstilton de Moura Franca, Vice-
Presidente, Jodo Oreste Dalazen, Corregedor-Garalustica do Trabalho, Vantuil Abdala,
Carlos Alberto Reis de Paula, Antbnio José de Barevenhagen, Ives Gandra Martins Filho,
Jodo Batista Brito Pereira, Maria Cristina Irigoyeeduzzi, José Simpliciano Fontes de Faria
Fernandes, Renato de Lacerda Paiva, Emmanoel &dréiio Bentes Corréa, Aloysio Corréa da
Veiga, Horacio Raymundo de Senna Pires, Rosa Mdeber Candiota da Rosa, Luiz Philippe
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Vieira de Mello Filho, Alberto Luiz Bresciani de i@an Pereira, Maria de Assis Calsing e Dora
Maria da Costa e o Ex.mo Procurador-Geral do Thabhd@br. Otavio Brito Lopes,

RESOLVEU, por unanimidade, aprovar a Resolucao4f® gue edita a Instru¢cdo Normativa n°
30, nos seguintes termos:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 30/2007 DO TST
Regulamenta, no ambito da Justica do Trabalhoj a®.£1.419, de 19 de dezembro de 2006,
gue dispOe sobre a informatizacdo do processoighdic

B CAPITULO | A
INFORMATIZACAO DO PROCESSO JUDICIAL NO AMBITO DA JU STICA DO
TRABALHO

Art. 1° O uso de meio eletrénico na tramitacéo Egssos judiciais, comunicacao de atos e
transmissdo de pecas processuais, na Justica @alioa sera disciplinado pela presente
instrucdo normativa.

Art. 2° Os Tribunais Regionais do Trabalho dispodiziéardo em suas dependéncias e nas Varas
do Trabalho, para os usuarios dos servicos deigedimento eletrdnico que necessitarem,
equipamentos de acesso a rede mundial de compesaglale digitalizacdo do processo, para a
distribuicdo de pecas processuais.

Paragrafo Unico. Os Tribunais Regionais do Trabtdhio o prazo de um ano da publicacdo da
presente instrugdo normativa para atenderem aosdspo presente artigo.

CAPITULO I
ASSINATURA ELETRONICA

Art. 3° No ambito da Justica do Trabalho, o enveopeticdes, de recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletrbnico serdo tmh®i mediante uso de assinatura
eletrénica.

Art. 4° A assinatura eletronica, no ambito da gastilo Trabalho, sera admitida sob as
seguintes modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificadotaigimitido pelo ICP-Brasil, com uso de cartdo
e senha;

Il - assinatura cadastrada, obtida perante o Tabw@Buperior do Trabalho ou Tribunais
Regionais do Trabalho, com fornecimento de logsergha.

§ 1° Para o uso de qualquer das duas modalidadessaetura eletronica, o usuario devera se
credenciar previamente perante o Tribunal SupeloiTrabalho ou o Tribunal Regional do
Trabalho com jurisdicdo sobre a cidade em que tdohacilio, mediante o preenchimento de
formulario eletrénico, disponibilizado no Portal #lsstica do Trabalho (Portal-JT).
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8§ 2° No caso de assinatura digital, em que a ifigagfo presencial ja se realizou perante a
Autoridade Certificadora, o credenciamento se gata simples identificacdo do usuério por
meio de seu certificado digital e remessa do foénmuidevidamente preenchido.

8§ 3° No caso da assinatura cadastrada, o intecesea@ra comparecer, pessoalmente, perante
0 orgado do Tribunal no qual deseje cadastrar ssiaagra eletronica, munido do formuléario
devidamente preenchido, obtendo senhas e inforrrapéea a operacionalizacdo de sua
assinatura eletronica.

8 4° Ao credenciado sera atribuido registro e rdeiacesso ao sistema, de modo a preservar o
sigilo (mediante criptografia de senha), a idetdiffio e a autenticidade de suas comunicacdes.
8 5° Alteracdes de dados cadastrais poderdo sas f@los usuarios, a qualguer momento, na
secao respectiva do Portal-JT.

8 6° O credenciamento implica a aceitacao das roasi@belecidas nesta Instrugcdo Normativa
e a responsabilidade do credenciado pelo uso iddeld assinatura eletronica.

CAPITULO Il
SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 5° A pratica de atos processuais por meia@héto pelas partes, advogados e peritos sera
feita, na Justica do Trabalho, através do Sistem@giado de Protocolizacdo e Fluxo de
Documentos Eletrénicos (e-DOC).

§ 1° O e-DOC é um servico de uso facultativo, digipiizado no Portal-JT, na Internet.

§ 2° E vedado o uso do e-DOC para o envio de mstigiestinadas ao Supremo Tribunal
Federal.

8 3° O sistema do e-DOC deveréa buscar identifianiro do possivel, os casos de ocorréncia
de prevencao, litispendéncia e coisa julgada.

8 4° A parte desassistida de advogado que destfizaaruo sistema do e-DOC devera se
cadastrar, antes, nos termos desta Instrucdo Neanat

Art. 6° As peticdes, acompanhadas ou ndo de anepesas serdo aceitas em formato PDF
(Portable Document Format), no tamanho maximopperacéo, de 2 Megabytes.

Paragrafo unico. Nao se admitira o fracionamentpediedo, tampouco dos documentos que a
acompanham, para fins de transmisséo.

Art. 7° O envio da peticdo por intermédio do e-D@i€pensa a apresentacdo posterior dos
originais ou de fotocOpias autenticadas, inclusapieles destinados & comprovacdo de
pressupostos de admissibilidade do recurso.

Art. 8° O acesso ao e-DOC depende da utilizacdo,yseiario, da sua assinatura eletrénica.
Paragrafo Unico. Salvo impossibilidade que comptanteacesso a justica, a parte devera
informar, ao distribuir a peticéo inicial de quatgqacéao judicial em meio eletrénico, 0 nimero
no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, coefar caso, perante a Secretaria da Receita
Federal.

Art. 9° O Sistema Integrado de Protocolizacdo ed-lde Documentos Eletronicos (e-DOC),
no momento do recebimento da peticdo, expediraead remetente, que servira como
comprovante de entrega da peticdo e dos documgueos acompanharam.

§ 1° Constarado do recibo as seguintes informagodes:

| - 0 numero de protocolo da peticdo gerado pedte8ia;

Il - 0 nimero do processo e 0 home das partespgeeh o assunto da peticdo e o 6rgao
destinatario da peticdo, informados pelo remetente;
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lll - a data e o horario do recebimento da petigéolribunal, fornecidos pelo Observatorio
Nacional;

IV - as identificacbes do remetente da peticdo euslmario que assinou eletronicamente o
documento.

§ 2° A qualgquer momento o usuario podera consuitae-DOC as peticdes e documentos
enviados e os respectivos recibos.

Art. 10. Incumbe aos Tribunais, por intermédio daspectivas unidades administrativas
responsaveis pela recepcao das peticdes transsnitidia e-DOC:

| - imprimir as peticbes e seus documentos, cagiestes, anexando-lhes o comprovante de
recepcao gerado pelo Sistema, enquanto ndo gemaeiala virtualizacdo do processo, que
dispensara os autos fisicos;

Il - verificar, diariamente, no sistema informatipa a existéncia de peticdes eletrbnicas
pendentes de processamento.

Art. 11. S0 de exclusiva responsabilidade dosrigsia

| - 0 sigilo da assinatura digital, ndo sendo opelniem qualquer hipétese, alegacédo de seu uso
indevido;

Il - a equivaléncia entre os dados informados paenvio (nUmero do processo e unidade
judiciaria) e os constantes da peticdo remetida;

Il - as condi¢des das linhas de comunicacéo esa@s seu provedor da Internet;

IV - a edicao da peticdo e anexos em conformidade &s restricdes impostas pelo servi¢o, no
gue se refere a formatacéo e tamanho do arquiviadmv

V - 0 acompanhamento da divulgacédo dos periodogueno servigo nao estiver disponivel em
decorréncia de manutencao no sitio do Tribunal.

8§ 1° A ndo-obtencdo, pelo usuario, de acesso aen®s além de eventuais defeitos de
transmissdo ou recepcdo de dados, ndo serve deagsata 0 descumprimento dos prazos
legais.

§ 2° Deveréo os Tribunais informar, nos respectsities, os periodos em que, eventualmente,
o sistema esteve indisponivel.

Art. 12. Consideram-se realizados o0s atos procespoameio eletronico no dia e hora do seu
recebimento pelo sistema do e-DOC.

8 1° Quando a peticao eletronica for enviada peadar prazo processual, serdo consideradas
tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte eg)uatras do seu ultimo dia.

§ 2° Incumbe ao usuario observar o horéario estaldbelecomo base para recebimento, como
sendo o do Observatério Nacional, devendo ateratergs diferencas de fuso horéario existente
no pais.

8 3° Nao serdo considerados, para efeito de teivigeste, o horario da conexao do usuario a
Internet, o horario do acesso ao sitio do Tributehpouco os horéarios consignados nos
equipamentos do remetente e da unidade destinat@so de recebimento no 6rgdo da Justica
do Trabalho.

Art. 13. O uso inadequado do e-DOC que venha aacgugjuizo as partes ou a atividade
jurisdicional importa bloqueio do cadastramentaudoario, a ser determinado pela autoridade
judiciaria competente.

CAPITULO IV

COMUNICAGCAO E INFORMAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS NO PORTAL DA
JUSTICA DO TRABALHO
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Art. 14. O Portal da Justica do Trabalho (Portgl-8To sitio corporativo da instituicéo,
abrangendo todos os Tribunais trabalhistas

do pais, gerenciado pelo Conselho Superior dacdudt Trabalho e operado pelo Tribunal
Superior do Trabalho e pelos Tribunais Regionais Tdabalho, incluindo, entre outras
funcionalidades:

| - o Diario da Justica do Trabalho Eletronico ([pJpara publicacdo de atos judiciais e
administrativos dos Tribunais e Varas do Trabalho;

Il - Sistemas de Pesquisa de Jurisprudéncia, deslaego Trabalhista e Atos Normativos da
Justica do Trabalho, de acompanhamento procesiiacervo bibliografico, com Banco de
Dados Geral integrado pelos julgados e atos adirahiss de todos os Tribunais trabalhistas
do pais;

Il - Informacdes gerais sobre os Tribunais e Valad rabalho, incluindo memaria da Justica
do Trabalho, dados estatisticos, magistrados, csoge licitacdes, entre outros;

IV - Informagbes sobre o Conselho Superior da dastio Trabalho (CSJT), incluindo seu
Regimento Interno, suas resolucdes e decisdes,ddé&mus integrantes e estrutura do 6rgao;
V - Informacdes sobre a Escola Nacional de FormacAperfeicoamento de Magistrados do
Trabalho (ENAMAT), incluindo

guadro diretivo, de professores, de alunos e dmsubem como

disponibilizando ambiente para o ensino a distancia

VI - Sistemas de Assinatura Eletronica, PeticionammeEletronico (e-DOC) e de Carta
Eletronica (CE).

VII - Informacdes sobre a Corregedoria-Geral daidaisio Trabalho.

Paragrafo unico. O conteudo das publicacbes detrgii® este artigo devera ser assinado
digitalmente, na forma desta Instrucdo Normativa.

Art. 15. A publicacéo eletrénica no DJT substituatyjuer outro meio e publicacéo oficial, para
quaisquer efeitos legais, a excecao dos casopqukei, exigem intimacéo ou vista pessoal.

§ 1° Os atos processuais praticados pelos magistitaabalhistas a serem publicados no DJT
serdo assinados digitalmente no momento de suacgml

§ 2° Considera-se como data da publicacéo o pnidr Util seguinte ao da disponibilizacao
da informacé&o no DJT.

§ 3° Os prazos processuais terdo inicio no primgimoutil que seguir ao considerado como
data da publicacéo.

Art. 16. As intimagfes serdo feitas por meio eld@trd no Portal-JT aos que se credenciarem na
forma desta Instrucdo Normativa, dispensando-seildicacdo no 6rgdo oficial, inclusive
eletrénico.

8 1° Considerar-se-a realizada a intimacao no diagae o intimando efetivar a consulta
eletrdnica ao teor da intimacao, certificando- @ autos a sua realizacéo.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, nos casosgu@ma consulta se dé em dia nao util, a
intimacao sera considerada como realizada no ponde Util seguinte.

§ 3° A consulta referida nos 88 1° e 2° deste artigvera ser feita em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da intimacéab, gna de considerar-se a intimagéo
automaticamente realizada na data do término gage.

§ 4° A intimag&o de que trata este artigo somesité iealizada nos processos em que todas as
partes estejam credenciadas na forma desta Instigémativa, de modo a uniformizar a
contagem dos prazos processuais.

8 5° Nos casos urgentes em que a intimacao feitarmaa deste artigo possa causar prejuizo a
quaisquer das partes ou nos casos em que for eiadanqualquer tentativa de burla ao
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sistema, 0 ato processual devera ser realizadoytoo meio que atinja a sua finalidade,
conforme determinado pelo juiz.

8 6° As intimagOes feitas na forma deste artigalusive da Fazenda Pudblica, serdo
consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

§ 7° Observadas as formas e as cautelas deste, adigitacoes, inclusive da Fazenda Publica,
poderéo ser feitas por meio eletrénico, desde dotegra dos autos seja acessivel ao citando.
Art. 17. As cartas precatorias, rogatorias e demrcho ambito da Justica do Trabalho, serdo
transmitidas exclusivamente de forma eletronicavas do Sistema de Carta Eletrénica (CE)
ja referido, com dispensa da remessa fisica dendeios.

§ 1° A utilizacdo do Sistema de Carta Eletroniceafdo &ambito da Justica do Trabalho
dependera da aceitacao pelos demais 6rgaos do Ratigiario.

8§ 2° Eventuais falhas na transmissao eletronicadda®s ndo desobriga os magistrados e
serventuarios do cumprimento dos prazos legaienthh) nesses casos, a utilizacdo de outros
meios previstos em lei para a remessa das cartas.

Art. 18. As peticdes e demais documentos refereaitesartas precatorias, rogatorias e de
ordem, ndo apresentados pelas partes em meionstetr&erédo digitalizados e inseridos no
Sistema de Carta Eletrdnica.

Art. 19. Os documentos em meio fisico, em poder Jdizo deprecado, deverdo ser
adequadamente organizados e arquivados, obedesc#l@sitérios estabelecidos na Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto M34dk 3 de janeiro de 2002.

Paragrafo Unico. Podera o Juizo deprecante, ens @asmpcionais, solicitar o documento
fisico em poder do Juizo deprecado.

Art. 20. Seréo certificados nos autos principaito$oos fatos relevantes relativos ao andamento
da carta, obtidos junto ao sistema Carta Eletrof@dg), com impresséo e juntada apenas dos
documentos essenciais a instrucéo do feito, nas cesautos em papel.

Art. 21. Os Tribunais Regionais do Trabalho ficaclwigados a comunicar a Presidéncia do
Conselho Superior da Justica do Trabalho qualdteragedo na competéncia territorial de suas
Varas do Trabalho.

CAPITULOV
PROCESSO ELETRONICO

Art. 22. Na Justica do Trabalho, os atos processtd@iprocesso eletronico serdo assinados
eletronicamente na forma estabelecida nesta I@sirdormativa.

Art. 23. No processo eletronico, todas as citacdagnacdes e notificagOes, inclusive da
Fazenda Publica, serdo feitas por meio eletrénico.

§ 1° As citagOes, intimagdes, notificagbes e reawespie viabilizem o acesso a integra do
processo correspondente serdo consideradas vigagbelo interessado para todos os efeitos
legais.

§ 2° Quando, por motivo técnico, for inviavel o usm meio eletronico para a realizagédo de
citacdo, intimacdo ou notificacdo, esses atos psweds poderdo ser praticados segundo as
regras ordinarias, digitalizando-se o documeniodjgjue devera ser posteriormente destruido.
Art. 24. A distribuicdo da peticdo inicial e a jada da contestacdo, dos recursos e das peticoes
em geral, todos em formato digital, nos autos decgsso eletrbnico, podem ser feitas
diretamente pelos advogados publicos e privados,rexessidade da intervengédo do cartério
ou secretaria judicial, situacdo em que a autuatgeerd se dar de forma automatica,
fornecendo-se o recibo eletronico de protocolo.
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§ 1° Quando o ato processual tiver que ser pratiead determinado prazo, por meio de
peticédo eletrénica, serdo considerados tempestivos

os efetivados até as 24 (vinte e quatro) horadtanaidia.

§ 2° No caso do § 1° deste artigo, se o servigoeatvo do Portal- JT se tornar indisponivel
por motivo técnico que impeca a pratica do ato eondé final do prazo, este fica
automaticamente prorrogado para o primeiro disséguinte a resolucdo do problema.

Art. 25. Os documentos produzidos eletronicamernten&ados aos processos eletrdnicos com
garantia da origem e de seu signatario, na fort@elecida nesta Instru¢cdo Normativa, serao
considerados originais para todos os efeitos legais

8 1° Os extratos digitais e os documentos digadlis e juntados aos autos pelos 6rgdos da
Justica do Trabalho e seus auxiliares, pelo Minst®ublico e seus auxiliares, pelas
procuradorias, pelas autoridades policiais, pedparticdes publicas em geral e por advogados
publicos e privados tém a mesma forca probanteodgmais, ressalvada a alegacdo motivada
e fundamentada de adulteragdo antes ou duranteegso de digitalizagéo.

§ 2° A arglicao de falsidade do documento origgesh processada eletronicamente na forma
da lei processual em vigor.

8 3° Os originais dos documentos digitalizados, cieerados no § 1° deste artigo, deverao ser
preservados pelo seu detentor até o transito eyjadalda sentenca ou, quando admitida, até o
final do prazo para interposicao de acao rescisoéria

8 4° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecrecaeninviavel devido ao grande volume ou
por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresergao cartorio ou secretaria no prazo de 10
(dez) dias contados do envio de peticdo eletrbomaunicando o fato, os quais serdo
devolvidos a parte apoés o transito em julgado.

§ 5° Os documentos digitalizados juntados em peaceketronico somente estardo disponiveis
para acesso por meio da rede externa para suasctieap partes processuais e para o
Ministério Publico, respeitado o disposto em leiapas situacdes de sigilo e de segredo de
justica.

Art. 26. A conservacdo dos autos do processo pasr&fetuada total ou parcialmente por
meio eletronico.

§ 1° Os autos dos processos eletronicos seraogposepor meio de sistemas de seguranca de
acesso e armazenados de forma a preservar a datggrdos dados, sendo dispensada a
formacédo de autos suplementares.

§ 2° Os autos de processos eletrénicos que tivdeeser remetidos a outro juizo ou instancia
superior que ndo disponham de sistema compativeld@e ser impressos em papel e autuados
na forma dos arts. 166 a 168 do CPC.

8 3° No caso do § 2° deste artigo, o escrivdo ohede de secretaria certificard os autores ou a
origem dos documentos produzidos nos autos, acrteso®, ressalvada a hipotese de existir
segredo de justica, a forma pela qual o banco desdpodera ser acessado para aferir a
autenticidade das pecas e das respectivas asagdigitais.

8 4° Feita a autuagdo na forma estabelecida no 8effte artigo, 0 processo seguira a
tramitacdo legalmente estabelecida para os procéssms.

8§ 5° A digitalizacdo de autos em midia ndo digiaah tramitagdo ou ja arquivados, sera
precedida de publicacéo de editais de intimacdedaontimacdo pessoal das partes e de seus
procuradores, para que, no prazo preclusivo d&id@a) dias, se manifestem sobre o desejo de
manterem pessoalmente a guarda de algum dos domseegiginais.

Art. 27. O magistrado podera determinar que segatfizados por meio eletrénico a exibicdo e
o envio de dados e de documentos necessariosucasio processo.
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8 1° Consideram-se cadastros publicos, para omef@este artigo, dentre outros existentes ou
gue venham a ser criados, ainda que mantidos puressionarias de servico publico ou

empresas privadas, os que contenham informacdéspémsaveis ao exercicio da funcéo

judicante.

§ 2° O acesso de que trata este artigo dar-se-@guymiquer meio tecnolégico disponivel,

preferentemente o de menor custo, consideraddisiéneia.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. Os credenciamentos de assinatura elegaideitos pelos Tribunais Regionais do
Trabalho antes da publicacdo desta Instrucdo Noanatque estejam em desacordo com as
regras nela estabelecidas terdo validade por I8tto(e oitenta) dias da Ultima publicacédo
desta Resolucéo, devendo os interessados promavedenciamento adequado até essa data.
Art. 29. Os casos omissos desta Instrucdo Normagvao resolvidos pelos Presidentes dos
Tribunais, no ambito de suas esferas de competéncia

Art. 30. Para efeito do disposto no 8 5° do ard@1ei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006,
a presente Instrucdo Normativa sera publicada teiBh(trinta) dias no Diario Oficial em uso,
dando-lhe ampla divulgacéo.

Art. 31. A presente Instrucdo Normativa entra egori90 (noventa) dias apos a sua Ultima
publicacdo, revogada a Instrucdo Normativa n° 28ad€orte.

Sala de sessoes, 13 de setembro de 2007.

ANA LUCIA REGO QUEIROZ
Secretario do Tribunal Pleno e da
Secdao Especializada em Dissidios Coletivos

DECRETO No- 6.216, DE 4 DE OUTUBRO DE 2007.(*)
Dispbe sobre a substituicho de Ministros de Estado suas
auséncias do territério nacional, nos seus afastEm®®u em outros
impedimentos legais ou regulamentares.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 8&so VI, alinea
"a", da Constituicao,

DECRETA:
Art. 10 Na falta de nomeacdo presidencial espegifas Ministros de Estado serdo substituidos

interinamente, em suas auséncias do territérioonati nos seus afastamentos ou em outro
impedimentos legais ou regulamentares, pelas deguantoridades:
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| - os Ministros de Estado, titulares de MinistéricChefes da Casa Civil e da Secretaria-Geral d
Presidéncia da Republica, e do Controle da Traéepa, pelos respectivos Secretarios-Executivos;

Il - o Ministro de Estado da Defesa, por um dos @otdantes das Forcas, por ele designado;

Il - o Ministro de Estado das Relacdes Exteriopeto Secretario-Geral das Relacfes Exteriores;

IV - os Ministros de Estado Chefe da SecretaridCdenunicacdo Social, da Secretaria de Relacde
Institucionais e do Gabinete de Seguranca Instihatida Presidéncia da Republica, pelo Subchefe
Executivo;

V - 0 Ministro de Estado Extraordinario de Assunissratégicos, pelo Chefe-Executivo do Nucleo de
Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica;

VI - o Advogado-Geral da Unido, pelo substitutoigeado na forma do 8 20 do art. 30 da Lei

Complementar 73, de 10 de fevereiro de 1973; e

VII - o Presidente do Banco Central do Brasil, por dos diretores, por ele designado.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data depsibéicacao.

Art. 30 Ficam revogados os Decreto nos 5.204, degelSstembro de 2004, e 5.243, de 14 de outubro ¢
2004.

Brasilia, 4 de outubro de 2007; 1860 da Indeperidé&nt19° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA

Dilma Rousseff

(*) Republicado por ter saido com incorrecao no Ddaut.10.2007

- Secao 1 - Edicéo Extra

LEI No- 11.530, DE 24 DE OUTUBRO DE 2007
Institui o Programa Nacional de Seguranca
Publica com Cidadania - PRONASCI e da
outras providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta eneiosa a
seguinte Lei:
Art. 10 Fica instituido o Programa Nacional de S$agga Publica com Cidadania - PRONASCI, a sel
executado pela Unido, por meio da articulagdo dgaos federais, em regime de cooperagao cor
Estados, Distrito Federal e Municipios e com aig@pegcdo das familias e da comunidade, mediant
programas, projetos e acdes de assisténcia téefficanceira e mobilizacdo social, visando a méghor
da seguranca publica.
Art. 20 O Pronasci destina-se a prevencao, controdpressao da criminalidade, atuando em suasraiz
socioculturais, articulando acdes de segurancagaldldas politicas sociais.
Art. 30 Séo diretrizes do Pronasci:
| - promocéao dos direitos humanos, considerandpastdes de género, étnicas, raciais, geraciatais,
orientacdo sexual e de diversidade cultural,
Il - criacao e fortalecimento de redes sociaisrawatérias;
Il - promocédo da seguranca e da convivéncia pagifi
IV - modernizacéo das instituicdes de segurancigald do sistema prisional;
V - valorizacdo dos profissionais de segurancaipailel dos agentes penitenciarios;
VI - participagdo do jovem e do adolescente ermag#éia de risco social ou em conflito com a lei, do
egresso do sistema prisional e familias;
VIl - promocéo e intensificacdo de uma cultura @,pde apoio ao desarmamento e de combat
sistematico aos preconceitos;
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VIII - ressocializacéo dos individuos que cumpreangs privativas de liberdade e egressos do sisten
prisional, mediante a implementacao de projetosatdos e profissionalizantes;

IX - intensificacdo e ampliacdo das medidas deeatdmento do crime organizado e da corrupgac
policial,

X - garantia do acesso a justica, especialmentéenorios vulneraveis;

Xl - garantia, por meio de medidas de urbanizagaasgcuperacdo dos espacos publicos; e

XII - observancia dos principios e diretrizes digsesnas de gestdo descentralizados e participada®s
politicas sociais e resolu¢des dos conselhos diticasl sociais e de defesa de direitos afetos a
Pronasci.

Art. 40 Sao focos prioritarios dos programas, pgoge acdes que compdem o Pronasci:

| - foco etério: populacéo juvenil de 15 (quinze&%(vinte e nove) anos;

Il - foco social: jovens e adolescentes, em sitoiadg risco social, e egressos do sistema prisienal
familias expostas a violéncia urbana; e

Il - foco territorial: regiBes metropolitanas el@gerados urbanos que apresentem altos indices ¢
homicidios e de crimes violentos.

Art. 50 O Pronasci sera executado de forma integpedos 6rgdos e entidades federais envolvidos
pelos Estados, Distrito Federal e Municipios quele se vincularem voluntariamente, mediante
instrumento de cooperacéo federativa.

Art. 60 Para aderir ao Pronasci, o ente federatexera aceitar as seguintes condicdes, sem prejaizo
disposto na legislagéo aplicavel e do pactuad@spectivo instrumento de cooperacao:

| - participacédo na gestdo e compromisso com asridies do programa;

Il - compartilhamento das acdes e das politicasederanca, sociais e de urbanizacao;

Il - comprometimento de efetivo policial nas ac@esa pacificacdo territorial, no caso dos Estalos
do Distrito Federal;

IV - disponibilizacdo de mecanismos de comunicagdanformacdo para mobilizacdo social e
divulgacéo das ag¢les e projetos do programa;

V - apresentacao de plano diretor do sistema peidéeo, no caso dos Estados e do Distrito Federal;
VI - compromisso de implementar programas contiogade formacdo em direitos humanos para o:
policiais civis, policiais militares, bombeiros itakes e servidores do sistema penitenciario.

Art. 70 Para fins de execucdo do Pronasci, a Ulitdcautorizada a realizar convénios, acordostegus
ou outros instrumentos congéneres com 0Orgaos éade8 da administracdo publica dos Estados, d
Distrito Federal e dos Municipios, assim como com

entidades de direito publico e Organiza¢cbes daeHade Civil de Interesse Publico - OSCIP, observad
a legislacao pertinente.

Art. 8o A gestdo do Pronasci sera exercida pelogsiéirios, pelos 6rgaos e demais entidades federa
nele envolvidos, bem como pelos Estados, DistrimleFal e Municipios participantes, sob a
coordenacgédo do Ministério da Justica, na formebetaida em regulamento.

Art. 90 As despesas com a execucdo dos projetagrgor a conta das dotacdes orcamentaria
consignadas anualmente no orcamento do Ministédo Jdstica, observados os limites de
movimentacdo, de empenho e de pagamento da progiaraegamentaria e

financeira anual.

Art. 10. Ato do Poder Executivo regulamentara dstg inclusive no que se refere a avaliacao,
monitoramento, controle social e critérios adicisrte execucao e gestao.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sudiqagéo.

Brasilia, 24 de outubro de 2007; 1860 da Indepesidén

119 o da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA

Tarso Genro
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL DOS DIREITOS DO
CIDADAO

PORTARIA No- 21, DE 28 DE SETEMBRO DE 2007
CONSIDERANDO:

1. que é funcdo institucional do Ministério Publiostaurar inquérito civil publico, para protecém d
patriménio publico e social, do meio ambiente edos interesses difusos e coletivos, nos termos d
art. 129, inc. Ill, da CR/88;

2. que é funcéo institucional do Ministério Publioos termos do art. 5°, inc. lll, e, da LC n°® B5/8
defesa dos direitos e interesses coletivos, edpemite das comunidades indigenas, da familia, d
criancga, do adolescente e do idoso;

3. que é atribuicdo do Ministério Publico instauranquérito civil publico para a protecéo dos ita®

e interesses difusos ou coletivos, individuais spdniveis e individuais homogéneos do idoso,
consoante o disposto no art. 74, inc. |, da Ldih741 de

2003(Estatuto do Idosg)

4. que a Lei n° 10.741/03, em seu art. 40, resduaa vagas gratuitas nos meios de transporte\awleti
interestadual para pessoas com idade superior @an6% e com renda ndo superior a dois salario
minimos.

5. que a referida norma concede ainda descontmaeninimo, cinqlenta porcento no valor da
passagem, quando excedidas as duas vagas grapaitaspessoas com idade superior a 65 anos
idade e com renda n&o superior a dois salariosm)i

6. que o Decreto n° 5.934/06 que regulamenta ct@rda Lei n° 10.741/03 ndo contempla, entre a
modalidades de transporte coletivo, o aéreo;

7. que a falta de regulamentacao do transport® aguanto aos idosos de baixa renda, torna inviavel
exercicio do direito previsto no art. 40 da Lelf@%741/03;

o Procurador da Republica infra-assinado, com dutw art. 2°, inc. Il, da Resolucédo n°® 87/2006 dc
Conselho Superior do Ministério Publico Fedd2NMP), determina a instauragdo de Inquérito Civil
Pdblico, no intuito de apurar eventual infringéreidireito difuso do idoso de baixa renda, notacdene
Nno que toca ao acesso ao transporte aéreo, adetaradoseguintes providéncias:

1. Anote-se a Unido e a ANAC como investigadas;

2. Oficie-se a presidéncia da INFRAERO e da ANA@pgue informem se ha regulamentagéo acerc
da gratuidade e do desconto previstos no art. 4@ida® 10.471/03, concernente ao transporte aéreo.
3. Comunique-se a Procuradoria Federal dos DirdiboSidad&o acerca da instauracéo do presente IC
solicitando que informe se h& procedimento de igoaiteldo tramitando em outra Procuradoria de
Republica.

4. Publique-se a presente Portaria, nos termostdb6a 81°, inc. |, da Res. n°® 87/2006 do CSMPF.
FERNANDO JOSE AGUIAR DE OLIVEIRA

Procurador da Republica
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SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA
PORTARIA N° 24, DE 11 DE OUTUBRO DE 2007

Criar o Cadastro Nacional de Entidades de Utilid&diblica-
CNEs/MJ, e dé& outras providéncias.

O SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA, no uso das atiifies conferidas pelos incisos V e VII
do art. 8° do Anexo | do Decreto n° 6.061, de 15ndeco de 2007, Considerando a necessidade c
reorganizar e simplificar os processos de requettindas qualificacdes e dos titulos outorgados pels
Ministério da Justica, por meio do Departamentduisica, Classificagdo, Titulos e Qualificacdmse
processos de prestacdo de contas das entidadesificgdas ou tituladas;

Considerando a necessidade de regulamentar o pramdd de renovagao da qualificacdo como
organizacdes da sociedade civil de interesse @iDSCIP), estabelecido pelos §81° e 3° do antlab0
Medida Provisoria 2.158-35 de 24 de agosto de 20@1itulo de

utilidade publica federal (UPF); e da autorizac@oapfuncionamento no pais das organizacdes civi
estrangeiras (OEs), estabelecido pelo art. 1.13%da® 10.406, de 10 de janeiro de 2002;

Considerando, a necessidade de atribuir maiorges@scia a gestdo publica, nos termos do Prograrn
instituido pela Portaria n® 3.746, de 17 de dezendar 2004, de modo a que os cidaddos possal
participar ativamente dos processos administragyakesta

forma, exercer um controle democratico sobre odawgla Administragdo Publica;

Considerando, a necessidade de dar cumpriment@tas v e 28 da Estratégia Nacional de Combate
Corrupcgéo e a Lavagem de Dinheiro - ENCCLA e oaligp no Decreto n° 5.687, de 31 de janeiro de
2006, que promulga a Convencao das Nag¢bes Unidésa@Corrupcao;

Considerando a necessidade de integracdo dos bdmdasios do Ministério da Justica, do Tribunal de
Contas da Unido, da Controladoria-Geral da UniddPdesidéncia da Republica, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao, do Institutoddatde Seguridade Social e do Conselho Nacione
de Assisténcia Social, vinculado ao Ministério desenvolvimento Social e Combate a Fome, entre
outros Orgaos publicos interessados, para o intdricAde informacgdes sobre entidades do Terceir
Setor beneficiarias, direta ou indiretamente, dansos publicos;

Considerando, ainda, a necessidade de identificaromover entidades sociais que desenvolvan
atividades de comprovada utilidade publica, resolve

Art. 1° Criar o Cadastro Nacional de Entidades diéddde Publica - CNEs/MJ, administrado pelo
Departamento de Justica, Classificacdo, Titulosualiffacdo da Secretaria Nacional de Justica
DEJUS/SNJ, para a inscricdo das entidades soaiaifficadas e tituladas no ambito do Ministério da
Justica e daquelas que, ndo possuindo qualqueficpgio ou titulagdo, necessitem de reconheciment
estatal para a captacéo e utilizagdo de recursnEsi

Art. 2° O CNEs/MJ constitui o conjunto de mecanisratetronicos de coleta, processamento, anélise

transmissdo de dados destinado a integracdo deedimmentos administrativos de reconhecimento.
prestacdo de contas, renovacgao de qualificacorsagdes e fiscalizacdo dos recursos publicos.

139



Art. 3° A inscricdo de que trata o art. 1° obrigenddade social a fornecer, de acordo com os roedel
disponiveis no CNEs/MJ, entre outras informacdes spjam consideradas relevantes para a avaliag:
de seus objetivos, as seguintes:

| - fontes de recursos publicos e privados;

Il - linhas de acéo e atividades desenvolvidas;

Il - modo de utilizac&do de seus recursos;

IV- nomes e qualificacao de seus dirigentes e sgmtantes

Paragrafo Unico. Todos os 6rgaos estatais que deteinformacdes ndo sigilosas sobre entidade
sociais, inclusive de natureza fiscal, registré@idinanceira, poderdo disponibiliza-las por meio do
CNEs/MJ.

Art. 4° O requerimento de qualificacao, titulacddeerenovacéo destas e a prestacao de contas pe
entidades interessadas deverd ser formalizadogiagpdo CNEs/MJ no sitio
www.mj.gov.br/cnes

§ 1° O disposto no caput aplica-se:

| - & organizacéo da sociedade civil de interegdéiqgn (OSCIP);

Il - &s entidades de utilidade publica federal (WPF

Il - a organizacao estrangeira que necessite tigizacao para funcionamento no pais (OE).

8 2° A instauracao dos procedimentos administratileque trata o caput depende do encaminhament
por meio fisico, ao DEJUS dos documentos legaisgellamentares necessarios a instrucdo de st
solicitagdo, junto com o0s respectivos formulariaésponiveis no sitio <www.mj.gov.br/cnes>,
devidamente preenchidos.

8 3° O envio de documento por certificagdo digdel,acordo com as determinacdes do Comité Gest
da ICP-Brasil e normas técnicas vigentes, obsesrad@razos fixados neste regulamento, dispensa s
remessa por meio fisico.

Art. 5° O CNEs/MJ é considerado meio eficaz parpublicacdo dos relatérios de atividades e
demonstragdes financeiras das entidades, semzweajaioutras publicacdes obrigatorias estabelecide
por disposi¢des legais.

Art. 6° A utilizacdo do CNEs/MJ esta condicionadecadastramento da entidade no sistema e ao env
ao DEJUS de copia autenticada da ata de eleicésse ple sua atual diretoria.

Paragrafo unico. Quando o representante legal tidade ndo for o responsavel pelo requerimento d.
inscricdo e pelo fornecimento dos dados da entjddelerd ser encaminhada ao DEJUS procuraca
outorgando ao requerente os poderes para fazé-lo.

Art. 7° As entidades com responsaveis inscritosONES/MJ terdo acesso antecipado, por meic
eletrdnico, a intimacdes acerca da tramitacdo dwsepsos, a notificacdes sobre diligéncias e adaert
de Regularidade.

Art. 8° A expedicdo de Certiddo de Regularidadé eshdicionada a efetivacdo da prestacdo de cont:
anual da entidade,enviada ao DEJUS/SNJ por mdidrieo e meio fisico nas seguintes datas:

| - até 30 de abril para as entidades tituladas 0&# e demais entidades cadastradas que ndo possu
qgualquer qualificacdo ou titulacédo federal;

Il - até 30 de junho para as entidades qualificadaso OSCIPs;

Il - até 30 de julho para as OEs autorizadas aifumar no pais, com excecdo daquelas destinadas
intermediar a adogéo internacional de criancaokeackentes.
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Paragrafo unico. A Certiddo de Regularidade tembpse aferir o atendimento dos requisitos legais
regulamentares pelas entidades, sem excluir ngodprar a fiscalizagdo das atividades realizadasel
Conselhos de Politicas Publicas pertinentes ass adea atuacdo, nem dos demais o¢rgdos d
administracéo publica federal supervisores ou eefjukes de suas atividades.

Art. 9° As informaglOes divulgadas ao publico pel®ES/MJ, no sitio www.mj.gov.br/cnes,
correspondem aos dados encaminhados pelos respandavcada entidade, acrescidas das informaco
referidas no paragrafo Unico do art. 3° desta Rarta

§ 1° O Ministério da Justica ndo podera alteradados enviados ao CNEs/MJ, ficando a cargo da
entidades realizarem uma prestacdo de contacaeliiia em caso de incorregcdes, ressalvado 0s cas
de mudanca de Razao Social ou de endereco, appses®a solicitacdo formal da entidade.

§ 2° As alteracBes ocorridas nos dados armazenaolosistema eletronico serdao registradas nc
CNEs/MJ.

8 3° As entidades tém responsabilidade adminisrativil e penal em relacdo a veracidade dos dadc
enviados e publicados no CNEs/MJ.

Art. 10 Nos casos de outorga de qualificacdo,a@id ou autorizacdo, as entidades receberédo, pe
correio, cépia da Portaria publicada e do respe@irtificado.

Paragrafo Unico. No caso de arquivamento ou inteéeito da solicitagdo a entidade recebera cépia d
Parecer denegatério ou documento equivalente arRopiublicada.

Art. 11. A entidade poderé oficiar o DEJUS/SNJpinfando seus dados basicos e solicitar a su
inscricdo no CNEs/MJ, quando néo tiver acessoedrat, justificando as razdes de seu impedimento.
§ 1° O oficio de que trata o caput, encaminhado paireio ou através da Central de Atendimento d:
Secretaria Nacional de Justica, devera informantrdeutros os seguintes dados:

| - Razéo social,

Il - CNPJ;

IIl - Nome fantasia, Sigla;

V - Logradouro, Numero, Complemento, bairro, mypia;i

UF, CEP;

VI - Telefones;

VII - Natureza juridica;

VIII - Os dados pessoais do representante legaseldmais dirigentes da entidade.

§ 2° Deferida a solicitacdo, a Divisdo de Admiig#o -

DIAD/COESO/DEJUS/MJ enviara a resposta a entidatlae sua inscricdo no sistema eletrénico do
CNEs/MJ com os dados basicos necessarios ao cadasto.

§ 3° A entidade de que trata o caput fica obrigageestar contas anualmente ao Ministério da dysti¢
por meio dos relatorios padronizados.

§ 4° Os documentos encaminhados por meio fisicMiacstério da Justica nos termos deste artigo,
receberdo indicacdo da data e hora em que foretocpitizados.

Art. 12. Para a outorga de qualificacdo, titulag@ioautorizacdo ou para a emissdo de Certidao d
Regularidade da entidade podera ser realizadeéddig para suprir a auséncia ou irregularidade n.
documentacdo encaminhada ao MJ, fixando-se prazogea cumprimento, prorrogavel por motivo
justo, sob pena de arquivamento em caso de desicoembo.

Art. 13. O DEJUS/SNJ expedira Instrucdo Normatispegificando o tipo dos arquivos eletronicos que
poderdo ser anexados a prestacao de contas, pagenoler aqueles considerados desnecessarios.
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Art. 14. Os casos omissos e as duvidas surgidaapheacdo desta Portaria serdo resolvidos pelc
DEJUS/SNJ.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data @depsublicacao.

Art. 16. Fica revogada a Portaria n® 23, de 28edehibro de 2006.

ROMEU TUMA JUNIOR.

LEI N° 8.721, DE 09 DE OUTUBRO DE 2007.
Autor: Poder Executivo
Altera a Lei n°® 7.926, de 03 de julho de 2003.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO , tendo em vista
0 que dispde o Art. 42 da Constituicdo Estadualpwape o Governador do Estado em exercicic
sanciona a seguinte lei:

Art. 1° O Conselho Recursal, criado pelo Art. 2° da Ler.826, de 03 de julho de 2003,
passa a chamar-se Turma Recursal.

Art. 2° Os Arts. 3° e 4° da Lei n° 7.926, de 03 de julh@@R6, passam a ter a
seguinte redacao:

“Art. 3° A Turma Recursal sera composta por 03 (trés) semesdefetivos, ocupantes do
cargo de conciliador do PROCON/MT, pelo Superingeitd do PROCON/MT e pelo Secretario de
Estado de Trabalho, Emprego, Cidadania e Assist&utial.

8 1°A Presidéncia da Turma Recursal sera exercidageteetario de Estado de Trabalho,
Emprego, Cidadania e Assisténcia Social, e nass@naia, pelo Superintendente do PROCON/MT.

8§ 2°Em caso de auséncia do Superintendente do PROCORNMjUando este estiver no
exercicio da presidéncia, sua vaga serd ocupadaurposervidor efetivo ocupante do cargo de
conciliador, a quem devera nomear previamente.

Art. 4° A Turma Recursal, unicamente quando exerce a atéibude processar e julga os
recursos administrativos dos quais trata estaéldijerarquicamente superior a Superintendéncia d
PROCON/MT.

Paragrafo Unico A turma recursal é a Ultima instancia administeatpara julgar os
recursos interpostos as decisfes de aplicacdoadgfes administrativas previstas pela Lei Fedéral r
8.078, de 11 de setembro de 1990.

(..)"

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio Paiaguéas, em Cuiaba, 09 de outubro de 2867 da Independéncia e 119° da Republica.
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